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قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت مصوب  26آئين نامه داخلي موضوع ماده

 مجلس شوراي اسلامي 27/11/80

 

  مقدمه

مجلس شوراي اسلامي مسئوليت صدور مجـوز   27/11/80قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت مصوب  26 در اجراي ماده

به  26نامه داخلي موضوع ماده  آئين ، در اجراي اين ماده. گانه موضوع اين ماده به عهده سازمان بهزيستي كشور است13براي موارد 

  . شود شرح ذيل ابلاغ مي

 

  فصل اول 

   1ماده 

  :عبارتند از 26گانه ماده 13ي بندها

  تأسيس مهدهاي كودك  -1

  سرپرست و خياباني  تأسيس مراكز نگهداري شبانه روزي كودكان بي -2

 تأسيس خانه سلامت دختران و زنان  -3

 ها و مراكز خدمات بهزيستي  تأسيس مجتمع -4

 هاي مددكاري اجتماعي  تأسيس كلينيك و اورژانس -5

 تأسيس مراكز خدمات مشاوره اجتماعي  - 6

 تأسيس مراكز توانبخشي معلولين  -7

 آموزي معلولين  تأسيس مراكز حرفه -8

 تأسيس مراكز توانبخشي و نگهداري سالمندان  -9

 تأسيس مراكز توانبخشي و درمان بيماران رواني مزمن  -10

 تأسيس مراكز خدمات مشاوره ژنتيك  -11

 تأسيس مراكز درمان و بازتواني معتادين  -12

 ها  خيريهها، مؤسسات غيردولتي و  تأسيس انجمن -13
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  دوم فصل 

   2ماده 

  :تعاريف 

  عموميتعاريف  –الف 

 .شود ، سازمان بهزيستي كشور به اختصار سازمان ناميده ميآئين نامه در اين  :سازمان

  

اي است كه  درخواست خود را به منظور تاسيس مركز غيردولتي به  شخص حقيقي يا حقوقي :تاسيس مركز غيردولتي  متقاضي

  .سازمان بهزيستي جهت اخذ موافقت اصولي و پروانه فعاليت ارائه مي كند

  

شخص حقوقي اي است كه درخواست كتبي خود را به منظور تاسيس موسسه غيردولتي  :متقاضي تاسيس موسسه غيردولتي 

 . هزيستي براي اخذ پروانه تاسيس ارائه مي كندبه سازمان ب

  

 12تـا  1شود كه به صورت انفرادي، خواهـان دريافـت مجـوز فعاليـت در يكـي از بنـدهاي        به شخصي گفته مي :شخصيت حقيقي

  . باشد 26ماده

  

يافت مجوز فعاليت اي اعم از انتفاعي و غير انتفاعي است كه به موجب قانون تشكيل شده و خواهان در موسسه :شخصيت حقوقي

  .باشد 26گانه ماده  13تا  1در يكي از بند هاي 

 

بيني شـده، يـك يـا چنـد مجـوز صـادره از سـوي         شود كه پس از طي مراحل پيش اي اطلاق مي به شخص حقيقي يا حقوقي: صاحب امتياز

  .يا موسسه غيردولتي مي نمايد و اقدام به تاسيس مركزپروانه فعاليت را دريافت  پروانه تاسيس ، سازمان بهزيستي اعم از

  

شود كه توسط اشخاص حقيقي يا حقوقي به منظور ارائه خدمات در راستاي اهداف سازمان،  به واحدي اطلاق مي :مركز غيردولتي

قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت، پس از اخذ موافقت  26ماده 12تا 1هاي مندرج در بندهاي  مطابق با يكي از فعاليت

  .شوند لي و پروانه فعاليت از سازمان بهزيستي  ايجاد مياصو

  

 

استان بـا   26بيني شده در اين دستورالعمل توسط كميسيون ماده اي است كه پس از طي مراحل پيش نامه موافقت :موافقت اصولي

انسـاني مـورد نيـاز و كسـب      سازي ساختمان، تجهيز و تـأمين نيـروي   شود تا نسبت به آماده ماه براي متقاضيان صادر مي 18اعتبار 

  . شايان ذكر است، اعتبار موافقت اصولي تنها يك بار و به مدت شش ماه قابل تمديد است. هاي لازم اقدام نمايند تأييديه

  

مجوزي است كه براي شروع و تداوم فعاليت مركز پس از تجهيز و تأمين و معرفي نيروي انساني مـورد نيـاز، صـادر     :پروانه فعاليت

  . دشو مي
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شود  به بهزيستي استان معرفي مي) حقيقي يا حقوقي(شخص حقيقي واجد شرايطي است كه از طرف صاحب امتياز  :مسئول فني

شـود تـا در مركـز مربوطـه مطـابق بـا        بهزيستي استان، براي وي پروانه مسـئول فنـي صـادر مـي     26و پس از تأييد كميسيون ماده

  . دستورالعمل تخصصي انجام وظيفه كند

  

  

بـراي متقاضـيان    26مـاده  13بيني شـده در دسـتورالعمل اجرايـي بنـد      مجوزي است كه پس از طي مراحل پيش :روانه تأسيسپ

  .شود حقوقي به منظور شروع و تداوم فعاليت مؤسسه غيردولتي صادر مي

 

موسسه اي است كه با هدف غير سياسي پس از دريافت پروانه تاسيس از سوي سازمان بهزيستي براي ارائه  :موسسه غيردولتي

  خدمت در راستاي اهداف اين سازمان تشكيل شده و به دو نوع موسسه غيردولتي غيرانتفاعي و موسسه غيردولتي انتفاعي مجزا 

  .مي شود

هايي كه در  و خيريه...) اجتماع محور، همياران و(ها  ها، جمعيت ها، جامعه خانه تمامي انجمن ها، بنيادها ، گروه ها، كانون ها،

 .شوند شوند نيز به لحاظ اختصار مؤسسه غيردولتي ناميده مي راستاي اهداف و خدمات سازمان بهزيستي تشكيل مي

ايران و طبق مفاد اساسنامه هاي فعاليت موسسات موضوع اين دستورالعمل در چارچوب قوانين و مقررات نظام جمهوري اسلامي 

  .الگو و ضوابط و مقررات مربوط به سازمان بهزيستي است

موسسه اي غيردولتي است كه با هدف غير سياسي و غيرتجاري به صـورت عـام المنفعـه بـراي      :مؤسسه غيردولتي غيرانتفاعي

شود و بعد از دريافت شماره ثبـت از اداره   ارائه خدمات بهزيستي پس از دريافت پروانه تاسيس از سوي سازمان بهزيستي تشكيل مي

مـالي و  (كيل ايـن موسسـات ، شناسـايي و جـذب منـابع      قصد از تش ـ. كند ثبت شركتها و موسسات غيرتجاري شروع به فعاليت مي

 .است كه اين منابع قابل تقسيم بين اعضاي موسسه نيست)غيرمالي

موسسه اي غيردولتي است كه با هدف غير سياسي و غيرتجاري در راستاي اهداف سازمان بهزيستي  :مؤسسه غيردولتي انتفاعي

شود و بعـد از دريافـت شـماره ثبـت از اداره ثبـت شـركتها و        يستي تشكيل ميو پس از دريافت پروانه تاسيس از سوي سازمان بهز

قصد از تشكيل اين موسسات ، مي تواند جلب منافع مادي و تقسيم آن بين اعضـاي  . كند  موسسات غيرتجاري شروع به فعاليت مي

 .خود يا غير باشد

 .دهد مي يتي مطابق با فعاليت مركز اصلي را انجامبخش يا واحدي از مركز اصلي مؤسسه است كه فعال :شعبه يا نمايندگي 

 

هـاي ارزيـابي عملكـرد مؤسسـات و مراكـز       حد مطلوب تعيين شده در دستورالعمل هاي سازمان براي سنجش شـاخص  :استاندارد

  .غيردولتي است

  

  گذاري و تحليل عملكرد مؤسسات و مراكز غيردولتي  فرآيند سنجش، ارزش :ارزيابي

 

  هاي مؤسسات و مراكز غيردولتي موضوع اين دستورالعمل و دستورالعمل هاي مصوب سازمان  مر تمامي فعاليتپايش مست :نظارت

عملكردي است غيرمستمر كه چگونگي استفاده از امكانات مادي و نيروي انساني موجود در مؤسسات و مراكـز غيردولتـي    :بازرسي

  .  كند ده در راستاي اهداف و وظايف تعيين شده مشخص ميبيني ش را با توجه به دستورالعمل ها و راهكارهاي پيش

  

رايي است كه به واسطه صدور آن توسط كميسيون نظارت استاني يـا كميسـيون عـالي نظـارت ، هريـك از مجوزهـاي        :لغو مجوز 

صادره از سوي سازمان اعم از موافقت اصولي، پروانه فعاليت، پروانه مسئول فني ، اجازه نامه تاسـيس شـعبه يـا نماينـدگي و پروانـه      
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...) مانند نقض مقررات،كمبود يا نقص مـدارك و  (اشكال در نحوه و فرآيند صدور آنها  تاسيس  از درجه اعتبار ساقط يا به دليل بروز

  .  گردد باطل مي

 

رايي است كه به واسطه صدور آن توسط كميسيون نظارت استاني يا كميسيون عالي نظارت از ادامه فعاليت مركـز   :تعطيل موقت 

  .شود  ري مييا موسسه غيردولتي در بازه زماني محدود و مشخص جلوگي

 

رايي قطعي است كه به واسطه صدور آن توسط كميسيون نظارت استاني يا كميسيون عالي نظارت از ادامـه فعاليـت    :تعطيل دائم 

  .شود مركز يا موسسه غيردولتي به صورت دائم جلوگيري مي

 

دستورالعمل هاي عمومي و تخصصي مربوطه و عـدم  به هر گونه تخطي از مقررات و ضوابط سازمان بهزيستي كشور در آئين نامه ها و : تخلف 

  رعايت آنها كه به تشخيص كميسيون نظارت مستوجب يكي از مجازاتهاي لغو مجوز ، تعطيل موقت يا تعطيل دائـم مـي شـود ، تخلـف اطـلاق      

 . مي گردد

  

  تعاريف تخصصي –ب 

با مجوز سازمان بهزيستي تاسيس و تحـت نظـارت آن ، مسـئوليت مراقبـت ،      است كه توسط شخصيت حقيقي يا حقوقيمركزي  :مهدكودك

  پـــــرورش و يـــــادگيري كودكـــــان از شـــــش مـــــاهگي تـــــا ســـــن ورود بـــــه آمـــــوزش رســـــمي كشـــــور را عهـــــده دار   

  .مي باشد

ليت هـاي  است كه در آن سازمان بهزيستي بر اساس وظايف و مسئو ركزيم :سرپرست و خياباني مركز نگهداري شبانه روزي كودكان بي

قانوني، كودكان تحت سرپرستي را از زمان پذيرش به صورت دائم و موقت به تفكيك سن و جنس با هدف توانمندسازي و فراهم نمودن زمينـه  

  . انتقال به خانواده يا جامعه، مورد مراقبت و پرورش قرار مي دهد

و  زنان هرگز ازدواج نكرده در  معرض آسيب اجتماعي  شده  توسط سازمان بهزيستي تاسيس كه استمركزي  :خانه سلامت دختران و زنان 

و فاقد حمايت هاي خانوادگي و اجتماعي را تحت پوشش قرار داده و از طريق ارائه خدمات زمينه هاي كسب استقلال اقتصادي و اجتمـاعي را  

  . ب هاي اجتماعي ياري مي نمايدفراهم آورده و آن ها را در تامين حداقل نيازهاي اقتصادي و جلوگيري از ابتلا به آسي

غيردولتي است كه توسط شخصيت حقيقي يا حقوقي با اخذ مجوز از سازمان و تحـت نظـارت   مركزي  :ها و مراكز خدمات بهزيستي مجتمع

ادارات  يي كـه دسترسـي بـه خـدمات    در شهر يا روستا خدمت گيرندگان هاي  اي از خدمات بهزيستي را به منظور رفع نيازمندي جموعهم آن ،

  .دهد ارائه مي سازمان بهزيستي ، براي آنها به راحتي امكان پذير نيست ،

است كه توسط شخصيت حقيقي يا حقوقي بـا اخـذ مجـوز از سـازمان بهزيسـتي      مركزي : كلينيك ها و اورژانس هاي مددكاري اجتماعي

  . كند ارائه مي را به متقاضيان) معه اي فردي ، گروهي ، جا(  خدمات  مددكاري اجتماعي تاسيس شده و تحت نظارت آن ، 

اي و آموزشي در حيطه سلامت روان به منظور حل مشكلات رواني  مركزي است كه به ارائه خدمات مشاوره: مركز خدمات مشاوره اجتماعي

ي و مراكـز مشـاوره   مراكز سـلامت روان محلـي، مراكـز مشـاوره عمـوم     (ـ اجتماعي در راستاي ارتقاي سطح سلامت روان جامعه در سه سطح 

  . پردازد مي) تخصصي

اي از خدمات مراقبتي، توانبخشي، پزشكي، اجتماعي و آموزشي را به صورت  شود كه مجموعه به مركزي اطلاق مي: مركز توانبخشي معلولين

اتيسـم در همـه سـنين بـراي      روزي به معلولين جسمي ـ حركتي، ذهني، نابينايـان ، ناشـنوايان و افـراد داراي اخـتلالات طيـف       روزانه و شبانه

 .دهد توانمندسازي آنان ارائه مي

توسط شخصيت حقيقي يا حقوقي با اخذ مجـوز از سـازمان بهزيسـتي تاسـيس شـده و تحـت       كه  استمركزي  :آموزي معلولين مركز حرفه

  .سال ، ارائه مي شودو به صورت روزانه ، خدمات توان بخشي حرفه اي به افراد معلول رده سني بيشتر از پانزده  نظارت آن

مركزي است كه توسط شخصيت حقيقي يا حقوقي با اخذ مجوز از سازمان بهزيستي تاسيس شده و  :مركزتوانبخشي و نگهداري سالمندان

ايـن  .  مراقبتـي ارائـه مـي شـود     –تحت نظارت و مطابق دستورالعمل آن به سالمندان واجد شرايط به طور شبانه روزي ،  خدمات توان بخشي 
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، توان بخشي اجتماعي ، توان بخشي حرفه اي ، توان ) توان پزشكي ( دمات شامل اقدامات پزشكي و پرستاري ، خدمات توانبخشي  پزشكي خ

  . و برنامه هاي اوقات فراغت است) آموزش به منظور انجام فعاليتهاي روزمره زندگي(بخشي آموزشي ، اقدامات مراقبتي غير مهارتي 

مركزي است كه توسط شخصيت حقيقي يا حقـوقي بـا اخـذ مجـوز از سـازمان بهزيسـتي       : مان بيماران رواني مزمنمركز توانبخشي و در

بيماران رواني مزمن واجد شرايط به طور شبانه روزي خدمات توان بخشي ، مراقبتي و تاسيس شده و تحت نظارت و مطابق دستورالعمل آن به 

درماني ، مشاوره اي و توان بخشي در ابعاد آموزشي ، پزشكي ، رواني ، اجتمـاعي ،   –مات مراقبتي اين خدمات شامل اقدا .درماني ارائه مي شود

   .حمايتي و حرفه اي است

مركزي است كه توسط سازمان بهزيستي كشور يا شخصيت حقيقي يا حقوقي با اخذ مجوز از آن سـازمان  ،   : مركز خدمات مشاوره ژنتيك

به منظور ارائه مشاوره ژنتيك با حضور پزشك متخصص يا پزشك عمومي كه دوره آموزشي مشاوره ژنتيك سازمان بهزيستي كشور را گذرانيده  

  بل از ازدواج ، قبل از بارداري ، حـين بـارداري و تشـخيص مـوارد  بيمـاري ژنتيكـي صـورت        در اين مركز ، مشاوره ژنتيك ق. تاسيس مي شود 

  .مي پذيرد 

شود كه با هـدف درمـان و كـاهش عـوارض اعتيـاد و بـازتواني بـه صـورت روزانـه يـا            به مركزي اطلاق مي: مركز درمان و بازتواني معتادين

  . كند روزي فعاليت مي شبانه

  

  فصل سوم

  26يف كميسيون ماده ساختار و وظا

   3ماده 

 26كميسيون ماده ساختار  

مجمعي است كه با حضور حداقل يازده نماينده از معاونتها و دفاتر ستادي يا استاني سازمان بهزيستي كشور به منظور اجـراي مفـاد   

قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت در خصوص تاسيس مراكز و موسسات غيردولتـي تشـكيل مـي     26آئين نامه داخلي ماده 

تاد سازمان بهزيستي كشور با رياست رئيس سازمان و در سـطح اسـتاني در ادارات بهزيسـتي    اين مجمع در سطح عالي در س. شود 

  .  استانها با رياست مدير كل استان تشكيل مي شود

هـاي مقـرر در    تصميم گيري در خصوص صدور موافقت اصولي، پروانه فعاليت، پروانه مسئول فني و پروانه تأسيس براي فعاليـت 

مجوزهاي موصوف بايد با امضـاي مـدير كـل بهزيسـتي     . پذيرد  ذكور توسط كميسيون هاي استاني انجام ميماده م 13تا 1هاي  بند

به صورت كشوري باشد، تصميم گيري در خصوص صدور پروانه هـاي   26ماده13استان صادر شوند و در وضعيتي كه فعاليت در بند

  .بهزيستي كشور صادر خواهند شد تأسيس كشوري توسط كميسيون عالي انجام و با امضاي رئيس سازمان

  . در سطح عالي و استاني توسط دبيرخانه اي با همين عنوان انجام مي پذيرد  26امور اجرايي كميسيون ماده 

هاي تخصصي سازمان با توجـه بـه    توسط معاونت 26ماده  12تا  1تدوين دستورالعمل تخصصي به منظور اجراي بندهاي  :1تبصره

  26و با هماهنگي قائم مقام مشاركتهاي مردمي سازمان صورت گرفته و پس از تصويب در كميسيون عـالي مـاده   نامه  مفاد اين آئين

بديهي است ابلاغ هرگونه دستورالعمل حوزه تخصصي مـرتبط بـا   . شود توسط رياست محترم سازمان براي اجرا به استان ها ابلاغ مي

 .ار مي باشد، بدون هماهنگي كميسيون موصوف فاقد اعتب 26ماده 
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گيـري كنـد،    ، كميسيون اسـتاني نتوانـد تصـميم   26گانه ماده13چنانچه در خصوص اختيارات سازمان مندرج در بندهاي : 2تبصره

  . گيري به كميسيون عالي ارجاع داده خواهد شد پرونده مذكور براي تصميم

   4دهما

  استاني  26ساختار و وظايف دبيرخانه كميسيون ماده 

ون استاني در معاونت مشاركت هاي مردمي بهزيستي استان مستقر و مسئول دبيرخانه كميسـيون اسـتاني بـا    دبيرخانه كميسي

  . شود ابلاغ معاون مشاركت هاي مردمي استان منصوب مي

  :مي باشد هاي ذيل را عهده دار  مسئوليتانجام  شود كه  اين دبيرخانه تحت نظارت دبيركميسيون استان اداره مي

  صدور مجوز  -الف

  ثبت تقاضاهاي واصله به ترتيب تاريخ وصول   -1

  هاي مذكور  رسيدگي و تطبيق مدارك و مستندات لازم براي صدور و اعلام نظر درباره پرونده -2

  كسب نظر كارشناسي از معاونت تخصصي و ساير مراجع -3

  در نوبت قراردادن براي طرح در جلسه كميسيون مربوطه  -4

 تنظيم دستور كار جلسه، دعوت از اعضا، ثبت و ضبط مذاكرات كميسيون و تنظيم صورتجلسات و ابلاغ مصوبات  -5

 انجام اقدامات لازم جهت صدور ، تمديد ، تعويض و المثني مجوزهاي مربوط به مراكز و موسسات غيردولتي - 6

موسسات غيرتجاري توسط موسسات غيردولتي  انجام مكاتبات لازم در خصوص دريافت شماره ثبتي از اداره ثبت شركتها و -7

 و اعلام تغييرات ثبتي  ثانويه موسسات به اداره مذكور 

  پايش مدت اعتبار مجوزهاي صادره   -8

  مربوط به مراكز و موسسات غير دولتي  26جمع آوري و ارائه گزارش عملكرد دبيرخانه و كميسيون ماده  -9

 لتي در سامانه مرتبط ثبت اطلاعات مربوط به مراكز و موسسات غيردو  -10

  

  نظارت  -ب

ثبت گزارش هاي نظارتي مربوط به مراكز و موسسات غيردولتي ، ارسالي از سوي ادارات بهزيستي شهرسـتانها بـه ترتيـب     -11

 تاريخ وصول

 تهيه گزارشي از روند پرونده هاي نظارتي واصله  -12

 كميسيون نظارت استاندر نوبت قرار دادن پرونده هاي نظارتي تكميل شده براي طرح در  -13

تنظيم دستور كار جلسه كميسيون نظـارت اسـتان و دعـوت از صـاحبان امتيـاز مراكـز و موسسـات غيردولتـي و اعضـاي           -14

 كميسيون استاني

ثبت و ضبط مذاكرات كميسيون نظارت و تنظيم صورتجلسات و ابلاغ مصوبات به صاحبان امتيـاز و مراجـع درون و بـرون     -15

 سازماني

تجديد نظر صاحبان امتيازي كه اعتبار مجوز آنها بنا بر راي كميسيون نظارت استاني لغـو گرديـده اسـت    ارسال درخواست  - 16

 )به دبيرخانه كميسيون عالي نظارت(

حسـب  (جمع آوري و تنظيم پرونده نظارتي مطابق با دستورالعمل نظارت و ارسال آن به دبيرخانه كميسيون عالي نظـارت   -17
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 )مورد

 به دبيرخانه كميسيون عالي نظارت 26ش عملكرد نظارتي دبيرخانه كميسيون ماده جمع آوري و ارائه گزار -18

 ثبت اطلاعات نظارتي مراكز و موسسات غيردولتي در سامانه مرتبط -19

 پيگيري و اجراي مصوبات كميسيون عالي و استاني نظارت در سطح استان  -20

 

  

  .پذيرد كميسيون انجام مي تمامي مكاتبات و ابلاغ مصوبات كميسيون با امضاي دبير: 1تبصره 

معاونين تخصصي ذيربط و مسوولان دبيرخانه استاني ، حسب مورد مي توانند براي رفع ابهامـات مطـرح در پرونـده هـا و نيـز      : 2تبصره 

  . بررسي صلاحيت علمي و تخصصي متقاضيان ، توضيحات لازم را از آنان دريافت كنند

  

  

  5ماده 

  :استاني عبارتند از 26اعضاي كميسيون  ماده   

 ) با عنوان رئيس كميسيون(مديركل بهزيستي استان  -1

  با عنوان دبير كميسيون )رئيس اداره مشاركتهاي مردمي (  معاون مشاركتهاي مردمي و اشتغال و موسسات خيريه -2

  معاون امور اجتماعي  -3

  معاون توانبخشي  -4

  معاون پيشگيري  -5

  مسئول حراست  - 6

  مسئول دفتر مديريت عملكرد  -7

  كارشناس امور حقوقي  -8

 نماينده از انجمن استاني موسسات غيردولتي مرتبط دو -9

 يك نماينده از انجمن استاني مراكز غيردولتي مرتبط -10

 )كارشناس مراكز و موسسات غير دولتي استان( 26مسئول دبيرخانه كميسيون ماده   -11

  

  .شودابلاغ دبير و اعضاي كميسيون توسط مدير كل استان صادر مي: 1تبصره 

  . حضور رئيس كميسيون در جلسات الزامي است: 2تبصره 

  .استاني با دعوت دبير كميسيون و با حضور دو سوم اعضا رسميت خواهد داشت  26جلسات كميسيون ماده : 3تبصر ه

  .بدون حق راي در جلسات شركت مي كند 26مسئول دبيرخانه كميسيون ماده  : 4تبصره 

  

  

ــره  ــتان مر :  5تبص ــيس شهرس ــركت       رئ ــات ش ــق راي در جلس ــا ح ــيون و ب ــر كميس ــوت دبي ــا دع ــزوم ب ــورت ل ــه در ص   بوط

  .مي كند
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   6ماده

  استاني 26وظايف كميسيون ماده 

  صدور مجوز  -الف

  بررسی اع�م نياز معاونت ھای تخصصی در خصوص ايجاد مراکز و موسسات غيردولتی  -١

   26مقرر در ماده 12تا  1هاي بندهاي  تصميم گيري در خصوص صدور موافقت اصولي براي فعاليت -2

مطابق با  12تا  1تصميم گيري در خصوص صدور پروانه فعاليت براي متقاضيان حقيقي و حقوقي در قالب بندهاي  -3

  هاي عمومي و تخصصي  دستورالعمل

مي و تصميم گيري در خصوص صدور پروانه مسئول فني براي متقاضيان واجد شرايط مندرج در دستورالعمل هاي عمو -4

  تخصصي 

سنجش ميزان تطبيق اهداف اساسنامه مؤسسات با اهداف و وظايف سازمان بهزيستي و پيشنهاد تغيير آن به مؤسسان در  -5

  صورت عدم تطبيق 

 26ماده 13تصميم گيري در خصوص صدور پروانه تأسيس براي فعاليت در قالب بند - 6

  يردولتي بنا به درخواست صاحبان امتيازتصميم گيري در خصوص لغو  اعتبار مجوزهاي مراكز و موسسات غ -7

تصميم گيري در خصوص ايجاد شعبه يا نمايندگي مؤسسات غيردولتي در سطح همان استان و يا ساير استانها و اطلاع رساني  -8

 26به كميسيون عالي ماده 

مهر و سربرگ در تصميم گيري در خصوص پيشنهاد صاحبان امتياز مراكز و موسسات غيردولتي براي استفاده از آرم ،  -9

 مكاتبات اداري

 ظرفيت مراكز  تغييرتصميم گيري در خصوص  -10

 .مسئول فني كه توسط صاحب امتياز اعلام شده است ماهتصميم گيري در خصوص استفاده از مرخصي بيش از يك  -11

 .تصميم گيري در خصوص جابجايي مددجويان مراكزي كه صاحبان امتياز آنان  درخواست تعطيل دائم دارند -12

 تام الاختيار در قبال اداره مركز  نماينده قانونيميم گيري در خصوص واگذاري مسئوليت هاي قانوني صاحب امتياز به تص -13

 ساير استانها بنا به درخواست صاحب امتياز ازتصميم گيري در خصوص انتقال پروانه فعاليت  -14

  تي پس از اخذ تاييديه معاونت تخصصي كشوربراي موسسات غيردولتصميم گيري در خصوص صدور بيش از دو پروانه فعاليت  -15

بازگشايي مراكز تعطيل شده بر اساس درخواست صاحبان امتياز و در صورت موافقت ، اعلام آن به  تصميم گيري در خصوص - 16

 براي تاييد نهايي 26كميسيون عالي ماده 

  

  نظارت  -ب

رسيدگي به پرونده هاي نظـارتي مراكـز و موسسـات غيردولتـي و مراكـز دولتـي واگـذار شـده و اتخـاذ تصـميم و صـدور راي             -1

 درخصوص آنها اعم از اصلاح، اخطار اول، اخطار دوم، لغو مجوز، تعطيل موقت، تعطيل دائم و ارجاع به مراجع قضايي 

ارهاي اول و دوم و يا اعتراض نسبت به آنها از سـوي صـاحبان امتيـاز    رسيدگي به اعلام رفع موارد نقص مندرج در تذكر و اخط -2

  مراكز و موسسات غيردولتي



 

14 

قـانون مـديريت خـدمات     24ايجاد هماهنگي در نظارت بر نحوه كار مؤسسات و مراكز غيردولتي و دولتي واگذارشده برابر ماده  -3

  كشوري در خصوص رعايت ضوابط و مقررات جاري

حتمالي مالي موسسات و مراكز غيردولتي اعم از كمك ها ، يارانه ها ، مشاركتهاي مردمي و تسـهيلات  بررسي گزارش تخلفات ا -4

  حمايت شده

  .  شود لازم است جلسات اين كميسيون حداقل يك بار در ماه تشكيل : تبصره

  

    7ماده

   26دبيرخانه كميسيون عالي ماده  ساختار و وظايف 

باشـد و زيـر نظـر مـدير كـل دفتـر        دبيرخانه كميسيون عالي در دفتر توسعه و نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتي مستقر مي

با ابـلاغ دبيـر    26مسئول دبير خانه كميسيون عالي ماده . توسعه و نظارت بر موسسات و مراكز غيردولتي سازمان فعاليت مي نمايد 

انجـام   اداره مـي شـود كـه     26اين دبيرخانه تحت نظارت دبير كميسـيون عـالي مـاده    . رددمنصوب مي گ 26كميسيون عالي ماده 

  :هاي ذيل را عهده دار مي باشد  مسئوليت

  صدور مجوز  -الف

  ثبت تقاضاهاي واصله جهت دريافت پروانه تاسيس كشوري  -1

  رسيدگي و تطبيق مدارك و مستندات لازم براي صدور پروانه تاسيس كشوري و اعلام نظر درباره پرونده هاي مذكور  -2

  كسب نظر كارشناسي از معاونت تخصصي و ساير مراجع   -3

  در نوبت قراردادن براي طرح در جلسه كميسيون عالي -4

  سيون ، تنظيم صورتجلسات و ابلاغ مصوبات تنظيم دستور كار جلسه ، دعوت از اعضا ، ثبت و ضبط مذاكرات كمي -5

 انجام اقدامات لازم جهت صدور ، تمديد ، تعويض و المثني مجوزهاي مربوط به موسسات غيردولتي كشوري - 6

انجام مكاتبات لازم در خصوص دريافت شماره ثبتي از اداره ثبت شركتها و موسسات غيرتجاري توسط موسسات كشوري  -7

 و اعلام تغييرات ثبتي  ثانويه موسسات به اداره مذكور 

  پايش مدت اعتبار مجوزهاي صادره -8

  اكز و موسسات غيردولتي مربوط به مر 26جمع آوري و ارائه گزارش عملكرد دبيرخانه و كميسيون عالي ماده  -9

 ثبت اطلاعات مربوط به مجوزهاي كشوري در سامانه مرتبط  -10

 و دستورالعملهاي مربوطه  26فراهم نمودن مقدمات و انجام اقدامات لازم به منظور بازنگري آئين نامه ماده  -11

ه و انجـام اقـدامات لازم   و  دسـتورالعملهاي مربوط ـ  26مطابقت دستورالعملهاي تخصصي سازمان با مفاد آئين نامـه مـاده    -12

 جهت انعكاس موارد به معاونتهاي تخصصي به منظور رفع موارد تناقض

تصميم گيري و اعلام نظر در خصوص پيشنهاد كميسيون استاني با موضـوع بازگشـايي مراكـز تعطيـل شـده بـر اسـاس          -13

 درخواست صاحبان امتياز

  

  .يون صورت مي پذيردكليه مكاتبات كميسيون عالي با امضاي دبير كميس: تبصره 
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  نظارت  -ب

گيـري در   مواردي كه تصـميم ( ثبت گزارش هاي نظارتي مربوط به مراكز و موسسات غيردولتي ، ارسالي از سوي استانها   -14

 و ساير مراجع درون و برون سازماني به ترتيب تاريخ وصول) سطح استان ميسر نباشد 

 كميسيون نظارت استاني لغو اعتبار گرديده است ثبت شكايات صاحبان امتيازي كه مجوز آنها طبق راي -15

 تهيه گزارشي از روند پرونده هاي نظارتي واصله  - 16

مطالبه پرونده هاي نظارتي از استانها و در نوبت قرار دادن آنها بر اساس شكايات ارسالي بـراي طـرح در كميسـيون عـالي      -17

 نظارت

حسـب  (اعضاي كميسيون و مسوولين استاني و صاحبان امتيازتنظيم دستور كار جلسه كميسيون عالي نظارت و دعوت از  -18

 )مورد

تنظــيم صورتجلســات كميســيون عــالي نظــارت و ابــلاغ مصــوبات بــه ادارات بهزيســتي اســتانها و ســاير مراجــع درون و  -19

 سازماني برون

 ن عالي نظارتانجام پيگيري هاي لازم براي پاسخگويي به مراجع برون سازماني در خصوص اراي صادره از سوي كميسيو -20

 جمع آوري و تهيه گزارش عملكرد نظارتي كميسيون عالي نظارت -21

 ثبت و سنجش اطلاعات نظارتي مراكز و موسسات غيردولتي در سامانه مرتبط -22

 پيگيري اجراي مصوبات كميسيون عالي نظارت در سطح استانها -23

 

 . ير كميسيون صورت مي پذيردتمامي مكاتبات و ابلاغ مصوبات كميسيون عالي نظارت با امضاي دب :تبصره 

  

 

  8ماده

  26اعضاي كميسيون عالي ماده  

  ) با عنوان رئيس كميسيون(رئيس سازمان بهزيستي  -1

 و توانمند سازي قائم مقام مشاركتهاي مردمي -2

 ) با عنوان دبيركميسيون(مديركل دفتر توسعه و نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتي  -3

  معاون توانبخشي  -4

  معاون امور اجتماعي  -5

  رئيس مركز توسعه پيشگيري و درمان اعتياد  - 6

  مديركل دفتر مركزي حراست  -7

  مديركل دفتر امور حقوقي  -8

  مديركل دفتر مديريت عملكرد -9

 )كارشناس مراكز و مؤسسات غيردولتي( 26مسئول دبيرخانه كميسيون عالي ماده -10

 نماينده از انجمن كشوري موسسات غيردولتي مرتبط دو -11

 نماينده از انجمن كشوري مراكز غيردولتي مرتبطيك  -12

 

  .ابلاغ اعضاي كميسيون توسط رياست سازمان انجام خواهد شد :1تبصره
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  . با دعوت دبير كميسيون تشكيل و با حضور دو سوم اعضا رسميت خواهد داشت 26جلسات كميسيون عالي ماده :2تبصره

  . الاختيار خود تفويض كنند عضويت خود را با ابلاغ كتبي به نماينده تامتوانند  مي 9تا  4اعضاي مندرج در بندهاي  :3تبصره

  .بدون حق راي در جلسات شركت مي كند 26مسئول دبيرخانه كميسيون ماده  : 4تبصره 

توانمنـد   ورا به قائم مقام خـود در امـور مشـاركتهاي مردمـي      26رياست سازمان مي تواند رياست كميسيون عالي ماده  :5تبصره 

  . ازي تفويض نمايدس

  

   26وظايف كميسيون عالي ماده  -9 ماده

  صدور مجوز  -الف

براي طـرح و   26گانه ماده13هاي  هاي عمومي و تخصصي مربوط به بند نامه و دستورالعمل بررسي و اعلام نظر در خصوص آئين -1

  تصويب در شوراي معاونين سازمان 

بـراي   26گانـه مـاده   13هاي عمومي و تخصصـي مربـوط بـه بنـدهاي      دستورالعملنامه و  بررسي و اعلام نظر در خصوص آئين -2

  برداري استان ها  بهره

  26ماده 13هاي واصله براي متقاضيان فعاليت در قالب بند تصميم گيري در خصوص پرونده -3

سنجش ميزان تطبيق اهداف مؤسسه با اهداف و وظايف سازمان بهزيستي و پيشنهاد تغيير آن بـه مؤسسـان در صـورت عـدم      -4

  تطبيق 

هاي استاني  رسيدگي به شكايات و اعتراضات متقاضياني كه صلاحيت عمومي و تخصصي آنها براي دريافت مجوز در كميسيون -5

  آنها  تأييد نشده است و اخذ تصميم مقتضي در مورد 

تصميم گيري در خصوص ابطال مجوزهايي كه با وجود نقص در پرونده، در استان مربوطه صادر شده و گزارش آن به دبير ايـن   - 6

 . كميسيون اعلام شده است

بـه آن اسـتان    در صورت وقوع تخلف در صدور مجوز توسط رئيس كميسيون استان ، موضوع از طريق دبير كميسيون عالي :تبصره

مطـرح و در صـورت    26ر صورت عدم اقدام و پاسخ متناسب از سوي مدير كل مربوطه ، موضوع در كميسيون عـالي مـاده   اعلام و د

  .صلاحديد اعضا ، طبق ضوابط و مقررات اداري با وي برخورد خواهد شد

  اتخاذ تصميم در خصوص مؤسسات متقاضي ايجاد شعبه يا نمايندگي در ساير استان ها -7

 قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت و دستورالعمل هاي مربوطه  26اخلي مادهنامه د بازنگري آئين -8

تـا زمـان    26تصميم گيري در خصوص تغيير يا اعمال اصلاحات مورد نياز در آخرين نسخه ابلاغـي آيـين نامـه داخلـي مـاده       -9

ط دبير ايـن كميسـيون بـه اسـتانها     صورت گرفته و توس 26منحصرا پس از تاييد كميسيون عالي ماده (بازنگري ادواري بعدي 

 .)ابلاغ خواهد شد

 تصميم گيري در خصوص پيشنهاد صاحبان امتياز موسسات كشوري براي استفاده از آرم ، مهر و سربرگ در مكاتبات اداري -10

 تصميم گيري در خصوص موسسات كشوري در شرف انحلال -11

اين . (مجوز آنان قبلا به دليل احراز تخلف لغو شده استتصميم گيري در خصوص اعطاي مجدد مجوز به متقاضياني كه اعتبار  -12

 )امر منوط به ارائه دلايل توجيه كننده و مستندات قابل پذيرش از سوي متقاضي مي باشد

  

  نظارت  -ب
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ــادره در      -1 ــه آراي صـ ــبت بـ ــي نسـ ــات غيردولتـ ــز و موسسـ ــاز مراكـ ــاحبان امتيـ ــر صـ ــد نظـ ــتهاي تجديـ ــه درخواسـ ــيدگي بـ   رسـ

كميسيون هاي نظارت استاني اعم از اصلاح، لغو مجوز، تعطيل دائم ، ارجاع به مراجع قضايي و صدور راي قطعي درخصوص تاييد يا نقض 

  تصميم اتخاذ شده در كميسيون هاي استاني 

هـاي   هاي نظارت اسـتاني و معاونـت   بررسي و تصميم گيري در خصوص گزارش ها، شكايات واصله و موارد ارجاع شده از سوي كميسيون -2

 تخصصي سازمان و دفاتر بازرسي، حراست و حقوقي 

 صورت لزومها در  هاي استاني و ارائه راهكارهاي لازم براي بهبود عملكرد  اين كميسيون بررسي عملكرد نظارتي كميسيون -3

در صـورت  . گيري مجدد در خصوص آن نيست الاجرا بوده و كميسيون نظارت استاني مجاز به تصميم راي اين كميسيون قطعي و لازم :1تبصره

عدم اجراي راي كميسيون عالي نظارت، موضوع توسط دبير اين كميسيون به رياسـت سـازمان اعـلام و در صـورت صـلاحديد ايشـان، رئـيس        

 .ت استان به هيات تخلفات اداري معرفي و مطابق ضوابط با وي رفتار خواهدشدكميسيون نظار

كه پس از راي قطعي كميسيون عالي نظارت ، دلايل و مستندات جديدي ارائه شود كه در زمـان رسـيدگي سـابق مكتـوم      در صورتي :2تبصره

ود ، حسب درخواست بهزيستي استان يا صاحب امتياز و قائم مقام بوده و يا جعلي بودن اسناد ارائه شده كه راي بر اساس آن صادر شده ثابت ش

م قانوني آنان با موافقت كميسيون عالي نظارت ، موضوع مجددا مورد رسيدگي قرار گرفته و نسبت به اصلاح، نقض و يا تاييد راي اصداري اقـدا 

  .  خواهد شد

  10ماده 

  الزام اجراي مفاد آئين نامه

از انجام به موقع وظايف خود و نظارت مندرج در اين آئين نامه ، تمديد  ،ئول در انجام فرايندهاي مربوط به صدور چنانچه هر يك از مراجع مس

  . به هر دليل خودداري و تعلل ورزد ، مطابق قوانين مرتبط ، متخلف شناخته شده و برابر ضوابط اداري با وي برخورد خواهد شد

  11ماده 

  واگذاري خدمات به پيشخوان

  .قابل واگذاري به  دفاتر پيشخوان دولت است ،  در اين آئين نامه مرتبط با فرايندهاي مندرج  ها  بهزيستي شهرستانادارات انجام وظايف 
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  چهارمفصل 

قانون تنظيم بخشي از  26ماده  12تا  1قوانين و مقررات و مراحل تاسيس مراكز غيردولتي موضوع بندهاي 

  مقررات مالي دولت

  12ماده

  نحوه تأسيس مراكز غيردولتي

هاي تخصصي  مطابق با مفاد اين دستور العمل و دستورالعمل هاي مربوط به معاونت  26ماده  12تا  1مجوز تأسيس مراكز موضوع بندهاي 

سازمان بهزيستي فعاليـت  سازمان ـ كه توسط رياست سازمان ابلاغ خواهد شد  ـ براي فعاليت اشخاص حقيقي يا حقوقي كه در راستاي اهداف  

  . شود استاني صادر مي 26كنند، از طريق كميسيون ماده مي

هاي استاني، براي هر مركز ابتدا موافقت اصولي و سپس پروانه فعاليت را با رعايت مفاد اين دستور العمـل  و دسـتورالعمل    كميسيون: 1تبصره

  . كنند هاي تخصصي صادر مي

  . هاي تخصصي ، دستورالعمل جديد با عنوان اصلاحيه توسط رئيس سازمان ابلاغ خواهد شد ز دستورالعملدر صورت تغيير هر يك ا :2تبصره

ها همسو و مرتبط با اهداف سازمان بهزيستي است، بايد براي  تمامي اشخاص حقوقي متقاضي ايجاد مراكز غيردولتي كه فعاليت آن: 3تبصره

  . فعاليت از سازمان بهزيستي اقدام كنندهر مركز به طور جداگانه نسبت به اخذ پروانه 

تمامي اشخاص حقوقي يا مؤسسات داراي مجوز تأسيس از ساير مراجع ذيصلاح، در صورتي كه متقاضي دريافت مجوز يكي از مراكز  :4تبصره

ز سازمان بهزيستي اقدام از سازمان بهزيستي كشور هستند بايد نسبت به اخذ پروانه فعاليت ا 26ماده 12الي  1غيردولتي موضوع بندهاي 

اند، در صورتي كه تغييرات لازم و مورد نظر سازمان بهزيستي را در  مؤسساتي كه از ساير مراجع ذيصلاح پروانه تأسيس دريافت كرده. كنند

و دستورالعمل هاي  توانند بر اساس اساسنامه خود اساسنامه خود اعمال كنند، از دريافت پروانه تأسيس از سازمان بهزيستي معاف بوده و مي

  .سازمان، پروانه فعاليت براي ايجاد مراكز غيردولتي را دريافت كنند

اگر چنين مؤسساتي در سنوات گذشته موفق به اخذ پروانه فعاليت از سازمان بهزيستي شده ولي تغييرات لازم را در اساسنامه خود اعمال 

تحت نظات (درج عنوان . خود، ملزم به اعمال تغييرات مذكور در اساسنامه خواهند بودنكرده باشند، در زمان تمديد پروانه فعاليت مركز تابعه 

در تابلو، سربرگ و مهر مركز تابعه توسط اينگونه مؤسسات الزامي بوده و تابلوي مركز بايد كاملا مطابق با الگو و ضوابط ) سازمان بهزيستي

  .ده از سوي مدير كل دفتر رياست سازمان ـ باشدابلاغ ش ـمندرج در دستورالعمل استانداردسازي تابلوها 

  

  13 ماده

  شرايط متقاضيان براي ايجاد مراكز غيردولتي

 تابعيت جمھوری اس�می ايران -١
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 گانه ١٢بندھای   دارا بودن شرايط سنی مندرج در دستورالعمل تخصصی -٢

 داشتن کارت پايان خدمت يا معافيت دائم برای افراد ذکور -٣

 از اديان رسمی کشوراعتقاد داشتن به يکی  -۴

 گانه ١٢بندھای  دارا بودن مدرک تحصيلی مطابق با دستورالعمل تخصصی -۵

 گواھی عدم سابقه محکوميت قطعی کيفری موثر -۶

  گواھی عدم اعتياد -٧

  

   14 ماده

  مدارك مورد نياز براي اشخاص حقيقي و حقوقي متقاضي دريافت موافقت اصولي

  اشخاص حقيقي -الف 

 ) 1-1پيوست شماره (فرم درخواست تكميل شده موافقت اصولي   -1

 تصوير برابر اصل شده تمامي صفحات شناسنامه   -2

 تصوير برابر اصل شده كارت ملي -3

 دو قطعه عكس پرسنلي  -4

 تصوير برابر اصل شده كارت پايان خدمت يا معافيت دائم -5

 اصل گواهي عدم سوء پيشينه كيفري  -6

 اصل گواهي عدم اعتياد  -7

 تصوير برابر اصل شده مدرك تحصيلي مطابق با دستورالعمل تخصصي -8

. تصوير مدارك ديگري كه براي هر نوع فعاليت تخصصي سازمان بهزيستي در دستورالعمل هاي تخصصي ابلاغي مشـخص شـده اسـت    -9

  .باشداين ماده توسط معاونت هاي تخصصي نمي  9تا  1بديهي است نيازي به اخذ مجدد مدارك مندرج در بندهاي 

  . بود اين ماده معاف خواهند 8 و 7 ، 6دولت در صورت ارائه آخرين حكم كارگزيني خود از ارائه موارد  كاركنان:  1تبصره

اعضاي اصلي موسسات غيردولتي داراي پروانه تاسيس معتبر از سازمان در صورت تمايل به دريافت موافقت اصـولي بعنـوان شـخص     :2تبصره

  . هي هاي مربوط به عدم اعتياد و عدم سوء پيشينه كيفري معاف مي باشند، از ارائه گوا حقيقي 

  

  اشخاص حقوقي -ب 

 ) 1-2پيوست شماره (فرم درخواست تكميل شده موافقت اصولي  -1

 پروانه تأسيس معتبر از سازمان بهزيستي يا ساير مراجع ذيصلاح -2

 آگهي تاسيس ثبت شده در اداره ثبت شركت ها و مؤسسات غيرتجاري -3

 موضوع تأسيس مركز در اهداف اساسنامه درج -4

 آخرين آگهي تغييرات اساسنامه در روزنامه رسمي كشور -5

 تصوير برابر اصل شده مدرك تحصيلي مرتبط، متعلق به يك نفر از اعضاي هيأت مديره و مطابق با دستورالعمل تخصصي -6
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   15 ماده

  فرآيند صدور موافقت اصولي مراكز غيردولتي

پس از اعلام نياز . هاي تخصصي صورت پذيرد براي ايجاد مراكز غيردولتي در استان ها بايد بر اساس اعلام نياز معاونت صدور موافقت اصولي

استان، متقاضيان حقيقي و حقـوقي تأسـيس مراكـز غيردولتـي بـراي       26هاي تخصصي و تأييد موارد اعلام شده توسط كميسيون ماده معاونت

 7از آنها دريافت و طي  آئين نامهاين  14يستي شهرستانهاي محل مركز مراجعه و مدارك مطابق با مفاد ماده تحويل مدارك لازم به ادارات بهز

استاني، مدارك متقاضيان  26روز دبيرخانه كميسيون ماده 5ظرف مدت . شود استان ارسال مي 26روز براي بررسي به دبيرخانه كميسيون ماده

روز پاسخ را به دبيرخانه كميسـيون ارسـال    7مربوطه ارجاع مي دهد كه معاونت مربوطه نيز ظرف مدت را براي بررسي به معاونتهاي تخصصي 

  .كند مي

فقـط  (روز، مدارك لازم را براي بررسي به دفتر گـزينش   3استان ظرف مدت  26در صورت موافقت معاونت تخصصي، دبيرخانه كميسيون ماده

و حراست بهزيستي اسـتان   ) سرپرست، مراكز ساماندهي كودكان خياباني نه روزي كودكان بيمتقاضيان تأسيس مهدكودك، مراكز نگهداري شبا

بـه درخواسـت گـزينش و    ( روز از تاريخ استعلام كه پس از آن فقط يـك بـار    20دفتر گزينش و حراست استان حداكثر پس از . دهد ارجاع مي

در . كنـد   يد يا عدم تأييد صلاحيت متقاضيان را به دبيرخانه مربوطـه اعـلام مـي   روز ديگر قابل تمديد خواهد بود ، تأي  10و به مدت ) حراست 

صورت عدم اعلام پاسخ حراست و گزينش در مهلت مقرر، دبيرخانه مربوطه  ، پاسخ را مثبت تلقي نموده و پس از اخذ تعهد كتبـي بـا گـواهي    

  . نش ، نسبت به صدور موافقت اصولي اقدام خواهد كردامضاء از متقاضي مبني بر لغو مجوز در صورت عدم تأييد حراست و گزي

 3در صورت موافقت اعضاي كميسـيون طـي   . شود استان اقدام مي 26در صورت تأييد مسئول دبيرخانه براي طرح موارد در كميسيون ماده

  . شود روز موافقت اصولي مركز صادر و اطلاعات آن در بانك اطلاعات مراكز غيردولتي ثبت مي

در هر استان، فقط براي ساكنين همان  12تا  1براي متقاضيان فعاليت در قالب بندهاي ) موافقت اصولي و پروانه فعاليت(صدور مجوز  :1تبصره

  .  پذير است استان امكان

لذكر صدق موارد ذيل ادر خصوص فقط بديهي است اين موضوع . تواند مجوز بيش از يك فعاليت را دريافت كند هيچ فرد حقيقي نمي :2تبصره

  :نمي نمايد 

  در صورت تامين بخش هاي كاملا مجزا  ) مذكر و مؤنث(براي دو جنس مختلف   متقاضيان دريافت مجوز يك فعاليت •

  هاي خدمات بهزيستي در صورت ارائه چند خدمت در يك مكان واحد  متقاضيان تأسيس مجتمع •

  لف معلولين متقاضيان تاسيس مراكز ارائه خدمات توانبخشي به گروه هاي مخت •

براي كاركنان بازنشسته يا بازخريد سازمان بهزيستي، مدرك تحصيلي ديپلم با هشت سال سابقه كار مـرتبط و مـدرك كارشناسـي     :3تبصره 

  . غيرمرتبط با چهارسال سابقه كار مرتبط، معادل مدرك كارشناسي مرتبط محسوب خواهد شد

  )1-3پيوست شماره (صدور موافقت اصولي  مراحل :4تبصره

  

   16 ماده

  فرآيند تمديد موافقت اصولي مراكز غيردولتي
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ماه قبل از اتمام اعتبار موافقتنامه، به ادارات بهزيستي شهرستان  3متقاضيان حقيقي و حقوقي تمديد موافقت اصولي مراكز غيردولتي بايد 

ماه است كه پس از اعلام كتبي  18هاي اصولي مراكز غيردولتي  مدت اعتبار موافقت. تحويل دهندمحل مركز مراجعه و درخواست كتبي خود را 

استان، در صورت موافقت كميسيون تنها يـك   26و پس از طرح موضوع در كميسيون ماده) 1-2يا  1-1پيوست شماره (دارنده موافقت اصولي 

  .  بار و به مدت شش ماه تمديد خواهد شد

وافقت اصولي نتواند ظرف مهلت مقرر، پروانه فعاليت دريافت كند، براي مدت يكسال درخواست مجدد متقاضي به منظور چنانچه صاحب م

  .قابل بررسي نخواهد بود 12تا  1فعاليت ذيل تمامي بندهاي 

  17ماده

  مدارك مورد نياز اشخاص حقيقي و حقوقي براي دريافت پروانه فعاليت

  )1-5و  1-4پيوست شماره (فعاليت  فرم درخواست تكميل شده پروانه -1

 دارا بودن موافقت اصولي براي اشخاص حقيقي و حقوقي  -2

 دو قطعه عكس پرسنلي متقاضي حقيقي و رئيس هيأت مديره متقاضي حقوقي  -3

 دستورالعمل هاي تخصصي توجه به تأييديه مكان مركز از نظر بهداشت ، فني و مهندسي با  -4

عمر كمتر از ده سال كه داراي پايان كار از سوي شهرداري مي باشند ، ارائه گواهي اسـتحكام سـاختماني    براي ساختمان هايي با طول: تبصره

 .ضروري نيست

گواهينامه آموزشي مصوب بر اساس دستورالعمل هاي تخصصي توسط متقاضي حقيقي و يكي از اعضاي هيات مديره يا مدير عامل بـراي   -5

 متقاضي حقوقي 

. هاي تخصصي مشخص شده است يا پـس از آن ابـلاغ خواهـد شـد     مواردي كه در دستورالعمل هاي ابلاغي معاونتساير مدارك و رعايت  -6

  .بديهي است نيازي به اخذ مجدد مدارك مندرج در اين ماده توسط معاونت هاي تخصصي نمي باشد

 اين دستورالعمل  20تعهد كتبي مبني بر اجراي دقيق مقررات عمومي مندرج در ماده  -7

 داري كل كشور هاي مصوب هيأت وزيران به حساب درآمدهاي عمومي نزد خزانه واريزي وجه بر اساس تعرفهفيش  -8

   .26پيشنهادي مركز جهت تاييد در كميسيون ماده و نام  سربرگ ،ارائه آرم، مهر  - 9

 

  18 ماده

  فرآيند صدور پروانه فعاليت مراكز غيردولتي

مراكز غيردولتي براي دريافت پروانه فعاليت بايد به ادارات بهزيستي شهرستان محـل مركـز مراجعـه و     تاسيسمتقاضيان حقيقي و حقوقي 

روز اقـدامات لازم بـراي اخـذ تأييديـه      3بهزيستي شهرستان ظرف مدت . تكميل و ارائه كنند آئين نامهاين  17 مدارك خود را طبق مفاد ماده

روز بـه دبيرخانـه    7هاي لازم، مدارك را ظرف مدت  دهد و پس از اخذ پاسخ مركز را انجام ميهاي مربوط به مكان، بهداشت و فني و مهندسي 

  .  كند استاني ارسال مي 26كميسيون ماده

كند و اقدامات لازم براي معرفي متقاضيان به معاونت  استاني مدارك متقاضيان را بررسي مي 26روز دبيرخانه كميسيون ماده 5ظرف مدت 

كند تا در صورت  روز پاسخ استعلام را به دبيرخانه كميسيون استان ارسال مي 7معاونت تخصصي ظرف مدت . دهد ا انجام ميتخصصي مربوطه ر

پس از طـرح پرونـده در كميسـيون مربوطـه و موافقـت اعضـاي       . استان قرار گيرد 26موافقت، پرونده مربوطه در نوبت طرح در كميسيون ماده

  . شود ليت صادر و اطلاعات آن در بانك اطلاعات مراكز غيردولتي ثبت ميروز پروانه فعا 3كميسيون، طي 
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  .سال است 5مدت اعتبار پروانه فعاليت در اولين مرتبه صدور مجوز، :  1تبصره 

  .فرايند صدور پروانه فعاليت و پروانه مسئول فني مراكز غير دولتي مي بايست بطور همزمان صورت پذيرد : 2تبصره 

  )1-6پيوست شماره (صدور پروانه فعاليت مراحل  : 3تبصره 

پس از صدور پروانه مسئول فني و تحويل آن به متقاضي ، استعلام در خصوص مدرك تحصيلي از مرجع صادر كننده آن صورت مي  : 4تبصره 

  .گيرد و در صورت عدم احراز صلاحيت مدرك ، مجوز صادره توسط كميسيون نظارت ابطال مي گردد

  

  19ماده

  )افراد حقيقي و حقوقي(مدارك مورد نياز براي تمديد پروانه فعاليت 

  )1-5و  1-4پيوست شماره (فرم درخواست تكميل شده تمديد پروانه فعاليت  -1

 تصوير پروانه فعاليت يا تصوير پروانه تاسيس معتبر براي اشخاص حقوقي -2

 )وقيمتقاضي حق(و رئيس هيأت مديره ) متقاضي حقيقي(دو قطعه عكس پرسنلي  -3

 دستورالعمل هاي تخصصي در صورت تغيير مكان مركز توجه به تأييديه مكان مركز از نظر بهداشت ، فني و مهندسي با  -4

 تأييد كميته تخصصي در خصوص عملكرد مركز -5

 گواهي آموزش مصوب معاونت تخصصي مربوطه -6

 داري كل كشور نزد خزانه هاي مصوب هيأت وزيران به حساب درآمدهاي عمومي فيش واريزي وجه بر اساس تعرفه -7

 

  

  20ماده

  فرآيند تمديد پروانه فعاليت

ماه قبل از اتمام اعتبار پروانـه بـه ادارات شهرسـتان محـل مركـز       3متقاضيان حقيقي و حقوقي تمديد پروانه فعاليت مراكز غيردولتي بايد 

 3بهزيستي شهرستان در صورت تغيير مكان مركز ظـرف مـدت   . تكميل و ارائه كنندآئين نامه اين  19مراجعه و مدارك خود را طبق مفاد ماده

هاي لازم مـدارك را ظـرف    دهد و پس از اخذ پاسخ روز اقدامات لازم براي اخذ تأييديه هاي مكان، بهداشت و فني و مهندسي مركز را انجام مي

  .استان ارسال مي كند 26روز به دبيرخانه كميسيون ماده 7مدت 

كند و مدارك را براي اعلام نظر به معاونت تخصصـي   استاني مدارك متقاضيان را بررسي مي 26كميسيون مادهروز دبيرخانه  5ظرف مدت 

  .روز است 7معاونت مربوطه مكلف به پاسخگويي ظرف مدت . دهد ارجاع مي

استان قرار  26ن مادهمسئول دبيرخانه كميسيون استاني در صورت موافقت معاونت تخصصي، پرونده مربوطه را در نوبت طرح در كميسيو

  . شود روز پروانه فعاليت تمديد و اطلاعات آن در بانك اطلاعات مراكز غيردولتي ثبت مي 3در صورت موافقت اعضاي كميسيون، طي . دهد مي 

عملهاي سازمان از مقررات و دستورال منجر به صدور اخطار دوم در صورتي كه مركز، طي پنج سال اعتبار اوليه مجوز خود عملكردي بدون تخلف

سال و در صورت عملكردي خلاف مقررات به تشخيص كميسيون 10داشته باشد، مدت اعتبار پروانه فعاليت آن در اولين نوبت تمديد به مدت 

  .سال در نظر گرفته خواهد شد 5استاني، به مدت  26ماده 
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استان از صاحب امتياز  26قبلي توسط دبيرخانه كميسيون مادهتحويل پروانه فعاليت تمديد شده منوط به اخذ اصل پروانه فعاليت :  1تبصره 

  .است

  )1-7پيوست شماره (تمديد پروانه فعاليت  مراحل:  2تبصره 

  

  21 ماده

  فرآيند تعويض پروانه فعاليت

كتبي متقاضي به اداره هرگونه تغيير در متن پروانه فعاليت نيازمند تعويض پروانه فعاليت خواهد بود كه اين امر پس از ارائه درخواست 

  . اين تغييرات شامل تغيير آدرس يا ظرفيت مراكز خواهد بود. صورت خواهد پذيرفت) 1-10پيوست شماره  ( بهزيستي شهرستان محل مركز

مي باشد و تصميم گيري در خصوص تغيير ظرفيت  26انجام اقدامات لازم جهت تغيير آدرس مراكز بر عهده دبيرخانه كميسيون ماده 

در پروانه فعاليت تعويض شده، .  صورت خواهد پذيرفت 26اكز ، پس از اخذ نظر معاونت تخصصي مربوطه ،  توسط دبيرخانه كميسيون ماده مر

    .مانده مدت اعتبار پروانه فعاليت قبلي درج خواهد شد  باقي

  

  22ماده 

  مدارك مورد نياز براي تعويض پروانه فعاليت

 )1-10پيوست شماره(پروانه فعاليت  فرم درخواست تكميل شده تعويض -1

 تأييديه معاونت تخصصي در صورت تغيير ظرفيت مركز -2

 تأييديه مكان مركز از نظر بهداشت و  فني و مهندسي با توجه به دستورالعمل هاي تخصصي در صورت تغيير مكان -3

  

  23 ماده

  پروانه مسئول فنيفرآيند صدور المثني در زمان مفقود شدن موافقت اصولي، پروانه فعاليت و 

ساعت ، كتباً از طرف صاحب امتياز مركز به دبيرخانـه كميسـيون اسـتاني اعـلام و      48موضوع مفقود شدن مجوز بايد حداكثر ظرف مدت 

 .تقاضاي صدور مجوز مفقودي بنمايد

يون موصـوف، دسـتور صـدور    هاي لازم توسط كميس شود تا پس از انجام بررسي استاني مطرح مي 26درخواست ماخوذه در كميسيون ماده

  .مجوز جديد با رعايت شرايط ذيل صادر شود

با لحاظ باقي مانده اعتبـار مجـوز   ) با قيد كلمه المثني(اي با شماره جديد  به صورت المثني  بديهي است براي صدور مجوز جديد، پروانهالف ـ  

  .قبلي براي مركز مربوطه صادر خواهد شد
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توسط صاحب امتياز از طريق روزنامه كثيرالانتشار استاني ، اطلاع رسـاني عمـومي شـده و در آن موضـوع      بايد موضوع مفقود شدن مجوز ب ـ  

  .اسقاط اعتبار مجوز مفقود شده مركز با ذكر مشخصات خاص آن درج شود

  

  24 ماده

  مدارك مورد نياز براي دريافت پروانه مسئول فني

 ) 1-8پيوست شماره(انضمام درخواست مسئول فني  فرم درخواست تكميل شده پروانه مسئول فني به  -1

 تصوير برابر اصل شده تمامي صفحات شناسنامه   -2

 تصوير برابر اصل شده كارت ملي -3

 دو قطعه عكس پرسنلي  -4

 تصوير برابر اصل شده كارت پايان خدمت يا معافيت دائم  -5

 تصوير برابر اصل شده مدرك تحصيلي مرتبط مطابق با دستورالعمل تخصصي -6

 گواهي عدم سابقه محكوميت قطعي كيفري موثر -7

  گواهي عدم اعتياد -8

هاي تخصصي قيد شده است يا پس از آن  مداركي كه براي هر نوع فعاليت تخصصي سازمان بهزيستي در دستورالعمل هاي ابلاغي معاونت -9

  .تخصصي نمي باشد بديهي است نيازي به اخذ مجدد مدارك مندرج در اين ماده توسط معاونت هاي. ابلاغ خواهد شد

 

چنانچه مسئول فني معرفي شده يكي از اعضاي هيأت مديره مؤسسه غيردولتي باشد به دليل دارا بودن پروانه تأسيس، ارائه مدارك بـراي   -10

كميسـيون  ولي چنانچه مسئول فني فردي غير از اعضاي هيأت مديره باشد بايد مدارك مورد نياز را بـه دبيرخانـه   . نامبرده ضرورتي ندارد

 .ارائه دهد

  .چنانچه دارنده پروانه فعاليت و مسئول فني يك نفر باشد، نياز به ارائه مجدد مدارك شخصي نيست : 1تبصره 

، ارائه تأييديه گزينش علاوه بر كليه و مراكز شبانه روزي كودكان بي سرپرست  براي دريافت پروانه مسئول فني مهدهاي كودك :2تبصره

  . ن ماده الزامي مي باشدموارد مندرج در اي

  

  25ماده 

  فرآيند صدور پروانه مسئول فني 

پروانه فعاليت ، نسبت به معرفي مسئول فني  دارنده موافقت اصولي مركز غيردولتي موظف است همزمان با ارائه درخواست صدور

 اقدامه اداره بهزيستي شهرستان محل مركز به انضمام درخواست كتبي شخص مسئول فني ب)  1- 8پيوست شماره (مطابق فرم درخواست مركز 

بهزيستي . ارائه مي دهد  آئين نامه اين  24مسئول فني معرفي شده به اداره  بهزيستي مربوطه مراجعه و مدارك لازم را طبق ماده . نمايد 

روز اقدامات لازم براي اخذ تائيديه هاي مربوط به عدم سوءپيشينه كيفري و عدم اعتياد را به انجام رسانده و پس از  3شهرستان ظرف مدت 

استاني  26اده دبيرخانه كميسيون م. استان ارسال مي كند  26روز به دبيرخانه كميسيون ماده  7اخذ پاسخهاي لازم مدارك را ظرف مدت 

. روز بررسي مي كند و اقدامات لازم براي معرفي مسئول فني به معاونت تخصصي مربوطه را انجام مي دهد  5مدارك متقاضي را ظرف مدت 

در صورت موافقت معاونت تخصصي ، . روز پاسخ استعلام را به دبيرخانه كميسيون استان ارسال نمايد  7معاونت تخصصي نيز بايد ظرف مدت 
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حراست استان تائيد يا عدم . استان مدارك لازم را براي بررسي به دفتر حراست بهزيستي استان ارجاع مي دهد  26دبيرخانه كميسيون ماده 

روز  10و به مدت ) به درخواست حراست ( روز از تاريخ استعلام كه پس از آن فقط يك بار  20حداكثر ظرف مدت تائيد صلاحيت متقاضي را 

به دبيرخانه مربوطه اعلام مي كند و در صورت تائيد ، مسئول دبيرخانه پرونده مربوطه را در نوبت طرح در تمديد خواهد بود ،  ديگر قابل 

روز پروانه مسئول فني صادر و اطلاعات آن در بانك  3استان قرار مي دهد كه در صورت موافقت اعضاي كميسيون ، طي  26كميسيون ماده 

  .تي ثبت مي شود اطلاعات مراكز غيردول

روز   10روز از تاريخ استعلام كه پس از آن فقط يك بار و به مدت  20حراست بهزيستي استان موظف است حداكثر ظرف مدت :  1تبصره 

پاسخ در صورت عدم اعلام . ديگر قابل تمديد خواهد بود ، نتيجه قطعي آن را براي اخذ تصميم مقتضي به دبيرخانه كميسيون استاني اعلام كند

حراست در مهلت مقرر، دبيرخانه مربوطه پس از اخذ تعهد كتبي با گواهي امضاء از متقاضي مبني بر لغو پروانه در صورت عدم تأييد حراست، 

  . نسبت به صدور پروانه مسئول فني اقدام خواهد كرد

  

شيفت (لهاي تخصصي سازمان در خارج از ساعات اداريو دستورالعمآئين نامه دولت در صورتي كه بتوانند مطابق با اين  كاركنان:  2تبصره 

، تصدي مسئوليت فني مراكز غيردولتي را بر عهده گيرند ، با ارائه آخرين حكم كارگزيني خود از ارائه گواهي هاي عدم سوء پيشينه )  دوم

  . كيفري و عدم اعتياد معاف خواهند بود

باشد كه بديهي است تاريخ اعتبار آن نبايد بيشتر از تاريخ اعتبار پروانه فعاليت مركز  اعتبار پروانه مسئول فني مركز سه سال مي : 3تبصره 

  .باشد

  )1- 9پيوست شماره (صدور پروانه مسئول فني  مراحل : 4تبصره 

ورت مي پس از صدور پروانه مسئول فني و تحويل آن به متقاضي ، استعلام در خصوص مدرك تحصيلي از مرجع صادر كننده آن ص : 5تبصره 

  .گيرد و در صورت عدم احراز صلاحيت مدرك ، مجوز صادره توسط كميسيون نظارت ابطال مي گردد

  

       26ماده

  فرآيند تمديد پروانه مسئول فني    

ماه قبل از اتمام اعتبار پروانه مسئول فني مركز، به ادارات شهرستان محل مركز مراجعه و مدارك خود را  3صاحبان امتياز مراكز غيردولتي بايد 

سازمان امتياز، همان مسئول فني قبلي را به  چنانچه پس از پايان اعتبار پروانه مسئول فني مركز، صاحب. براي تمديد پروانه مذكور ارائه كنند

آئين اين   25و  24 معرفي كند، بايد مدارك ذيل را براي تمديد پروانه مذكور تحويل و در غيراين صورت ارائه تمامي مدارك مندرج در ماده 

ه روز اقدامات لازم براي اخذ تائيديه هاي مربوط ب 3بهزيستي شهرستان ظرف مدت  .براي دريافت پروانه مسئول فني جديد الزامي است نامه

روز به دبيرخانه كميسيون ماده  7عدم سوءپيشينه كيفري و عدم اعتياد را به انجام رسانده و پس از اخذ پاسخهاي لازم مدارك را ظرف مدت 

. مي دهداستان مدارك لازم را براي بررسي به دفتر حراست بهزيستي استان ارجاع  26دبيرخانه كميسيون ماده . كند استان ارسال مي 26

تائيد يا عدم تائيد صلاحيت متقاضي را به دبيرخانه مربوطه اعلام مي كند و در صورت تائيد، مسئول  15ماده  1تان بر اساس تبصره حراست اس

استان قرار مي دهد كه در صورت موافقت اعضاي  26پرونده مربوطه را در نوبت طرح در كميسيون ماده  حداكثر ظرف مدت يكماه دبيرخانه

  .شود مي ز پروانه مسئول فني صادر و اطلاعات آن در بانك اطلاعات مراكز غير دولتي ثبترو 3كميسيون ، طي 
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  27ماده 

  مدارك لازم براي تمديد پروانه مسئول فني   

 ) 1-8پيوست شماره(فرم درخواست تكميل شده تمديد پروانه مسئول فني ، به انضمام درخواست كتبي مسئول فني  -1

 دو قطعه عكس -2

 تصوير پروانه فعاليت  -3

 تصوير پروانه مسئول فني -4

هاي تخصصي قيد شده است يا پس از آن  مداركي كه براي هر نوع فعاليت تخصصي سازمان بهزيستي در دستورالعمل هاي ابلاغي معاونت -5

  .شدبديهي است نيازي به اخذ مجدد مدارك مندرج در اين ماده توسط معاونت هاي تخصصي نمي با. ابلاغ خواهد شد

 گواهي عدم سوء پيشينه كيفري -6

 گواهي عدم اعتياد  -7

 

  )1- 9پيوست شماره (تمديد پروانه مسئول فني  مراحل :تبصره  

  

  28 ماده

  مقررات عمومي

برداري از مراكز، پروانه فعاليت خود را از كميسيون استاني اخذ كـرده و فـرد    دارندگان موافقت اصولي مكلفند قبل از شروع فعاليت و بهره -1

بيني شده در دستورالعمل هاي تخصصي ابلاغي به عنوان مسئول فني مركـز مربوطـه بـه بهزيسـتي      واجد شرايطي را مطابق ضوابط پيش

  .استان معرفي كنند تا پس از تأييد كميسيون استاني پروانه مسئول فني به نام آن فرد صادر شود

سط سازمان، قابل انتقال به غير نبوده و در صورت احراز تخلف، اعتبار مجـوز  موافقت اصولي، پروانه فعاليت و پروانه مسئول فني صادره تو -2

  .منتقل شده لغو خواهد شد

  .اصل پروانه فعاليت و پروانه مسئول فني بايد در معرض ديد مراجعان در محل ساختمان مركز نصب شود -3

در ي كه در دستورالعملهاي تخصصي پيش بيني گرديده انـد  موارد ،  به جزپروانه فعاليت اخذ شده موضوع انجام هرگونه فعاليت مغاير با  -4

   .محل مركز ممنوع است

صاحب امتياز مركز مكلف به رعايت تمامي قوانين موضوعه، ضوابط و استانداردهاي مربوط به تجهيزات، نيروي انساني و مقررات مندرج در  -5

  .دستورالعمل هاي تخصصي سازمان است

از آرم، مهر و سربرگ مخصوص مركز در مكاتبه با نهادها و سازمان هـا مكلـف بـه اعـلام بـه سـازمان        مركز غيردولتي در صورت استفاده -6

استان رسيده و مشابه مهر و آرم سازمان بهزيسـتي نيـز    26اي كه تمامي موارد مذكور بايد به تأييد كميسيون ماده بهزيستي است به گونه

   . شوددر آن قيد ) يستي با مجوز و تحت نظارت سازمان بهز( و عبارت  نباشد

هـاي ابلاغـي از سـوي معاونـت هـاي تخصصـي در ايـن زمينـه، از سـوي صـاحب امتيـاز در             رعايت قوانين جـاري و سـاير دسـتورالعمل    -7

  .گيرندگان مركز الزامي است مورد كاركنان و انجام بيمه مسئوليت فني در خصوص خدمت

همچنين هر گونه تغيير آدرس مركـز   .استان، ممنوع است 26تاييد كميسيون ماده انجام هرگونه تغييرات درخصوص ظرفيت مركز، بدون  -8

  .توسط صاحب امتياز اعلام گردد 26مي بايست به منظور تعويض مجوز ، به دبيرخانه كميسيون ماده 

ني در مراكز داراي مجوز حضور مسئول ف. تواند در مركز مشغول به كار شود مسئول فني مركز بدون داشتن پروانه مسئول فني معتبر نمي -9

بديهي است مسئوليت فني مركز در طول شبانه روز به عهـده مسـئول فنـي    . ستا  از سازمان بهزيستي در ساعات اداري يا فعاليت الزامي

  .مركز است
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شهرسـتان  مسئول فني مكلف است حداقل سه ماه قبل از قطع همكاري، موضوع را به صورت كتبي به اطلاع صاحب امتيـاز و بهزيسـتي     -10

توانـد   نمـي ضمن پاسخگويي در قبال مسـئوليت  در غير اين صورت تا تعيين مسئول فني جديد توسط صاحب امتياز، . محل مركز برساند

  .مسئوليت فني مركز را ترك و مسئوليت فني مركز ديگري را عهده دار شود

 8تواند با معرفي جانشين واجد شرايط به صاحب امتياز، از مرخصي روزانه تا دو روز و مرخصي ساعتي حداكثر بـه مـدت    مسئول فني مي -11

اين امر مستلزم اعلام كتبي به بهزيستي شهرستان توسط صاحب امتياز در خصوص تأييد جانشـين  . ساعت در طول يك ماه استفاده كند

 معاونـت تخصصـي  توسط مسئول فني منوط به اخذ تأييديه از ) حداكثر يك ماه(از يك هفته استفاده از مرخصي بيش . مسئول فني است

تصميم گيـري در خصـوص اسـتفاده از مرخصـي بـيش از يكمـاه ، بعهـده        . استان در خصوص صلاحيت جانشين مسئول فني خواهد بود

پذير خواهد  براي بانوان امكان طبق ضوابط قانونيان استفاده از اين مرخصي تحت عنوان مرخصي زايم. استان مي باشد 26كميسيون ماده 

  .بود

بديهي اسـت پـذيرفتن مسـئوليت    . تواند مسئوليت فني بيش از يك مركز را   به طور هم زمان عهده دار باشد هيچ شخصيت حقيقي نمي -12

  .شيفت كاري متفاوت توسط يك نفر بلامانع است 2مركز در  2فني حداكثر 

  .صوص مسئول فني مراكز روزانه قابل اجرا استاين بند فقط در خ: تبصره

 معاونت تخصصيماه قبل توسط صاحب امتياز به بهزيستي استان اطلاع داده شود و  سهيك مركز مي بايست خود خواسته تعطيل كردن  -13

 .استان مكلف است جهت انتقال مددجويان آن مركز به ساير مراكز اقدام كند

خصي ، مركز خود را تعطيل مي نمايد ، در صورت تمايل به فعاليت مجدد مركز مي تواند در مـدت  صاحب امتيازي كه بنا به درخواست ش -14

ايـن  .زمان باقي مانده از اعتبار پروانه قبلي نسبت به بازگشايي مركز بدون نياز به طي مراحل پيش بيني شده در اين آئين نامه اقدام نمايد

جهت بررسي و  26ن استان و اعلام موافقت كميسيون استاني به كميسيون عالي ماده هما 26امر مستلزم طرح موضوع در كميسيون ماده 

  .تصميم گيري نهايي مي باشد

ماه اقـدام   ششتوانند حداكثر طي  در صورت فوت يا محجوريت صاحب امتياز، بستگان درجه يك وي يا فرد معرفي شده از سوي آنها، مي -15

 .  م خود كنندبه دريافت پروانه فعاليت همان مركز به نا

در صورتي كه مركزي مسئول فني خود را از دست بدهد صاحب امتياز مجاز است مسئوليت فني مركز را در صـورت داشـتن شـرايط بـه      -16

در غيـر ايـن   . عهده گيرد و در صورت عدم تمايل به ادامه كار به عنوان مسئول فني، بايد نسبت به معرفي فرد واجد شـرايط اقـدام كنـد    

در ايـن شـرايط سـازمان    . نمايـد   ست صاحب امتياز با درخواست كتبي از سازمان بهزيستي ، تقاضاي  معرفي مسـئول فنـي   صورت لازم ا

در صورتي كه صاحب امتيـاز بعـد از مهلـت    . ماه معرفي خواهد كرد 3عنوان مسئول فني موقت براي مدت حداكثر  بهزيستي يك نفر را به

بـديهي اسـت پرونـده تخلـف مركـز بـراي       . باشد بهزيستي استان مجاز به تعطيل موقت مركز ميمقرر، مسئول فني معرفي نكند، سازمان 

  .گيري در كميسيون نظارت استان مطرح خواهد شد تصميم

خواست كتبي خود را با ذكر دلايل، سه ماه قبل از تعطيل  در صورت تمايل صاحب امتياز مركز غيردولتي براي تعطيل موقت مركز، بايد در -17

تواند  در صورت موافقت كميسيون مربوطه نامبرده مي. استاني تحويل دهد 26دبيرخانه كميسيون ماده ز طريق معاونت تخصصي بهامركز 

اسـتاني   26درشرايط اضطراري و با تأييـد كميسـيون مـاده   . ماه در طول دوره فعاليت مركز، آن را تعطيل كند 9حداكثر يك بار به مدت 

 .ز يك بار از شرايط فوق استفاده كندتواند بيش ا صاحب امتياز مي

در صورت استفاده از شرايط اين بند توسط صاحب امتياز و خروج جامعه هدف از مركز و ساماندهي آنان در ساير مراكز ، به هنگام شـروع  

مجدد فعاليت ، سازمان بهزيستي تعهدي در قبال معرفي مددجو يا تامين يارانه آنان را طبق زمان فعاليت قبل از تعطيـل موقـت نخواهـد    

  .  داشت

كميسـيون   معاونت تخصصي و ارسال آن بهائم مركز غيردولتي در صورت تمايل صاحب امتياز پس از تحويل درخواست كتبي به تعطيل د -18

بديهي اسـت كميسـيون مربوطـه    . استاني و عودت تمامي تسهيلات و امكاناتي كه از سازمان بهزيستي دريافت كرده بلامانع است 26ماده

  .اند، صورت دهد هايي كه امكانات وتسهيلات را به مركز موردنظر اعطا كرده انبايد هماهنگي لازم را با ساير ارگ

الاختيـاري كـه تمـام     تام نماينده قانونيتواند درخواست كتبي خود را مبني بر معرفي  صاحب امتياز مركز غيردولتي در صورت اضطرار مي -19

استاني تحويل دهد و درصورت موافقـت كميسـيون    26سيون مادههاي قانوني مترتب بر صاحب امتياز را عهده دار شود، به كمي مسئوليت

اسـتفاده بـيش از   . هاي قانوني خود را در قبال اداره مركز به وكيل خود واگذار كنـد  مربوطه حداكثر به مدت يك سال وظايف و مسئوليت

  .است 26يكبار از اين امكان توسط صاحب امتياز مركز، منوط به تأييد كميسيون عالي ماده
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  .اكز غيردولتي مكلف به رعايت تعرفه اعلام شده توسط سازمان هستندمر -20

استاني ممنوع است و هيچ مركزي با داشتن موافقـت اصـولي،    26فعاليت مراكز غيردولتي قبل از دريافت پروانه فعاليت از كميسيون ماده -21

سازمان تخلف محسوب و كميسيون نظارت استان بـدون  شروع به كار مركز قبل از دريافت پروانه فعاليت از . مجاز به شروع فعاليت نيست

  . طي فرايند نظارتي ،مجاز به لغو موافقت اصولي صادره نيز خواهد بود

دارنده پروانه فعاليت مجاز به فعاليت در استان صادركننده پروانه بوده و اجازه فعاليت در اسـتان ديگـري را نخواهـد داشـت و در صـورت       -22

اسـتان   26استان ها بايد درخواست كتبي خود را مبني بر لغو اعتبار پروانه فعاليت به دبيرخانه كميسـيون مـاده  تمايل به فعاليت در ساير 

پس از آن در صورت موافقت كميسيون مربوطه مبني بر لغو مجوز، لازم است درخواست خود را مبنـي بـر   . صادركننده مجوز تحويل دهد

اسـتان   26استان مقصد تسليم كند تا در صـورت موافقـت كميسـيون مـاده     26سيون مادهتأسيس مركز در استاني ديگر به دبيرخانه كمي

ضمنا استان صادر كننده پروانه قبلـي  . صادر شوددر صورت ابطال پروانه فعاليت قبلي مقصد، مجوزي جديد با عنوان تمديد پروانه فعاليت 

  .مجدد مدارك از متقاضي جلوگيري بعمل آيد ميبايست پرونده متقاضي انتقال را به استان مقصد ارسال تا از اخذ

تخلف  يا كاركنان مراكز ، جلوگيري از حضور كارشناسان مامور سازمان بهزيستي به منظور بازديد از مراكز غيردولتي توسط صاحبان امتياز -23

گيـري   ص آن تصـميم محسوب شده و پرونده مركز متخلف پس از بررسي و احراز تخلف در كميسيون نظارت اسـتاني مطـرح و در خصـو   

  . خواهد شد

اي در مركز تخلف محسوب شده و با متخلفين برابر قـوانين و   انجام هرگونه اعمال خلاف موازين اخلاقي و اسلامي يا مغاير با شئون حرفه -24

  . مقررات برخورد ميشود

تي و در صورت لزوم طرح دعوي عليه آنان كاركنان مركز به بهزيسيا ارتكاب جرم  صاحب امتياز مركز، مكلف به اعلام كتبي هر نوع تخلف -25

  .در مراجع قضايي و پيگيري تا حصول نتيجه خواهد بود

  .تابلوي مركز بايد كاملا مطابق با الگو و ضوابط مندرج در دستورالعمل استانداردسازي تابلو ها، ابلاغي از سوي دفتر رياست سازمان باشد -26

ل از پايان تاريخ اعتبار پروانه فعاليت از طريق ارائه درخواست كتبي به بهزيسـتي اقـدام بـه    صاحبان امتياز مراكز غيردولتي بايد سه ماه قب -27

  . نسبت به تعطيلي مركز اقدام خواهد نمودتمديد نموده و در صورت عدم اقدام نسبت به تمديد مجوز كميسيون 

، تمامي عواقب ناشي از آن ا استفاده از اسناد جعلي ب در صورت جعل مجوزهاي سازمان يا هريك از مدارك لازم براي دريافت اين مجوزها -28

 .اين تخلف از طريق دفتر حقوقي سازمان در مراجع قضايي قابل پيگيري است. به عهده شخص خاطي است

غيردولتـي تخلـف محسـوب مـي شـود و قابـل طـرح و بررسـي در          راكـز عدم رعايت هر يك از بندهاي اين ماده توسط صاحبان امتياز م -29

  . است 26ماده كميسيون 

  29ماده

  الگوي صدور مجوزها

ها و  هاي فعاليت و مسئول فني مركز را مطابق فرم هاي اصولي، پروانه است موافقت  هر يك از استان ها موظف 26دبيرخانه كميسيون ماده

  .  هاي واحدي كه دبيرخانه كميسيون عالي تهيه و براي استان ها ارسال كرده، صادر كند متن

  )1 -13و  1 -12، 1-11پيوست (

 26ماده  12تا  1ضروري است عنوان فعاليت مركز در متن موافقت اصولي ، پروانه فعاليت و پروانه مسوول فني ، مطابق عناوين بندهاي   

  .درج و نوع فعاليت آن بر اساس عناوين دستورالعمل هاي تخصصي سازمان تكميل گردد

  

  30ماده
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  ارانه و تسهيلات عدم تعهد سازمان براي پرداخت ي

صدور موافقت اصولي يا پروانه فعاليت براي متقاضيان به منزله ايجاد تعهد براي سازمان در پرداخت يارانه و تسهيلات نيست و پرداخت 

  .يارانه و تسهيلات به مراكز غيردولتي مطابق ضوابط و مقررات خاص سازمان خواهد بود

  

  

  31ماده

توسط صاحبان امتياز مراكز غيردولتي ، تخلف محسوب مي شود و حسب مورد قابل طرح و  آئين نامهعدم رعايت هر يك از مفاد يا بندهاي اين 

  . است استاني يا عالي 26ماده بررسي در كميسيون 

امتياز مركـز ، مجـاز بـه دريافـت      و شود، صاحبابطال يا اعتبار آن لغ استاني يا عالي 26ماده چنانچه پروانه فعاليت يك مركز توسط كميسيون 

  .مجوز از سازمان بهزيستي نيستمجدد 

در خصـوص   26در صورتي كه صاحب امتياز بتواند دلايل توجيه كننده و مستندات قابل پذيرش ارائه دهد ،  كميسيون عـالي مـاده    :تبصره 

  .  اعطاي مجوز مجدد به متقاضي تصميم خواهد گرفت
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  تمديد موافقت اصولي ايجاد /درخواست صدور 

 )اشخاص حقيقي(مراكز غيردولتي 

  )1- 1پيوست شماره (

  

  ..................................اداره كل بهزيستي استان

  .......................................................... فرزند......................................      ...  احتراماً اينجانب

  ............................................... و شماره ملي......................................     به شماره شناسنامه  

  ...................................................... متولد  ......................................................          صادره از   

  متاهل   �   مجرد  �   وضعيت تاهل

  ............................................................................ در رشته ............................ داراي مدرك تحصيلي

به آدرس و شماره تماس ..  ....................................................................................................................................................شهرستان  / ساكن

.................................................................................................................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................................................................................... 

  

  : وافقت اصولي ايجادتمديد م  �صدور  �  تقاضاي

  .................................................را در روستا  .......................................  مركز غيردولتي

اهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي و صدور مجوز خو. دارم............................................... شهرستان......................................................شهر

  .اقدام گردد

  محل امضاي متقاضي

  تاريخ تنظيم              
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  تمديد موافقت اصولي ايجاد/درخواست صدور

  )اشخاص حقوقي(مراكز غيردولتي 

  )1- 2پيوست شماره (

 

   ........................................................................................ اداره كل بهزيستي استان

  ...........................................................................................................................  اينجانب

  ..........................................................................................نماينده مؤسسه غيردولتي

و شـماره ثبتـي     ................................................. وزارت/ صادره از سوي سـازمان  .... ...............................................تاريخ   /داراي پروانه تأسيس با شماره

 )موسســــــــــــــــــــــــــــــه (بـــــــــــــــــــــــــــــه آدرس و تلفـــــــــــــــــــــــــــــن   ................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................  

  :ولي ايجادتقاضاي موافقت اص

شهرسـتان   ..................................................    شهر ............................... را در روستا .......................................................................................... مركز غيردولتي

  . دارم................... ..............................

  همچنين بديهي است صدور موافقت اصولي براي اين مؤسسه. خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي و صدور مجوز اقدام گردد

  . به منزله ايجاد تعهد براي سازمان بهزيستي در پرداخت يارانه و تسهيلات نمي باشد

  

  محل مهر و امضا

  تاريخ تنظيم                                                       

  

  

  

  

  



 

اعلام نياز معاونت ) 1

تخصصي

تأييد نيازهاي اعلام ) 2
شده توسط كميسيون  

استان 26ماده 

اخذ مدارك متقاضيان ) 3
اين  14مطابق با مفادماده 

آئين نامه توسط بهزيستي 
شهرستان و ارسال به 
 26دبيرخانه كميسيون ماده 

روز 7استان ظرف مدت 

بررسي مدارك توسط  
دبيرخانه كميسيون ماده  

استان ظرف مدت 

دبيرخانه كميسيون ماده  

اعلام نظر به دبيرخانه 

درخصوص پرونده متقاضيان 

ارسال مدارك متقاضيان 
توسط دبيرخانه كميسيون 
به دفتر گزينش و 
حراست در صورت موافقت 
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بررسي مدارك توسط  ) 4
دبيرخانه كميسيون ماده  

استان ظرف مدت  26
روز5

ارسال مدارك  ) 5
متقاضيان توسط 

دبيرخانه كميسيون ماده  
به معاونت هاي  26

تخصصي جهت بررسي

اعلام نظر به دبيرخانه ) 6
 26كميسيون ماده 

درخصوص پرونده متقاضيان 
توسط معاونت تخصصي 

روز 7ظرف مدت 

ارسال مدارك متقاضيان ) 7
توسط دبيرخانه كميسيون 

به دفتر گزينش و  26ماده 
حراست در صورت موافقت 

معاونت تخصصي

)روز 3ظرف مدت (

اعلام نظر به دبيرخانه ) 8
در  26كميسيون ماده 

خصوص صلاحيت فردي 
متقاضيان توسط دفتر 

گزينش و دفتر حراست 
)روز 20ظرف مدت (

طرح پرونده در  ) 9
استان 26كميسيون ماده 

صدور موافقت  ) 10
اصولي پس از موافقت  
اعضاي كميسيون ماده 

 3استان ظرف مدت  26
روز

ثبت اطلاعات مركز  ) 11

در بانك اطلاعاتي 

مراكز غيردولتي

  صدور موافقت اصولي مراحل

  )1- 3پيوست شماره (
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   پروانه فعاليتتمديد /درخواست صدور

 )حقيقياشخاص ( مراكز غيردولتي

 )1-4 پيوست شماره(

  .................................................................................................. اداره كل بهزيستي استان

  .............................. فرزند ......................................................................... احتراماً اينجانب

  .........................................و  شماره ملي  ................................ به شماره شناسنامه

  ................................................................متولد  ..................................................  صادره از

  متاهل �            جردم  �  وضعيت تاهل

  ........................................................  لي يا پروانه فعاليت با شماره و تاريخداراي موافقت اصو

  ............................................................................................................................................................................................به آدرس و تلفن 

.....................................................................................................................................................................................................................................  

  : تمديد پروانه فعاليت �     صدور  �تقاضاي

    .................................................... را در روستا............................................................................................................... مركز غيردولتي

بــــــــــــــــــــه  ......................................................شهرســــــــــــــــــــتان   .......................................................... شــــــــــــــــــــهر

   .........................................................................................................................................................................................................................آدرس

  . خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي و صدور مجوز اقدام گردد. دارم

  

  

  

  محل امضاي متقاضي

تاريخ تنظيم                                               
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  پروانه فعاليتتمديد /درخواست صدور

 )حقوقياشخاص ( مراكز غيردولتي

 )1-5 پيوست شماره(

   .................................................................................................... اداره كل بهزيستي استان

  ......................................غيردولتينماينده مؤسسه   ......................................  اينجانب

  ...................................................................................................................................................................................................به آدرس و تلفن 

.....................................................................................................................................................................................................................................  

  .........................................................................................................    تاريخ /ه فعاليت به شماره موافقت اصولي يا پروانو  

  ............................................................................................................................................................................................. به آدرس و تلفن

.....................................................................................................................................................................................................................................  

  : تمديد پروانه فعاليت �       صدور   � تقاضاي

ــي   ــز غيردولتــــــــ ــتا ................ ..........................................................................................................................................مركــــــــ را در روســــــــ

  ......................................................شهرستان   ..........................................................  شهر  .............................................................................

  .دارم.................................................................... ..........................................................................................................................................به آدرس

  . ام گرددخواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي و صدور مجوز اقد

  

  محل مهر و امضا

  تاريخ تنظيم                                                       

  

  

  

  

  



 

اخذ مدارك مطابق ) 1

اين  17با مفاد ماده 

آئين نامه توسط 

بهزيستي شهرستان

انجام اقدامات لازم ) 2
جهت استعلام از ساير 

مراجع توسط بهزيستي 
 3شهرستان ظرف مدت 

روز

اخذ پاسخ استعلام و ) 3
ارسال مدارك به دبيرخانه 

استان  26كميسيون ماده 
روز توسط  7ظرف مدت 

بهزيستي شهرستان
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بررسي مدارك توسط ) 4
دبيرخانه كميسيون ماده 

 5استان ظرف مدت  26
روز

معرفي متقاضي به  ) 5
معاونت تخصصي توسط 

دبيرخانه  كميسيون  
استان 26ماده 

اعلام نظر به دبيرخانه ) 6
توسط  26كميسيون ماده 

ظرف (معاونت تخصصي 
)روز 7مدت 

طرح پرونده در 
 26كميسيون ماده 

استان در صورت موافقت 
معاونت تخصصي

صدور پروانه فعاليت 
در صورت موافقت 

اعضاي كميسيون ماده 
روز 3ظرف مدت 

ثبت اطلاعات مركز 

در بانك اطلاعات 

مراكز غيردولتي

  صدور پروانه فعاليت مراحل

  )1-6پيوست شماره (

  

طرح پرونده در ) 7
كميسيون ماده 

استان در صورت موافقت 
معاونت تخصصي

صدور پروانه فعاليت )8
در صورت موافقت 

اعضاي كميسيون ماده 
ظرف مدت  26

ثبت اطلاعات مركز ) 9

در بانك اطلاعات 

مراكز غيردولتي

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

اخذ مدارك مطابق ) 1

اين آئين  19با ماده 

نامه توسط بهزيستي 

شهرستان

انجام اقدامات لازم ) 2
جهت استعلام از ساير 

مراجع توسط بهزيستي 
 3شهرستان ظرف مدت 

روز

ارسال مدارك تكميل ) 3
شده به دبيرخانه كميسيون  

استان توسط   26ماده 
بهزيستي شهرستان ظرف  

روز 7مدت 
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بررسي مدارك توسط  ) 4
دبيرخانه كميسيون ماده  

  5استان ظرف مدت  26
روز

ارجاع مدارك به  ) 5
معاونت هاي تخصصي  

توسط دبيرخانه كميسيون  
استان 26ماده 

ارسال پاسخ به دبيرخانه  ) 6
استان   26كميسيون ماده 

توسط معاونت تخصصي  
روز 7ظرف مدت 

طرح پرونده در  
استان   26

در صورت موافقت معاونت  

تمديد پروانه فعاليت در  
صورت موافقت اعضاي  

ظرف   26
روز

ثبت اطلاعات 

مركز در بانك 

اطلاعات مراكز 

غيردولتي

  تمديد پروانه فعاليت مراحل

  )1- 7پيوست شماره (

طرح پرونده در  ) 7
26كميسيون ماده 

در صورت موافقت معاونت  
تخصصي

تمديد پروانه فعاليت در  ) 8
صورت موافقت اعضاي  

26كميسيون ماده 
روز 3مدت 

ثبت اطلاعات ) 9

مركز در بانك 

اطلاعات مراكز 

غيردولتي
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  مسئول فني مراكز غيردولتي جهت اشخاص حقيقي و حقوقيدرخواست صدور يا تمديد پروانه 

  )1- 8پيوست شماره (

  .......................................................................................... اداره كل بهزيستي استان

     ........................................................................................................................................موسسه/ خانم / احتراماً اينجانب آقاي  

 ........................................................................................................................................داراي پروانه فعاليت به شماره و تاريخ  

  : تمديد پروانه مسئول فني براي �               صدور  � تقاضاي 

  ......................................................................فرزند .................................................آقاي/خانم

  .........................................داراي كد ملي...................................به شماره شناسنامه

  .....................................................................متولد...................................................صادره از

  متاهل�مجرد �    وضعيت تاهل

  .........................................................در رشته.........................داراي مدرك تحصيلي

  ..........................................................................................................................................................................به آدرس و شماره تماس

.....................................................................................................................................................................................................................................  

شـــهر  ...........  ..........................................در روســـتا  ........................................................................................بـــراي تصـــدي مســـئوليت فنـــي مركـــز 

ــتان  ............................................................    ــه  ....................................................................شهرســــــــــــــــــــــــــ بــــــــــــــــــــــــــ

  .دارم .........................................................................................................................................................................................................................آدرس

  . خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي و صدور مجوز اقدام گردد

  محل مهر و امضاي متقاضي

  تنظيمتاريخ                            

  

  

  

 



 

اخذ مدارك متقاضيان  ) 1

،  25،  24مطابق با مفادماده 

اين آئين نامه   27، و 26

توسط بهزيستي شهرستان  

ارسال مدارك  ) 2
متقاضيان توسط 

بهزيستي شهرستان  به  
دبيرخانه كميسيون ماده  

 7استان ظرف مدت  26
روز

بررسي مدارك توسط  ) 3
دبيرخانه كميسيون ماده  

استان ظرف مدت  26
روز5

ارسال مدارك متقاضيان 
توسط دبيرخانه كميسيون 
به معاونت هاي 

اعلام نظر به دبيرخانه 

متقاضيان توسط معاونت 
روز

ارسال مدارك متقاضيان 
توسط دبيرخانه كميسيون 
به دفتر گزينش و 
حراست در صورت موافقت 

  تمديد پروانه مسئول فني
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ارسال مدارك متقاضيان ) 4
توسط دبيرخانه كميسيون 

به معاونت هاي  26ماده 
تخصصي جهت بررسي

اعلام نظر به دبيرخانه ) 5
 26كميسيون ماده 

درخصوص پرونده 
متقاضيان توسط معاونت 

روز 7تخصصي ظرف مدت 

ارسال مدارك متقاضيان ) 6
توسط دبيرخانه كميسيون 

به دفتر گزينش و  26ماده 
حراست در صورت موافقت 

معاونت تخصصي

اعلام نظر به دبيرخانه ) 7
در  26كميسيون ماده 

خصوص صلاحيت فردي 
متقاضيان توسط دفتر 

گزينش و دفتر حراست 
)روز 20ظرف مدت (

طرح پرونده در  ) 8
 26كميسيون ماده 

استان

تمديد /  صدور  ) 9
پروانه مسئول فني پس  

از موافقت اعضاي 
 26كميسيون ماده 

 3استان ظرف مدت 
روز

ثبت اطلاعات مركز در  ) 10

بانك اطلاعاتي مراكز  

غيردولتي

تمديد پروانه مسئول فني/ صدور  مراحل

  )1- 9پيوست شماره (
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  تعويض پروانه فعاليت مراكز غيردولتيدرخواست 

 براي اشخاص حقيقي و حقوقي

 )1-10 پيوست شماره(

 

  .............................................................................اداره كل بهزيستي استان

  

......................... .................................................................................................................................................................موسسه  / خانم / احتراماً اينجانب آقاي 

ــاريخ   ــماره و تــــ ــه شــــ ــت بــــ ــه فعاليــــ ــاز   ............................................................................................. داراي پروانــــ ــاحب امتيــــ صــــ

ــز ــه  ...................................................................................................................................................................................................................مركــــــــ بــــــــ

  ...........................................................................................................................................................................................................................نشاني

  : متقاضي تعويض پروانه فعاليت مركز به علت 

  ...........................................................................................................................................................................تغيير نشاني مركز به آدرس� 

  .مي باشم............................................................................................................................ساير�نفر ................... تغيير ظرفيت مركز به �

  .خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي موضوع اقدام گردد

  

 مهر و امضاي متقاضي حقيقي يا نماينده متقاضي حقوقي

  تاريخ تنظيم
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  )1-  11پيوست شماره (

  بسمه تعالي

 موافقت اصولي

  )غيرقابل واگذاري(

  

  متقاضي حقوقي �

  ....................................................................................  شماره ثبتي موسسه ...................................................................................... موسسه   

  

  متقاضي حقيقي �

و مــدرك و رشــته  ............................................................................ داراي كــد ملــي    ................................................................. ............خــانم / آقــاي 

  ......................................................................................................تحصيلي

  

مجلـس   27/11/80قانون تنظيم بخشـي از مقـررات مـالي دولـت مصـوب       26ماده.......... در اجراي قانون تشكيل سازمان بهزيستي كشور و بند

بدين وسيله اعـلام مـي گـردد    .......... ..................................شوراي اسلامي و با توجه به موافقت كميسيون استاني صدور پروانه ها در جلسه مورخ 

........................................ .............................................................................................................................مركز     تمديد/ سازمان بهزيستي استان با تاسيس 

ــوع   ــا موض ــت ب ــما در  ............................................................ .............................................................................................................................فعالي ــط ش توس

به طور اصولي موافقت دارد و بديهي است پروانـه فعاليـت مركـز پـس از معرفـي      ................................................. ............................................شهرستان

نامـه صـرفاً جهـت     ايـن موافقـت  . مسئول فني، تجهيز و تأمين نيروي تخصصي مورد نياز و با توجه به تسريع در امور مذكور صادر خواهـد شـد  

  . ستان فوق صادر گرديده و قابل انتقال به غير نخواهد بودتأسيس مركز در شهر

  .ماه است 6و قابل تمديد براي يك بار به مدت  ماه 18اعتبار اين موافقت اصولي از تاريخ صدور به مدت 

  

  مديركل و

  ..................استان  26رئيس كميسيون ماده 

 

  ..................: .شماره

  .....................: تاريخ
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  )1- 12پيوست شماره(

  پروانه فعاليت

  )غيرقابل واگذاري(

  ...............تمديد نوبت/ المثني/تعويض 

  

  صاحب امتياز حقوقي   � 

رئــــيس هيئــــت مــــديره                   ..................................................... داراي كــــد ملـــي  ................................................................................ خــــانم / آقـــاي  

  ...............................................................داراي شماره ثبتي ....................................... ..................................................................موسسه   

  

  صاحب امتياز حقيقي �

ــاي  ــانم / آقــ ــي ..............................................................................خــ ــد ملــ ــته  ................................................ ............داراي كــ ــدرك و رشــ و مــ

بـا  ..........................  ....................................................................................................صاحب امتيـاز مركـز    .................................................................... تحصيلي

  .....................................................................................................................................................................................................................................موضوع فعاليت 

قـانون تنظـيم بخشـي از مقـررات مـالي دولـت مصـوب         26مـاده ..............  اين پروانه در اجراي قانون تشكيل سازمان بهزيسـتي كشـور و بنـد   

ين و شوراي معـاون  4/4/1381مجلس شوراي اسلامي و آئين نامه نحوه صدور و لغو پروانه فعاليت هاي سازمان بهزيستي مصوب  27/11/1380

و رعايت قـوانين و مقـررات جمهـوري اسـلامي ايـران و      ....................  و تاريخ....................  پروانه فعاليت قبلي به شماره/با توجه به موافقت اصولي

 در شهرسـتان  ضوابط مقرر در آئين نامه تخصصي مربوطه و دسـتورالعمل هـاي ابلاغـي از سـازمان بهزيسـتي صـادر و اجـازه داده مـي شـود         

ــه ...........................................................................  بـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 بــا ظرفيــت  ........................................................................................................................................................................................................................نشــاني

  .نفر به فعاليت بپردازد............................. 

آن اقدام لازم  مي باشد و   بايد سه ماه قبل از اتمام اعتبار پروانه جهت تمديد................................. مدت اعتبار اين پروانه از تاريخ صدور به مدت 

  .صورت پذيرد

  .بديهي است در صورت عدم اقدام جهت تمديد پروانه از سوي متقاضي، مجوز مذكور خود به خود باطل و ادامه فعاليت مركز غيرقانوني است

  

  مديركل و

  ....................استان  26رئيس كميسيون ماده 

  

عكس متقاضي 

حقيقي يا رئيس 

متقاضي  هيئت مديره

  حقوقي

  ..................: .شماره

  .....................: تاريخ
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 )1-13پيوست شماره (

  پروانه مسئول فني

  )غيرقابل واگذاري(

  ...............تمديد نوبت/ المثني/تعويض 

        

  

مجلـس   27/11/80قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولتي مصـوب   26ماده............... در اجراي قانون تشكيل سازمان بهزيستي كشور و بند 

............................      ................................................بهزيسـتي اسـتان در جلسـه مـورخ      26محترم شوراي اسلامي و با توجه به موافقت كميسيون مـاده 

صـادره  .................................................. بـه شـماره شناسـنامه     ............................................................  فرزنـد  ................................................. خانم /به آقاي

اجـازه داده  ..........................................................................داري مدرك تحصيلي........................................................ كدملي.....................................................از

ــي    ــئول فنــــــ ــوان مســــــ ــه عنــــــ ــود بــــــ ــي شــــــ ــي  مــــــ ــئول فنــــــ ــوان مســــــ ــه عنــــــ ــت  بــــــ  نوبــــــ

  شـــــــــــــبانه روز  �صـــــــــــــبح و عصـــــــــــــر            �عصـــــــــــــر           �صـــــــــــــبح           � 

بــا نــوع فعاليــت ......................... ............................................................................................................................................................................................... مركــز

در ............................................................مـورخ ............................ نفر و پروانه فعاليـت شـماره   .....................................با ظرفيت ............................................ 

  . است..................... ..............................اعتبار اين پروانه از تاريخ صدور به مدت . اقدام نمايد............................................ شهرستان

  

  

  مديركل و

..............................استان  26رئيس كميسيون ماده  

   

  ..................: .شماره

  .....................: تاريخ

  

  

  عكس
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  پنجمصل  ف

قانون تنظيم بخشي از  26ماده  13قوانين و مقررات و مراحل تاسيس موسسات غيردولتي موضوع بند 

  مقررات مالي دولت

   31 ماده

  شرايط تأسيس مؤسسات غيردولتي

  . نفر بوده كه واجد شرايط ذيل نيز باشند 3تعداد اعضاي اصلي هيأت مديره بايد فرد و حداقل مركب از 

  تابعيت جمهوري اسلامي ايران -1

  سال تمام سن 23دارا بودن حداقل  -2

  داشتن كارت پايان خدمت يا معافيت از آن براي افراد مذكر -3

 اعتقاد داشتن به يكي از اديان رسمي كشور -4

 محكوميت قطعي كيفري موثرعدم سابقه  -5

  عدم اعتياد -6

دارا بودن حداقل مدرك تحصيلي ديپلم براي مديرعامل و عضويت حداقل يك نفر داراي مدرك كارشناسي مرتبط با فعاليت مؤسسه  -7

  در هيأت مديره

رتبط و مدرك كارشناسي براي كاركنان بازنشسته يا بازخريد سازمان بهزيستي، مدرك تحصيلي ديپلم با هشت سال سابقه كار م :تبصره

  . غيرمرتبط با چهارسال سابقه كار مرتبط، معادل مدرك كارشناسي مرتبط محسوب خواهد شد

 عدم ارتباط سببي و نسبي بازرسين موسسه با اعضاي هيات مديره -8

  :دفتر مركزي مؤسسه غيردولتي بايد از حداقل فضا و امكانات اداري مناسب برخوردار باشد  -9

 

 . ليه براي مؤسسات غيردولتي غيرانتفاعي مبلغ يك ميليون ريال استحداقل سرمايه او -10

 

   

  32ماده

  مدارك لازم براي دريافت پروانه تأسيس

  ).2ـ1پيوست شماره(فرم درخواست تكميل شده پروانه تأسيس مؤسسه  -1

موسسـات   بـراي  2-8براي موسسات غير انتفاعي يا پيوسـت شـماره    2-7شماره  پيوست(سه نسخه اساسنامه تكميل شده الگوي سازمان  -2

 ). انتفاعي

  ).2-2پيوست (فرم تكميل شده مشخصات فردي اعضاي اصلي هيأت مديره، مديرعامل و بازرسان اصلي  -3

 تصوير برابر اصل شده تمام صفحات شناسنامه اعضاي اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسان اصلي -4

 صل شده كارت ملي اعضاي اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسان اصليتصوير برابر ا -5

 اصل گواهي عدم اعتياد اعضاي اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسان اصلي -6

 اصل گواهي عدم سوء پيشينه موثر كيفري اعضاي اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسان اصلي -7

 معافيت دائم اعضاي اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسان اصليتصوير برابر اصل شده كارت پايان خدمت يا  -8
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 قطعه عكس پرسنلي اعضاي اصلي هيات مديره ، مدير عامل و بازرسان اصلي سه -9

 گواهي تاييد نام موسسه از اداره ثبت شركتها و مؤسسات غيرتجاري با ذكر نام استان يا شهرستان محل مؤسسه -10

 يستيمعرفي مكان موسسه به سازمان بهز -11

 .صورتجلسه مجمع عمومي و هيات مديره كه به امضاي تمامي اعضا رسيده باشد -12

 تصوير برابر اصل شده آخرين مدرك تحصيلي اعضاي اصلي هيات مديره و مديرعامل -13

و اعـلام  اين دستورالعمل بعد از ثبت به حساب مؤسسـه غيردولتـي    2ماده  8ارائه فيش واريزي حداقل مبلغ سرمايه اوليه مندرج در بند  -14

 شماره حساب به سازمان بهزيستي 

 اين دستورالعمل 20مديره مبني بر اجراي دقيق مقررات عمومي مندرج در ماده  تعهد كتبي مديرعامل يا رئيس هيات -15

 

 . اين ماده معاف خواهند بود 7و  6دولت در صورت ارائه آخرين حكم كارگزيني خود از ارائه موارد كنان كار: 1تبصره

در خصوص عدم نياز به اخذ گواهي عدم سوء پيشينه كيفري و گواهي عدم اعتياد براي افراد سرشناس و معتمـدين محلـي و مـوارد     :2تبصره

  .نمايداستان، تصميم گيري مي 26مشابه كه در امور خيريه شركت داشته و نزد مردم و خيرين استان از اعتبار ويژه برخوردارند، كميسيون ماده

در صورت عضويت در موسسات غيردولتي  ) اعم از پروانه فعاليت و پروانه مسئول فني( قيقي داراي پروانه معتبر از سازمان اشخاص ح :3تبصره

  . از ارائه گواهي هاي مربوط به عدم اعتياد و عدم سوء پيشينه كيفري معاف مي باشند

  

  33ماده

  فرآيند تأسيس مؤسسات غيردولتي

نماينده قانوني مؤسسات غيرتجاري غيردولتي بايد براي اخذ پروانه تأسيس به ادارات بهزيستي شهرستان محل مؤسسه مراجعه و مدارك خـود  

  .تكميل كرده و ارائه دهد آئين نامهاين  32و  31را طبق مواد 

پاسـخ هـاي لازم   دريافـت  دهد و پس از  انجام مي مراجع لازم از ساير استعلام اخذ روز اقدامات لازم را براي  3بهزيستي شهرستان ظرف مدت 

 26روز دبيرخانـه كميسـيون مـاده    5پس از آن ظرف مـدت  . كند استاني ارسال مي 26روز به دبيرخانه كميسيون ماده 7مدارك را ظرف مدت 

ضاي مؤسسه به حراست استان ارجـاع  استاني مدارك متقاضيان را بررسي كرده و مدارك لازم را براي اعلام نظر در خصوص صلاحيت فردي اع

روز ديگر قابل تمديـد   10و به مدت ) به درخواست حراست(روز از تاريخ استعلام كه پس از آن فقط يكبار 20حراست حداكثر پس از . دهد مي

  .خواهد بود ، تاييد يا عدم تاييد صلاحيت متقاضيان را به دبيرخانه مربوطه اعلام مي كند 

پاسخ حراست در مهلت مقرر ، دبيرخانه مربوطه پس از اخذ تعهد كتبي از رئيس هيـات مـديره مبنـي بـر ابطـال پروانـه       در صورت عدم اعلام 

بديهي اسـت در صـورتي كـه    . تاسيس يا جايگزين نمودن اعضا در صورت عدم تاييد حراست ، نسبت به صدور پروانه تاسيس اقدام خواهد كرد

  .، پاسخ استعلام را مثبت تلقي خواهد كرد 26ثبت يا منفي را اعلام نكند ، كميسيون ماده حراست سازمان ظرف مهلت مقرر ، پاسخ م

استاني مطرح و در صورت موافقت اعضاي  26در صورت تأييد حراست، مسئول دبيرخانه كميسيون استان، پرونده مربوطه را در كميسيون ماده

  .ن در بانك اطلاعات مؤسسات غيردولتي ثبت خواهد شدروز صادر و اطلاعات آ 3كميسيون، پروانه تأسيس ظرف مدت 

دبيرخانه كميسيون استان موظف است اقدامات لازم را براي معرفي مؤسسه به اداره ثبت شركت ها و مؤسسات غيرتجاري و بانك براي ثبت 

  .  شده را به متقاضي تحويل دهد مؤسسه و افتتاح حساب انجام داده و پس از اخذ شماره ثبتي و فيش واريزي از مؤسسه، پروانه صادر

ماه فرصت دارند تا نسبت به تكميل پرونده در  6با تقاضاي صدور پروانه تاسيس ، متقاضيان  26در صورت موافقت كميسيون ماده  :1تبصره 

ده صورت نپذيرد ، موضوع چنانچه ظرف مهلت مقرر اقدام موثري از سوي نماينده موسسه مبني بر تكميل پرون. دبيرخانه مربوطه اقدام نمايند

  . صدور مجوز منتفي گرديده و درخواست مجدد متقاضيان تا يكسال بعد در كميسيون مذكور مطرح نخواهد شد
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كننـد توسـط    مجوز تأسيس مؤسسات موضوع اين دستورالعمل كه در راستاي اهداف سازمان بهزيستي به صورت كشوري فعاليت مي :2تبصره

  . شود مي صادر 26كميسيون عالي ماده

  .هاي توجيهي و آموزشي را بعد از دريافت پروانه تأسيس طي كنند مدير عامل مؤسسه بايد دورهيا رئيس هيأت مديره و : 3تبصره

  نحوه تأسيس و تعيين اعضاي هيأت مؤسس، هيأت امنا و هيأت مديره و ساير اهداف و وظايف مؤسسـه غيردولتـي طبـق اساسـنامه     : 4تبصره

هاي الگو فقط توسـط كميسـيون    هرگونه تغيير در مفاد اساسنامه. سازمان بهزيستي مي رسد 26پيوست خواهد بود كه به تأييد كميسيون ماده

  .ستامكان پذير ا 26عالي ماده

  

  .سال است 5مدت اعتبار پروانه تاسيس در اولين مرتبه صدور مجوز، : 5تبصره

صاحبان امتياز موسسات غيردولتي انتفاعي موظفند ظرف مدت يكسال از تاريخ صدور پروانه تاسيس نسبت به اخذ پروانه فعاليت  :6تبصره

در غيراينصورت حسب مورد كميسيون نظارت استان يا كميسيون عالي نظارت موظف به لغو اعتبار پروانه تاسيس .مراكز غيردولتي اقدام نمايند

 .فاعي مذكور خواهد بودموسسه غيردولتي انت

استان موظف است پروانه تأسيس ، پروانه همكاري و اجازه نامه شعبه يـا نماينـدگي را مطـابق فـرم و مـتن واحـدي كـه دبيرخانـه          :7تبصره

  ).2-5پيوست شماره . (كميسيون عالي تهيه و براي استان ها ارسال كرده است، صادر كند

  )2-3ست شماره پيو(صدور پروانه تأسيس  مراحل :8تبصره

  

  34ماده

   نحوه صدور پروانه فعاليت براي موسسات غيردولتي

براي صاحبان امتياز موسسات غيردولتي با نظر به اولويت بندي اهداف در اساسنامه  26ماده 12تا 1صدور پروانه فعاليت در بندهاي 

ه فعاليت دوم پس از گذشت حداقل يك سال از اعتبـار پروانـه   شود و در صورت درخواست پروان و با توجه به شرايط و توانايي مؤسس انجام مي

مذكر (بديهي است اين موضوع در خصوص فعاليت هايي كه براي دو جنس مختلف . فعاليت قبلي و با تأييد كميسيون استاني صادر خواهد شد

 26 اي مؤسسه منوط بـه تأييـد كميسـيون مـاده     كند و صدور بيش از دو پروانه فعاليت بر شود نيز صدق مي به صورت مجزا انجام مي) و مؤنث

 .موسسات كشوري نيز مشمول مفاد اين ماده بوده و صدور پروانه فعاليت براي آنان، بر اساس اين ماده صورت خواهد پذيرفت. استاني است

بيشـتر  ) ساله 10ساله يا  5هاي تاسيس  پروانهلزوما ( اعتبار پروانه فعاليت مركز تبعي موسسه نبايد بيشتر از تاريخ اعتبار پروانه تاسيس : تبصره 

  .باشد

  

  35ماده 

  مدارك لازم براي تمديد پروانه تاسيس
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تهيه شده توسط بازرس موسسه و ارائه شده توسط مدير عامل يا رئيس هيئت  ...)مالي و اداري و(گزارش فعاليت موسسه   -1

  مديره موسسه

  تاييديه عملكرد موسسه توسط بهزيستي استان  -2

  دو قطعه عكس پرسنلي رئيس هيات مديره  -3

  ارائه تاييديه دفتر حراست توسط اعضاي اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسين اصلي -4

  صورتجلسه مجمع هيأت امناء  -5

  آگهي تأسيس و آخرين تغييرات موسسه در روزنامه رسمي - 6

آئين نامه اين  32و  31الذكر ، ارائه مدارك مطابق با مفاد مواد  قموارد فودر صورت تغيير اعضاي هيات مديره علاوه بر :  1تبصره 

  . براي اعضاي جديد  الزامي است

در صورتي كه موسسه، طي پنج سال اعتبار اوليه مجوز خود عملكردي بدون تخلف از مقررات و دستورالعملهاي سازمان :  2تبصره 

سال و در صورت عملكردي خلاف مقررات به  10اولين نوبت تمديد به مدت داشته باشد، مدت اعتبار پروانه تاسيس آن در 

  .به مدت پنج سال در نظر گرفته خواهد شد 26استاني و كميسيون عالي ماده  26تشخيص كميسيون ماده 

  .تحويل اصل پروانه تاسيس قبلي براي دريافت پروانه تاسيس تمديدشده الزامي است:  3تبصره

  )  2 - 6پيوست شماره (يد پروانه تاسيس تمد مراحل:  4تبصره 

  

      36ماده

  فرآيند تعويض پروانه تاسيس   

هر گونه تغيير در متن پروانه تاسيس ، نيازمند تعويض آن خواهد بود كه اين امر پس از ارائه درخواست كتبي صاحب امتياز به اداره 

در . اين تغييرات شامل تغيير آدرس يا تغيير اعضاي موسسه خواهـد بـود  . بهزيستي شهرستان محل موسسه صورت خواهد پذيرفت 

در صورت تغيير اعضاي موسسه ، اعضـاي  . قي مانده مدت اعتبار پروانه تاسيس قبلي درج خواهد شدپروانه تاسيس تعويض شده ، با

  .را به  بهزيستي شهرستان تحويل دهند آئين نامهاين  32جديد بايد كليه مدارك مندرج در ماده 

  

  37ماده 

  مدارك لازم براي تعويض پروانه تاسيس    

 تاسيسفرم درخواست تكميل شده تعويض پروانه  -1

 تاييديه سازمان در صورت تغيير آدرس موسسه -2

 آگهي تغييرات موسسه در روزنامه رسمي كشور در صورت تغيير مكان و اعضاي موسسه -٣
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 38ماده 

  فرآيند صدور المثني در زمان مفقود شدن پروانه تأسيس

دبيرخانه كميسيون استاني اعلام و طي   موسسه  بهموضوع مفقود شدن پروانه هاي تأسيس بايد كتبا از طرف رئيس هيئت مديره يا مديرعامل 

  .درخواستي از استان مربوطه  ، خواستار تعيين تكليف براي پروانه تاسيس مفقودي شود

  :شرايط صدور پروانه تاسيس جديد

وضـوع اسـقاط اعتبـار    موضوع مفقود شدن مجوز بايد توسط صاحب امتياز از طريق روزنامه رسمي اطلاع رساني عمومي گردد و در آن م –الف 

  .مجوز مفقود شده موسسه  با ذكر مشخصات كامل آن درج گردد و آگهي مربوطه به دبيرخانه موصوف تحويل داده شود

  .شدبراي صدور مجوز المثني ، پروانه اي با شماره جديد با لحاظ باقي مانده اعتبار مجوز قبلي صادر گرديده و پروانه قبلي نيز باطل خواهد  -ب

  .ن موظف است ظرف مدت يكماه، نسبت به صدور پروانه تاسيس المثني اقدام نمايدسازما

  .پذيرد و دبيرخانه آن صورت مي 26فرايند فوق در خصوص پروانه هاي تاسيس كشوري ، توسط كميسيون عالي ماده : تبصره 

  

  39 ماده

  نحوه ايجاد شعبه يا نمايندگي در استان محل مؤسسه

و خارج از آن ، منوط به گذشت حداقل يك سال از تاريخ صدور پروانه تأسيس   نمايندگي جديد در استان محل مؤسسهايجاد هرگونه شعبه يا 

  .همان استان  و استان محل شعبه خواهد بود 26و دريافت اجازه نامه شعبه يا نمايندگي از كميسيون ماده 

  

  40ماده 

  سط موسسات استانينحوه ايجاد شعبه يا نمايندگي در ساير استانها تو   

موسسات غيردولتي اي كه خواستار ايجاد شعبه يا نمايندگي براي فعاليت خود در استان ديگري مي باشند ، بايد ابتـدا درخواسـت خـود را بـه     

آن اسـتان ، نماينـده موسسـه بـه      26در صـورت موافقـت كميسـيون مـاده     . استان محل موسسه تحويل نماينـد  26دبيرخانه كميسيون ماده 

ضـمنا  . استان مقصد براي ايجاد شعبه يا نمايندگي و دريافت اجازه نامه آن ، توسط بهزيستي استان مبدا معرفي خواهد شد 26ميسيون ماده ك

  .رسانده شود 26فرايند انجام شده بايد توسط بهزيستي محل اصلي موسسه به اطلاع كميسيون عالي ماده 

ده و ايجاد شعبه يا نمايندگي نياز به اساسنامه يا تشكيل هيات مديره جداگانه نداشته و نماينده بديهي است فعاليت مطابق اساسنامه موسسه بو

  .شده، مدير شعبه يا نمايندگي در استان جديد خواهد بود معرفي
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  ).2-7پيوست شماره . (لازم به ذكر است نام شعبه يا نمايندگي همان نام موسسه و مسئوليت آن با مؤسسه اصلي خواهد بود

  . مدت اعتبار اجازه نامه شعبه يا نمايندگي ، نبايد بيش از اعتبار پروانه تاسيس موسسه درخواست كننده آن باشد:  1تبصره

  .بايست مقيم استان محل شعبه يا نمايندگي باشد مدير شعبه يا نمايندگي مي :2تبصره

  .ايندگي در ساير استانها خواهند بودشعبه يا نم 3موسسات غيردولتي استاني مجاز به ايجاد حداكثر  :3تبصره 

  

  41ماده 

  نحوه ايجاد شعبه يا نمايندگي در ساير استانها توسط موسسات كشوري   

ــتانها      ــاير اسـ ــود در سـ ــي تبعـــي خـ ــاد مراكـــز غيردولتـ ــا ايجـ ــت يـ ــه منظـــور فعاليـ ــيس كشـــوري بـ   موسســـات داراي پروانـــه تاسـ

 26ي بر دريافت اجازه نامه شعبه در استان مورد نظر به دبيرخانه كميسيون عالي ماده مي بايست طبق اهداف اساسنامه ، درخواست خود را مبن

  .ارائه نمايند

 26در صورت موافقت ، دبيرخانه كميسـيون عـالي مـاده    . روز نسبت به اعلام نظر اقدام نمايد 15كميسيون مذكور نيز موظف است ظرف مدت 

لازم بـه ذكـر اسـت ايجـاد شـعبه يـا       .ه موسسه كشوري به استان مورد نظر را انجام خواهـد داد اقدامات لازم جهت اعلام موارد و معرفي نمايند

  .نمايندگي  جهت فعاليت در شهري كه دفتر مركزي موسسه كشوري در آن مستقر است ، ضرورت ندارد

  . الزامي است 26ده ارسال نسخ مربوط به اجازه نامه هاي صادر شده شعب از سوي استانها به دبيرخانه كميسيون عالي ما

موسسات كشوري نيازي به ايجاد شعبه در شهر محل تاسيس موسسه ندارند ولي چنانچه خواهان ايجاد مركز در سـاير شهرسـتانهاي    :تبصره 

  .استان محل تاسيس موسسه باشند ، دريافت اجازه نامه شعبه از استان الزامي مي باشد

  

  42ماده 

  مدير شعبه يا نمايندگي نامه مدارك لازم براي صدور اجازه

و معرفي نامه بهزيستي استان ) براي موسسات كشوري( معرفي نامه صادره از سوي دفتر توسعه و نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتي -1

 ) براي موسسات استاني( مبدا 

  يا استاني تصوير پروانه تاسيس موسسه كشوري -2

  تصوير برابر اصل شده تمام صفحات شناسنامه  -3

 برابر اصل شده كارت مليتصوير  -4

  تصوير برابر اصل شده كارت پايان خدمت يا معافيت دائم براي افراد ذكور -5

 اصل گواهي عدم سوء پيشينه كيفري -6

 اصل گواهي عدم اعتياد -7

 )2-2پيوست ( تكميل فرم مشخصات فردي   -8

 )ترجيحاً مرتبط(تصوير برابر اصل شده مدرك تحصيلي كارشناسي  -9



 

50 

 )بعد از دريافت اجازه نامه(هاي توجيهي طي شده  ارائه گواهينامه دوره -10

  

  43ماده 

 نامه مدير شعبه يا نمايندگي مدارك لازم براي تمديد اجازه

براي موسسات ( و معرفي نامه بهزيستي استان مبدا  معرفي نامه صادره از سوي دفتر توسعه و نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتي -1

 ) استاني

 درخواست تمديد اجازه نامه مدير شعبه يا نمايندگي از طرف مدير عامل يا رئيس هيات مديره موسسه  -2

 ارائه گزارش عملكرد شعبه يا نمايندگي -3

چنانچه نماينده جديدي از سوي موسسه براي تمديد اجازه نامه معرفي شود ، كليه مدارك مندرج براي صدور اجازه نامه بايد ارائه  :تبصره 

  . گردد

  

  44ماده 

  مصاديق لغو مجوز شعبه يا نمايندگي  و مراكز تحت پوشش مؤسسات غيردولتي

پروانه فعاليت، هيچ اقدامي در راستاي انجام موضـوع فعاليـت آن، صـورت     ماه پس از صدور اجازه نامه شعبه و يا ششچنانچه حداكثر تا  -1

  .  نگرفته و يا به نحوي از انحاء از جمله تعطيل خودسرانه يا غيرموجه، فعاليت آن متوقف مانده باشد

در چنين شـرايطي  . شددر صورت صدور حكم قطعي دادگاه مبني بر انحلال مؤسسه، شعبه يا نمايندگي مؤسسه به تبع آن منحل خواهد  -2

 .باشد گيري در خصوص نحوه ادامه خدمت رساني به مددجويان به عهده سازمان بهزيستي مي تصميم

 .، فعاليت شعبه يا نمايندگي موسسه را به صلاح ندانداين آئين نامه ، بر اساس استاني يا عالي  كه كميسيون نظارت در صورتي  -3

ماه قبل مراتب را به  3كه بايد  نداشته باشدمه فعاليت شعبه يا نمايندگي و يا مركز تحت پوشش اداتمايلي به  كه مؤسسه اصلي در صورتي -4

 . سازمان بهزيستي اعلام نمايد

ماليـاتي و   در صورت تمايل صاحب امتياز مركز  تبعي به خروج از پوشش مؤسسه اصلي، ارائه مفاصاحساب از اداره دارايي، سازمان امور  :تبصره

عي و موافقت كتبي مؤسسه اصلي در خصوص موضوع مطروحه، الزامي بوده و درغير اينصورت پس از خروج از پوشش، تا يك سال تأمين اجتما

  . هيچ مجوز حقيقي يا حقوقي براي صاحب امتياز مركز تبعي صادر نخواهد شد

 

  45ماده 

  مقررات عمومي

دارند موظف هستند در صورت هرگونه تغييرات هيأت مديره، بازرسان  ميمؤسساتي كه پروانه تأسيس خود را از سازمان بهزيستي دريافت  -1

ايـن تغييـرات بايـد در    . برسـانند  26و مكان مؤسسه، مراتب را قبل از تغيير و آگهي در روزنامه رسمي به اطلاع دبيرخانه كميسيون مـاده 

  .ات غيرتجاري به ثبت برسدچارچوب اهداف اساسنامه مؤسسه صورت گرفته و سپس در اداره ثبت شركت ها و مؤسس
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و ارائه ترازنامه سالانه در پايان سال مـالي  ) دفتر روزنامه و دفتركل(هاي مالي مؤسسات غيردولتي در دفاتر مالي  ثبت عملكرد صورتحساب -2

  . به سازمان امور مالياتي و  بهزيستي استان الزامي است

بايد با تاييد سازمان بهزيستي و ساير مراجـع ذيصـلاح   ... صندوق و جلب و جذب كمك هاي مردمي از طريق چاپ قبض ، نصب يا پخش  -3

 .صورت پذيرد و گزارش مالي مشاركتهاي مردمي موسسه به سازمان بهزيستي اعلام گردد

  .هر گونه جلب و جذب مشاركتهاي مردمي توسط موسسات از خارج از كشور تابع قوانين جاري كشور است :تبصره 

ضمنا عملكرد حسابهاي مربوطه را در دفاتر . افتتاح يا بستن حساب بانكي را به سازمان بهزيستي اعلام نمايد موسسه موظف است هرگونه  -4

 .و تراز نامه سالانه لحاظ نمايد

 .تابلوي مؤسسات بايد كاملاً مطابق با الگو و ضوابط مندرج در دستورالعمل استانداردسازي تابلو ها، ابلاغي از سوي سازمان باشد -5

بديهي است مدير عامل از اين قاعده مستثني . اعضاي هيأت مديره و هيات امناي مؤسسات غيرانتفاعي افتخاري و داوطلبانه استخدمات  -6

  .مي باشد

  . نصب اصل پروانه تأسيس در دفتر كار مؤسسه و در معرض ديد مراجعان الزامي است -7

شـركت اعضـاي   .(آموزشي مصوب سازمان بهزيستي الزامي است شركت رئيس هيئت مديره و مديرعامل  و كاركنان موسسه در دوره هاي -8

  .)هيئت مديره در دوره هاي مذكور بلامانع مي باشد

و حفـظ و  ) بـه صـورت الكترونيكـي يـا دفتـري     (بر اساس دستورالعمل هـاي تخصصـي   گيرندگان  پذيرش و ثبت مشخصات كامل خدمت -9

  .اي الزامي است داري حرفه يت كامل اصول رازهاي مربوطه با رعا نگهداري اطلاعات و سوابق در   پرونده

بـديهي اسـت در مـورد    . رساني بـه سـازمان بهزيسـتي صـورت پـذيرد      هرگونه انحلال مؤسسه بايد براساس مفاد اساسنامه و پس از اطلاع -10

مقيم مركز اقـدام   ماه نسبت به تعيين تكليف مددجويان 3موسساتي كه مجوز مركز تبعي از سازمان دارند، سازمان بهزيستي ظرف مدت 

 .نمايد مي

 . باشد مسئوليت تمامي فعاليت هاي مؤسسات غيردولتي درچارچوب اساسنامه به عهده اعضاي هيأت مديره مي  -11

پذير است ، بديهي است ايجـاد هرگونـه شـعبه يـا      امكان 26ايجاد شعبه يا نمايندگي موسسات كشوري پس از تاييد كميسيون عالي ماده  -12

  .برسد 26استان محل فعاليت مؤسسات غيردولتي استاني بايد به اطلاع كميسيون عالي ماده نمايندگي خارج از 

  .هرگونه فعاليت موسسات غيردولتي خارج از كشور مطابق قوانين جاري كشور انجام مي پذيرد -13

و لازم  وسسـه اسـتفاده كننـد   ممخصوص از مهر، آرم و سربرگ  با ساير نهادها و سازمان ها  مؤسسات غيردولتي مكلفند در مكاتبات خود -14

  و عبـارت  مشـابهت نداشـته   مهـر و آرم سـازمان بهزيسـتي     بـا رسـيده و   26تمامي موارد مذكور به تاييد كميسيون ماده است قبل از آن 

 نيـز  بايد به تاييد و ثبـت اداره ثبـت شـركتها    غيردولتي موسساتو آرم نام . قيد شود آندر  »با مجوز و تحت نظارت سازمان بهزيستي « 

 . رسيده باشد

 .رعايت كامل قوانين جاري كشور از سوي مؤسسه الزامي است -15
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استان يـا  ( از طريق معاونت تخصصي ارتباط با سازمان هاي بين المللي و خارج از كشور و حضور مهمانان خارجي در مؤسسات غيردولتي  -16

  .ممكن مي باشد) كشور

از سوي مؤسسات داراي مجوز سازمان بهزيسـتي منـوط بـه اخـذ پروانـه فعاليـت از سـوي         26ماده  12تا  1مراكز مطابق بند هاي ايجاد  -17

  .باشد بهزيستي استان مي

منظـور بازديـد از ايـن موسسـات بعمـل       سازمان بهزيستي، بهاز طرف مامور  افراد موسسات غيردولتي مكلفند حداكثر همكاري لازم را با  -18

  .آورند

 .بايد داراي كارت شناسايي معتبر و معرفي نامه از طرف سازمان بهزيستي باشند افراد مذكور 

 .ماه قبل از اتمام اعتبار پروانه تاسيس براي تمديد پروانه مذكور اقدام كنند 3موسسات غيردولتي بايد  -19

ف اساسـنامه الزامـي اسـت و عـدم رعايـت هـر يـك از        رعايت ضوابط و مقررات ابلاغي از سوي سازمان بهزيستي كشور در ارتباط با اهدا  -20

  . است 26ماده بندهاي اين ماده توسط صاحبان امتياز موسسات غيردولتي تخلف محسوب مي شود و قابل طرح و بررسي در كميسيون 

  

  46ماده 

  و لغو پروانه تاسيس انحلال موسسات

در صـورت انحـلال، موسسـات     .مستثني اسـت  آئين نامه پذيرد از مقررات اين  تعطيل يا انحلال مؤسساتي كه به حكم مراجع قضايي انجام مي

 .برابر اساسنامه خود عمل خواهند كرد آئين نامهموضوع اين 

  

كند و اين هيأت  اي را انتخاب مي ، مجمع عمومي فوق العاده، هيأت يا مدير تصفيهآئين نامه در صورت لغو پروانه تاسيس مؤسسات موضوع اين 

المنفعه  ، نسبت به واگذاري اموال و املاك به موسسات عام يا مدير تصفيه موظف خواهند بود وفق اساسنامه پس از اداي ديون و وصول مطالبات

  . ع آن سازمان اقدام كندبا فعاليت مشابه داراي مجوز از سازمان بهزيستي و با اطلا

  .تواند تعيين هيات يا مدير تصفيه را از دادگاه تقاضا نمايد ، سازمان بهزيستي راسا مي فوق الذكردرصورت عدم رعايت تكليف : تبصره
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    )2- 1پيوست (

  تعويض پروانه تاسيس����         تمديد ����            صدور����    فرم درخواست

رئيس هيأت مديره .......................................................................................................اينجانب

  .........................................................................................................................................مؤسسه

صادره .....................................................................داراي شماره ملي  .............................................فرزند

ساكن  ........................................................مقطع رشته(داراي مدرك تحصيلي......... ...............................متولد...............................................................از

  ....................................تلفن........................................................................................................................................به آدرس..................... شهرستان

  :اعضاي جديد هيات مديره  با مشخصات ذيل �ي قديم      اعضا �   من معرفيض

  مقطع و رشته تحصيلي  سن  سمت در مؤسسه  نام و نام خانوادگي  رديف

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

ادامه فعاليت در حوزه / تغيير آدرس و فعاليت  �اعضا    تغيير  �    تعويض پروانه تأسيس  بعلت �    تمديد  �    دريافت �    متقاضي

 :آدرس جديد/ توانبخشي به آدرس  �      پيشگيري�     اجتماعي �

....................................................................................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................. ........................................................................................................

  .دام لازم را صادر فرمائيدخواهشمند است دستور اق.هستم

  امضا و تاريخ

  كروكي مكان اصلي موسسه
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اعلام نياز توسط ) 1

معاونت تخصصي و تأييد 

 26توسط كميسيون ماده 

استان

اخذ مدارك متقاضيان مطابق ) 2
اين آئين نامه   32و  31مفاد ماده 

و انجام اقدامات لازم جهت استعلام 
روز  3از ساير مراجع ظرف مدت 

توسط بهزيستي شهرستان

تكميل پرونده وارسال به  ) 3
  26دبيرخانه كميسيون ماده 

روز  7استان ظرف مدت 
توسط بهزيستي شهرستان

بررسي مدارك توسط  ) 4
  26دبيرخانه كميسيون ماده 

روز 5استان ظرف مدت 

 

        ��ور �وا� ����� ��
��ت 	��دو�����ور �وا� ����� ��
��ت 	��دو�����ور �وا� ����� ��
��ت 	��دو�����ور �وا� ����� ��
��ت 	��دو���
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استعلام از حراست استان ) 5
توسط دبيرخانه كميسيون  

استان 26ماده 

اعلام نظر به دبيرخانه ) 6
درخصوص  26كميسيون ماده 

صلاحيت فردي متقاضيان توسط 
  20حراست استان ظرف مدت 

روز

طرح پرونده در كميسيون  ) 7
استان 26ماده 

صدور پروانه تأسيس پس  ) 8
از موافقت اعضاي كميسيون 

 3استان ظرف مدت  26ماده 
روز

ثبت اطلاعات مؤسسه در  
بانك اطلاعاتي مؤسسات 

غيردولتي

انجام اقدامات لازم جهت  
ثبت مؤسسه و واريز دارايي 

اوليه به حساب مربوطه توسط  
26دبيرخانه كميسيون ماده 

اعلام شماره ثبت و فيش  
واريزي و سپردن تعهد توسط 

مؤسسه به دبيرخانه كميسيون  
26ماده 

تحويل پروانه تأسيس 

به متقاضي توسط 

دبيرخانه كميسيون ماده 

استان 26

��ر� � ���ر�  �� ���ر�  �� ���ر�  �� �� ٢٢٢٢- - - - ٣٣٣٣        
��ور �وا� ����� ��
��ت 	��دو�����ور �وا� ����� ��
��ت 	��دو�����ور �وا� ����� ��
��ت 	��دو�����ور �وا� ����� ��
��ت 	��دو���    '&ا%$'&ا%$'&ا%$'&ا%$        

ثبت اطلاعات مؤسسه در  ) 9
بانك اطلاعاتي مؤسسات 

غيردولتي

انجام اقدامات لازم جهت  ) 10
ثبت مؤسسه و واريز دارايي 

اوليه به حساب مربوطه توسط  
دبيرخانه كميسيون ماده 

اعلام شماره ثبت و فيش  ) 11
واريزي و سپردن تعهد توسط 

مؤسسه به دبيرخانه كميسيون  

تحويل پروانه تأسيس ) 12

به متقاضي توسط 

دبيرخانه كميسيون ماده 

26
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  )2-4پيوست شماره (

  و فعاليت پروانه تأسيس

  .......تمديد نوبت / المثني/تعويض 

  

  ............................................................................................سركار خانم  / جناب آقاي 

  ..........................................................................................................................................نام پدر 

  .................................................................................................................................شماره ملي

  

  .........................................................................................رياست هيات مديره مؤسسه

مجلس شوراي اسلامي و براساس مقررات  27/11/1380قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت مصوب  26ماده 13اين پروانه در اجراي بند

شود تا با رعايت قوانين و مقررات جمهوري اسـلامي ايـران و مفـاد     تمديد و به آن مؤسسه اجازه داده مي �صادر  �ازمان بهزيستي كشور  س

پس از كسب  26ماده 12تا  1هاي  بديهي است فعاليت در زمينه بند. سازمان بهزيستي فعاليت كند 26اساسنامه تأييد شده در كميسيون ماده 

  .ليت مطابق دستورالعمل هاي تخصصي مربوطه از سازمان بهزيستي امكان پذير خواهد بودپروانه فعا

سال مي باشد و بايد سه ماه قبل از اتمام مدت اعتبار پروانـه بـراي تمديـد آن اقـدام لازم صـورت      ....................... مدت اعتبار اين پروانه به مدت 

ي صاحب امتياز ، اين پروانه از درجه اعتبار ساقط مي گردد و ادامـه فعاليـت موسسـه غيرقـانوني     پذيرد و در صورت عدم تقاضاي تمديد از سو

  .     خواهد بود 

  :اعضاي هيات مديره

  

  

  :مديرعامل

  : بازرس

  : آدرس مؤسسه

  

  ............استان  26مديركل و رئيس كميسيون ماده

  

  ..................: .شماره

  .....................: تاريخ

  

  

رئيس  عكس

  هيئت مديره
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  2-5پيوست شماره 

5678 ��
��ت 	��دو��� ی� 3���0�12  /�ز� -, ����� +*()ا  

  

  

  ...............................................فرزند ..................................................  جناب آقاي/سركار خانم

  .......................................داراي مدرك و رشته تحصيلي............................مليداراي شماره 

قانون تنظيم  26ماده 13شود در راستاي اجراي قانون تشكيل سازمان بهزيستي كشور و به استناد بند  بدين وسيله به شما اجازه داده مي

  ه، ب26كميسيون ماده.......................مجلس شوراي اسلامي و با توجه به موافقت جلسه مورخ 27/11/80بخشي از مقررات مالي دولت مصوب 

............................................................................... با فعاليت............................................................... مؤسسه................................................... عنوان شعبه شماره

  . فعاليت كنيد...................................... و تاريخو داراي پروانه تأسيس به شماره 

  .است....................نامه از تاريخ صدور به مدت مدت اعتبار اين اجازه

........... : آدرس شعبه شماره 

............................................................................................................................................................................................................................      .....  

  

  26مديركل و رئيس كميسيون ماده

  ................................استان

  

  ..................: .شماره

  .....................: تاريخ

  

 



 

اخذ مدارك متقاضيان مطابق ) 1
اين آئين نامه و  35مفاد ماده 

انجام اقدامات لازم جهت اخذ 
استعلامات از مراجع ذيصلاح 

روز توسط  3ظرف مدت 
بهزيستي شهرستان

تكميل پرونده وارسال به  ) 2
  26دبيرخانه كميسيون ماده 

روز توسط  7استان ظرف مدت 
بهزيستي شهرستان

بررسي مدارك توسط  ) 3
  26دبيرخانه كميسيون ماده 

روز 5استان ظرف مدت 

استعلام از حراست استان ) 4
توسط دبيرخانه كميسيون  

استان 26ماده 

  احل تمديد پروانه تاسيس موسسات غير دولتي
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اعلام نظر به دبيرخانه ) 5
درخصوص  26كميسيون ماده 

صلاحيت فردي متقاضيان توسط 
  30حراست استان ظرف مدت 

روز

طرح پرونده در كميسيون  ) 6
استان 26ماده 

تمديد پروانه تأسيس پس ) 7
از موافقت اعضاي كميسيون 

 3استان ظرف مدت  26ماده 
روز

ثبت اطلاعات مؤسسه در  ) 8
بانك اطلاعاتي مؤسسات 

غيردولتي

انجام اقدامات لازم جهت  
معرفي موسسه به اداره ثبت  
در صورت داشتن تغييرات  
توسط دبيرخانه كميسيون  

26ماده 

ارائه آگهي تغييرات در 
روزنامه رسمي توسط مؤسسه  

26به دبيرخانه كميسيون ماده 

تحويل پروانه تأسيس 

تمديد شده  به متقاضي 

توسط دبيرخانه كميسيون 

استان 26

  )2-6پيوست شماره (

احل تمديد پروانه تاسيس موسسات غير دولتيمر

  

انجام اقدامات لازم جهت  ) 9
معرفي موسسه به اداره ثبت  
در صورت داشتن تغييرات  
توسط دبيرخانه كميسيون  

ماده 

ارائه آگهي تغييرات در ) 10
روزنامه رسمي توسط مؤسسه  

به دبيرخانه كميسيون ماده 

تحويل پروانه تأسيس ) 11

تمديد شده  به متقاضي 

توسط دبيرخانه كميسيون 

26ماده 
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  )2- 7پيوست (

 باسمه تعالي

  

  

 

 

  كليات و اهداف: فصل اول

  1ماده

اســـت كـــه در ايـــن اساســـنامه بـــه لحـــاظ رعايـــت اختصـــار ... .............................................................................................................................نـــام 

  . ناميده مي شود.................... ...............................................................................

  2ماده

و .................................. موضــوع فعاليــت موسســه خــدمت رســاني بــه جامعــه هــدف ســازمان بهزيســتي اســت كــه بخشــي از فعاليــت هــاي حــوزه هــاي  

  : اهداف موسسه عبارتند از . شود  را شامل مي ................................و ..................................... 

  ــ

  ــ

  ــ

 ــ

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   

 اساسنامه مؤسسات غير انتفاعي غيرتجاري

  دولت قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي 26ماده 13موضوع بند 

  27/11/1380مصوب 
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  :وشهاي اجرايي اهداف موسسه عبارتند از ر

  ــ

  ــ

  ــ

  ــ

  .انجام هرگونه فعاليت مغاير با اهداف اساسنامه مؤسسه ممنوع است  : 1تبصره

  .تمامي فعاليت هاي موسسه غير سياسي است : 2تبصره 

فعاليت . مؤسسه براي هر يك از اهداف و فعاليت هاي تخصصي خود بايد از سازمان بهزيستي و مراجع ذيصلاح مجوز لازم را اخذ كند: 3تبصره

 .مزبور قبل از كسب مجوز از سازمان بهزيستي ممنوع استهاي  مؤسسه در زمينه

  3ماده 

مركز اصلي موسسه  :محل

واقع است و در ........................................... ...............................................................................................................................................................................در

  .در ساير نقاط كشور شعبه داير كند 26ماده 13تواند برابر دستورالعمل اجرايي بند صورت نياز مي

  4ماده

هوري اسلامي ايران اعلام موسسه تابعيت جمهوري اسلامي ايران را دارد و تمامي اعضاي آن تبعيت خود را از قانون اساسي و نظام جم: تابعيت

  . دارند مي

  5ماده

  . شود تشكيل مي............................................. موسسه از تاريخ تأسيس براي مدت : مدت فعاليت

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   
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  6ماده

ريال است كه توسط هيات .................................................... ريال و يا غيرنقدي معادل ...............................................دارايي اوليه موسسه اعم از نقدي

  . تماماً پرداخت شده و در اختيار مؤسسه قرار گرفته است موسس 

  7ماده

  : عبارتند از هيات موسس

  ــ

  ــ

  ــ

  ــ

  ــ

  

تمامي . هيأت مؤسس بعد از ثبت مؤسسه و معرفي هيأت امنا از بين خود و يا ديگران مسئوليتي در قبال مؤسسه نخواهد داشت: تبصره

صفحات اساسنامه در زمان تاسيس موسسه  بايد به امضاي هيأت مؤسس برسد و در صورت تغييرات بعدي ، اساسنامه به امضاي هيات امنا 
  .  خواهد رسيد

  

  

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام خانوادگينام و  رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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اركان: فصل دوم  

  8ماده

  : اركان مؤسسه عبارتند از

  الف ـ هيأت امنا

  ب ـ هيأت مديره 

  ج ـ مديرعامل

  د ـ بازرس يا بازرسان

  :الف ـ هيأت امنا

     9ماده 

گيـري در مؤسسـه اسـت كـه بـه صـورت عـادي يـا          ترين مرجع تصميم نفر تشكيل و عالي......................  مجمع عمومي هيأت امنا با تعداد 

  . شود العاده تشكيل مي فوق

  .فعاليت هيأت امنا افتخاري خواهد بود :تبصره

  10ماده

به هر علت امكان فعاليت يا مشاركت در مجمع عمومي را نداشـته باشـد، هيـأت امنـا      چنانچه هر يك از اعضاي هيأت امنا فوت كند يا استعفا دهد يا

  . عنوان جانشين وي انتخاب خواهد كرد شخص واجد شرايط و مورد اعتماد را از ميان داوطلبان و با رأي سه چهارم اعضاي خود به 

  . اقط شود، مؤسسه از ادامه فعاليت محروم و اعلان خواهد شدچنانچه صلاحيت اكثريت اعضاي هيأت امنا از نظر مراجع قانوني س :1تبصره

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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العاده در زماني كه انحلال مؤسسه مطرح است الزامي بوده و بايد  حضور نماينده سازمان بهزيستي كشور در تشكيل مجامع فوق :2تبصره 

.مراتب را به سازمان گزارش دهد  

  11ماده

اعضا و براي تصويب براي رسميت جلسه حضور نصف به علاوه يك . ماه تشكيل خواهد شد...................مجمع عمومي عادي سالي يك بار در

حـداكثر بـه    در صورتي كه در دعوت نخست اكثريت حاصل نشـد، جلسـه دوم  . هر موضوعي نيز راي موافق اكثريت اعضاي حاضر ضرورت دارد

العـاده   مجمع عمومي عادي ممكن است به صورت فـوق . فاصله پانزده روز از جلسه اول تشكيل و با هر تعداد حاضر جلسه رسميت خواهد يافت

دعوت براي مجمع عمومي بصورت كتبي يا درج آگهـي در روز  . هر زمان به تقاضاي هيأت مديره يا يك سوم اعضاي هيأت امنا تشكيل شود در

  .نامه كثيرالانتشار است

تواند مقدمات تشكيل مجمع عمومي فوق العاده را، به خصوص در زماني كه استعفاي دسته جمعي  در صورت لزوم سازمان بهزيستي مي :تبصره

  . اعضاي هيأت مديره مطرح بوده و يا مؤسسه در مرحله انحلال قرار گيرد، انجام دهد

  12ماده

  : وظايف مجمع عمومي  عادي هيأت امنا عبارتند از

  ) البدل اصلي و علي(ديد انتخاب اعضاي هيأت مديره و بازرسان انتخاب و تج -1

  عزل بعض يا كل اعضاي هيأت مديره و بازرسان  -2

  استماع و رسيدگي به گزارش هيأت مديره و بازرسان  -3

  بررسي و تصويب پيشنهادهاي هيأت مديره و بازرسان  -4

   11تعيين عضو جانشين هيأت امنا طبق مندرجات ماده -5

  و منابع تأمين اعتبار نامه تصويب تراز -6

  تعيين خط مشي مؤسسه با توجه به اهداف اساسنامه -7

 .هاي موسسه تا تشكيل مجمع عمومي سال بعد در آن انتشار خواهد يافت ها و اطلاعيه تعيين روزنامه كثيرالانتشاري كه آگهي -8

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  13ماده

  : مجمع عمومي بطور فوق العاده هيأت امنا با شرايط زير تشكيل خواهد شد

 با درخواست هيأت مديره يا بازرس و بازرسان  -1

 با درخواست يك سوم از اعضاي هيأت امنا  -2

  

العاده، بصورت كتبي يا درج آگهي در روزنامه هاي كثيرالانتشار بوده و مطابق با شرايط برگزاري مجمع  دعوت براي مجمع عمومي فوق :تبصره

  .عمومي عادي تشكيل و رسميت خواهد يافت و تصميمات آن با حداقل دو سوم آراي موافق از تعداد حاضر در جلسه رسمي معتبر خواهد بود

  : بطور فوق العاده هيأت امنا عبارتند از  وظايف مجمع عمومي

 تصميم گيری در خصوص تغيير مکان موسسه  -١

 تصميم گيری در خصوص تغيير نام موسسه -٢

 تصميم گيری در خصوص افزايش دارايی موسسه -٣

 تصميم گيری در خصوص تغيير يا الحاق مواردی به اھداف اساسنامه -۴

 تصميم گيری در خصوص تاسيس شعبه  -۵

 خصوص انح�ل موسسه تصميم گيری در  -۶

  عزل اعضای ھيات مديره و انتخاب ھيات مديره جديد -٧

  

  14ماده

  . شود اي مركب از يك نفر رئيس و يك نفر نايب رئيس و دو نفر ناظر داير مي مجمع عمومي توسط هيأت رئيسه

  . اعضاي هيأت رئيسه با اعلام و قبول نامزدي خود در مجمع انتخاب خواهد شد :1تبصره

  . اعضاي هيأت رئيسه نبايد از بين كانديداهاي هيأت مديره و بازرسان باشند :2تبصره

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  ب ـ هيأت مديره

  15ماده

  . البدل خواهد بود نفر عضو علي.............................  .نفر عضو اصلي و ............................ اي مركب از  موسسه داراي هيأت مديره

  .جلسات هيأت مديره با حضور اكثريت اعضا رسميت يافته و تصميمات متخذه با اكثريت آراي موافق معتبر خواهد بود :1تبصره

شركت اعضاي هيأت مديره در جلسات آن ضروري است و غيبت هر يك از اعضاي هيأت مديره بدون عذر موجه و بدون اطلاع قبلـي   :2تبصره

  .تا سه جلسه متوالي و شش جلسه متناوب، در حكم استعفاي عضو غايب خواهد بود

  16ماده

البدل براي مدت باقيمانده هيأت مديره، به جاي  ره، عضو عليدر صورت استعفا يا فوت يا سلب شرايط از هر يك از اعضاي اصلي هيأت مدي

  . عضو اصلي انجام وظيفه خواهد كرد

  

  17ماده

روز يك بار تشكيل خواهد داد، بنا به ضـرورت بـا دعـوت كتبـي رئـيس      .......... طور مرتب و حداقل هر  هيأت مديره علاوه بر جلساتي كه به

  .فاصله بين ارسال دعوتنامه و تشكيل جلسه هيأت مديره حداقل سه روز خواهد بود. هد دادالعاده خوا هيأت مديره تشكيل جلسه فوق

  18ماده

اعضاي هيأت مديره حداكثر تا يك هفته بعد از انتخاب شدن تشكيل جلسه خواهند داد و از بين خود يك نفر رئيس و يك نفر نايب رئيس 

  .انتخاب خواهد كرد

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  19ماده

هاي بعدي بلامانع بوده و هيـأت مـديره موظـف     انتخاب مجدد  هيأت مديره براي دوره. سال انتخاب خواهد شد 3هيأت مديره براي مدت 

هيأت مديره موظف است يـك  . منظور انتخاب هيأت مديره جديد دعوت كند است حداكثر دو ماه قبل از پايان تصدي خود از مجمع عمومي به

  . ات خود را به سازمان بهزيستي استان يا ستاد ارسال كندنسخه از نتيجه انتخاب

  20ماده

  :هيأت مديره نماينده قانوني مؤسسه بوده و وظايف و اختيارات آن به شرح ذيل است

  .حفظ و حراست از اموال منقول و غيرمنقول -1

  .ها و وصول مطالبات رسيدگي به حسابهاي مؤسسه و پرداخت بدهي -2

 .هيأت امنا در راستاي اجراي اهداف مؤسسه اجراي مصوبات مجامع عمومي -3

 نام موسسه افتتاح حساب در بانك ها به -4

انجام تشريفات قانوني و تعقيب جريانات قضايي و مالياتي و ثبتي در تمامي مراحل قانوني در محاكم و تعيين حكم و تعيين وكيل و عـزل   -5

واگذاري تمام يا قسمتي از اختيارات خود به هر شخص ديگر اعـم از   آن، قطع و فصل دعاوي از طريق سازش و در صورت اقتضاء تفويض و

 حقيقي يا حقوقي يا حق توكيل به غير 

اي را كه ضروري بداند در مورد نقل و انتقال اموال منقول و تبديل به احسـن يـا رهـن     تواند هر اقدام و معامله طور كلي هيأت مديره مي به -6

فروش اموال غيرمنقول كه مستلزم تصويب مجمع عمومي هيأت امنا است به نام موسسه انجـام   گذاري و فك رهن و استقراض به استثناي

 . دهد

 . با مهر مؤسسه معتبر خواهد بود...................................... و ....................................... تمامي اسناد و اوراق بهادار و تعهدآور با امضاي  :1تبصره

موجب مفاد اين اساسنامه اخذ تصميم و اقدام درباره آنها در صلاحيت خاص مجامع عمـومي هيـأت امنـا     جز درباره موضوعاتي كه به :2رهتبص

  .است، هيأت مديره تمامي اختيارات لازم براي اداره امور مؤسسه را چارچوب اهداف و وظايف دارد 

  21ماده 

غيرمالي در هر زمان بدون قيد و شرط به وسيله هيأت مديره مؤسسـه بايـد بـراي بررسـي در     تمامي اسناد و مدارك مؤسسه اعم از مالي و 

  . مؤسسه قرار گيرد) يا بازرسان(دسترس كارشناسان مامور سازمان بهزيستي و بازرس 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  ج ـ مديرعامل

  22ماده

تواند از بين خود يا خارج از اعضاي هيأت مديره، يك نفر شخص حقيقي را به مـديريت عـاملي موسسـه انتخـاب كـرده و       هيأت مديره مي
عزل وي نيز از اختيارات هيأت مديره خواهد بود و مديرعامل در حدود اختياراتي كه از طرف هيأت مديره بـه  . حدود اختيارات او را تعيين كند

  . شود نماينده موسسه محسوب شده و از طرف موسسه حق امضا دارد وي تفويض مي

  .سال انتخاب خواهد شد 2مدير عامل براي مدت حداكثر  :1تبصره

  .انتخاب مجدد مدير عامل بلامانع است :2تبصره

  د ـ بازرس يا بازرسان

  23ماده

البدل براي مدت يـك سـال انتخـاب خواهـد      عنوان علي نفر را به...............عنوان بازرس اصلي و نفر را به...........مجمع عمومي عادي هيأت امنا

  . كرد

  .انتخاب مجدد بازرسان بلامانع است: تبصره

  24ماده

  :وظايف بازرس يا بازرسان به شرح زير است

  و تهيه گزارش عملكرد مالي براي مجمع عمومي بررسي تمامي اسناد و اوراق مالي -1

  بررسي گزارش سالانه هيأت مديره اعم از مالي و غيرمالي و تهيه گزارش عملكرد براي اطلاع مجمع عمومي -2

  . سازمان بهزيستي و مجمع عمومي 26ارائه گزارش هرگونه تخلف هيأت مديره و مديرعامل از مفاد اساسنامه به كميسيون ماده -3

 .تواند بدون داشتن حق رأي در جلسات هيأت مديره شركت كند بازرس مي :تبصره

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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 منابع تأمين اعتبار و مواد متفرقه : فصل سوم 

  25ماده

 7موسسه از طريق جمع آوري حق عضويت، هدايا، اعانات، قبول وصيت و وقف و از درآمد ساير فعاليتهاي منـدرج مـاده  منابع تأمين اعتبار 

  .گردد ها و تسهيلاتي كه براي تأمين منابع مالي موسسه تخصيص داده ميشود تامين مي اساسنامه و ساير كمك

نام مؤسسه و با معرفي سازمان بهزيسـتي، نـزد هـر يـك از        صوصي كه بهتمامي وجوه و درآمدهاي مؤسسه در حساب الكترونيكي مخ :1تبصره

بانك هاي رسمي كشور جمهوري اسلامي ايران افتتاح شده است نگهداري خواهد شد در صورت نياز سـازمان بهزيسـتي مجـاز اسـت هرگونـه      

  .گزارش گردش حساب مالي مؤسسه را از بانك طرف حساب آنها اخذ كند

يابد به استثناي سال اول كه ابتداي  ي موسسه از اول فروردين ماه هر سال شروع و به آخر اسفند ماه همان سال خاتمه ميسالي مال :2تبصره 

  .آن از تاريخ تاسيس موسسه است

  26ماده

پرداخـت   رسـد از  اند و به مصرف گروه هدف سازمان مي اي كه به ثبت رسيده ها و هداياي دريافتي نقدي و غيرنقدي مؤسسات خيريه كمك

  .ماليات معاف است

  27ماده

  : شرايط برخورداري از معافيت مالياتي توسط مؤسسات خيريه

  . عدم معامله مؤسسان و بستگان درجه اول و دوم آنان و نيز هيأت امنا و مديران با مؤسسه −

  .ا صاحبان سرمايهعدم هرگونه برداشت يا تخصيص از محل كمك ها و هداياي دريافتي و غيرنقدي مؤسسه توسط مؤسسان ي −

  . مرجع نظارت بر در آمد و هزينه مؤسسات خيريه، سازمان امور مالياتي كشور و ادارات تابعه خواهد بود −

 

 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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مـاه بعـد از   4مؤسسات خيريه مكلفند صورتجلسات درآمد و هزينه سالانه خود را كه متكي به اسناد و مدارك قابل قبول باشد، حـداكثر تـا    −

ماه از تاريخ وصـول صورتحسـاب، نتيجـه    4پايان سال مالي مؤسسه به مرجع ناظر مربوطه تسليم كنند و مرجع ناظر مؤسسه نيز بايد ظرف 

هاي مستقيم اعـلام و در   قانون ماليات 139صورتحساب درآمد و هزينه و رعايت مقررات قانوني و آئين نامه اجرايي ماده رسيدگي را در مورد

  . صورت تأييد، گواهي لازم را براي اقدام قانوني به اداره امور مالياتي مربوطه تسليم كند

نامه و ترازنامه و حساب سـود و زيـان و    انجام ساير مقررات مذكور در آئين نامه اجرايي مربوطه و تكاليف مقرر از جمله تسليم به موقع اظهار −

  . پرداخت ماليات اشخاص ثالث طبق قانون ماليات هاي مستقيم

خيريه در هر سال مالي، موجب محروميـت از معافيـت   عدم رعايت شرايط و ترتيبات مقرر در قانون ماليات هاي مستقيم از سوي مؤسسات  −

 . مقرر در آن سال خواهد شد

  

  28ماده

شود و مكاتبات رسمي مؤسسه با امضاي مدير عامل و در غيـاب   ها و نوشتجات در دفتر مركزي مؤسسه نگهداري مي تمامي مدارك، پرونده

  . او رئيس هيأت مديره و با مهر موسسه معتبر خواهد بود

  . مصوبات و صورتجلسات هيأت امنا و هيأت مديره در دفاتر مخصوص به ترتيب تاريخ، ثبت و به امضاي اعضاي ذيربط خواهد رسيد: تبصره

  

  29ماده

سازمان بهزيستي بوده و در اداره ثبت شركتها و  26محل مؤسسه و تغييرات بعدي آن بايد پس از كسب مجوز كتبي از كميسيون ماده

  . علائم تجاري به ثبت برسد

  

  30ماده

  . خواهد رسيد 26مؤسسه داراي مهر و يا آرم مخصوص خواهد بود كه متن آن به تصويب هيأت مديره و تأييد كميسيون ماده

  . هيأت مديره در حفظ و حراست از مهر و آرم مؤسسه مسئوليت قانوني دارد :تبصره

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف
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  31ماده

مطابق مقررات قانون تجارت جمهوري اسلامي ايران و ساير قوانين موضوعه در ساير موضوعاتي كه در اين اساسنامه پيش بيني نشده است 

  .كشوري عمل و رفتار خواهد شد

  32ماده

را پس از همـاهنگي بـا    ایمجمع عمومي فوق العاده هيأت يا مدير تصفيه 13در صورت انحلال مؤسسات موضوع دستورالعمل بند :انحلال

واهد بود پس از اداي ديون و وصول مطالبات نسبت به واگذاري اموال و املاك به موسسات عام انتخاب و اين هيأت موظف خ 26كميسيون ماده

  .المنفعه با فعاليت مشابه و داراي مجوز از سازمان بهزيستي و با نظارت آن سازمان اقدام كند

كه انحلال و يا تعطيل دائم مؤسسات غيردولتي مطرح است سازمان بهزيستي در ارتباط با بدهي و تعهدات به اشخاص  در مواردي :1تبصره

  .حقيقي و حقوقي هيچگونه مسئوليتي نخواهد داشت

، هيات مديره موظف است درصورت لغو اعتبار يا ابطال پروانه تاسيس موسسه در كميسيون عالي و يا توسط مراجع قانوني ذيصلاح :2تبصره

ظرف مدت يك ماه از تاريخ لغو اعتبار يا ابطال نسبت به تشكيل مجمع و انتخاب و معرفي هيات يا مدير تصفيه و طي مراحل انحلال اقدام 

ير تصفيه را از تواند تعيين هيات يا مد سازمان بهزيستي راسا ميبديهي است درصورت عدم اقدام در موعد مقرر از سوي هيات مديره، . نمايد

  .دادگاه تقاضا نمايد

  33ماده

  .انجام فعاليت هاي فرهنگي موسسه با رعايت مقررات و موازين مربوطه از سوي موسسه پس از اخذ مجوزهاي لازم مجاز است

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف
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  34ماده 

اساسنامه، موسسه بايد پس از دريافت پروانه تاسيس ، پروانه فعاليت لازم را نيـز   7براي انجام هر يك از فعاليت ها و اهداف مندرج در ماده

  .استاني اخذ نمايد 26مطابق دستورالعمل هاي مربوطه از كميسيون ماده

  35ماده

  .هيأت مؤسس به تصويب رسيد............................................تبصره در نشست مورخ 25ماده و   35فصل و 3اين اساسنامه مشتمل بر 
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  )2-8پيوست  (

 باسمه تعالي

  

 

 

 كليات و اهداف: فصل اول

  1ماده 

  . شود ناميده مي................ لحاظ رعايت اختصار  هكه در اين اساسنامه باست ................................................................. نام 

  2ماده

قع است و در وا................................................ .............................................................................................................................مركز اصلي موسسه در :محل

  .در ساير نقاط شعبه داير كند 26ماده 13تواند برابر دستورالعمل اجرايي بند صورت نياز مي

   3ماده

 تابعيت موسسه تابعيت جمهوري اسلامي ايران را دارد و تمامي اعضاي آن تبعيت خود را از قانون اساسي و نظام جمهوري اسلامي ايران اعلام

  . دارند مي

   4ماده 

  . شود سال تشكيل مي...................... مدت فعاليت موسسه از تاريخ تأسيس براي مدت 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف
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 اساسنامه موسسات انتفاعي غيرتجاري

 قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت 26ماده  13موضوع بند 

  27/11/1380مصوب 
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  5ماده 

پرداخت شده به شرح ذيل ريال است كه تماماً ...................ريال و يا غيرنقدي معادل ...............................................سرمايه  اوليه موسسه اعم از نقدي

  . و در اختيار مؤسسه قرار گرفته است

  از كل سرمايه........% ريال برابر ................................ ، ..............................................................خانم /آقاي -1

  از كل سرمايه.% .......ريال برابر ................................ ، ..............................................................خانم /آقاي -2

  از كل سرمايه........% ريال برابر ................................ ، ..............................................................خانم /آقاي -3

  از كل سرمايه........% ريال برابر ....... .........................، ..............................................................خانم /آقاي -4

  از كل سرمايه........% ريال برابر ................................ ، ..............................................................خانم /آقاي -5

  از كل سرمايه........% ريال برابر ................................  ،..............................................................خانم /آقاي -6

 از كل سرمايه........% ريال برابر ................................ ، ..............................................................خانم /آقاي -7

 

  .ي موسسه برسد تمامي صفحات اساسنامه بايد به امضاي شركا: تبصره

  6ماده 

ــاي             ــوزه ه ــاي ح ــت ه ــي از فعالي ــه بخش ــت ك ــتي اس ــازمان بهزيس ــدف س ــه ه ــه جامع ــاني ب ــدمت رس ــه خ ــت موسس ــوع فعالي موض

  : رتند از اهداف موسسه عبا. ا شامل مي شود ................................ و ..................................... و .................................. 

  ــ

  ــ

  ــ

  ــ

  .انجام هرگونه فعاليت مغاير با اهداف اساسنامه مؤسسه ممنوع است:   1تبصره

  .تمامي فعاليت هاي موسسه غير سياسي است:  2تبصره 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف
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:روش هاي اجرايي اهداف   

  ــ

  ــ

  ــ

  ــ

فعاليت . مؤسسه براي هر يك از اهداف و فعاليت هاي تخصصي خود بايد از سازمان بهزيستي و مراجع ذيصلاح مجوز لازم را اخذ كند: 3تبصره

  .هاي مزبور قبل از كسب مجوز از سازمان بهزيستي ممنوع است مؤسسه در زمينه

  اركان: فصل دوم

  

  7ماده

  : اركان موسسه عبارتند از 

  مجامع عمومي : الف 

  هيات مديره : ب 

  مديرعامل : ج

  انبازرس يا بازرس: د

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف
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  مجامع عمومي : الف 

  8ماده 

  : وظايف مجمع عمومي عادي به شرح ذيل مي باشد  

  تدوين اهداف و روشهاي اجرايي اساسنامه  –الف 

  و بازرس يا بازرسان) هيات مديره ( انتخاب اولين مديران  –ب 

  . تعيين روزنامه كثيرالانتشار كه هر گونه دعوت يا اصلاحيه بعدي براي تشكيل اولين مجمع عمومي عادي در آن منتشر خواهد شد  –ج 

  9ماده 

  .اي از شركا كه حداقل نصف سرمايه موسسه را تعهد نموده باشند ضروري است در مجمع عمومي حضور عده

  : مجمع عمومي عادي

  10ماده 

موسسه در ظرف مدت چهار ماه هر سال پس از انقضاي سال مالي موسسه تشكيل ولي ممكن است بنا به دعوت هر يك  مجمع عمومي عادي

  .از اعضاي هيئت مديره يا شركاء بطور فوق العاده تشكيل گردد 

  .اي از شركا كه حداقل نصف سرمايه موسسه را داشته باشند ضروري است در مجمع عمومي حضور عده :1تبصره 

چنانچه صلاحيت اكثريت اعضاي مجمع شركاء از نظر مراجع قانوني ساقط گردد، موسسه از ادامه فعاليت محروم و اعلان خواهد شد  :2ه تبصر

  .  نماينده سازمان بهزيستي بايد بر نحوه تشكيل مجامع عمومي نظارت داشته و كليه صورتجلسات را امضا نمايد : 3تبصره . 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف مضاءا نام و نام خانوادگي رديف
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3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  11ماده 

غير ندارند مگر با رضايت و موافقت دارندگان سه چهارم سرمايه موسسه كه داراي اكثريت  هيچيك از شركاء حق انتقال سهم الشركه خود را به

  الشركه بعمل نخواهد آمد مگر به موجب سند رسميعددي نيز باشند و انتقال سهم 

 12ماده 

دعوت براي تشكيل هر يك از جلسات مجامع عمومي، بوسيله دعوتنامه كتبي و درج آگهي در يكي از جرايد كثيرالانتشار بعمل خواهد آمد 

  . فاصله دعوت تا تشكيل مجمع حداقل سه روز خواهد بود 

  13ماده 

  .اساسنامه ضرورت نخواهد داشت  15هر يك از جلسات مجامع عمومي حضور يابند رعايت ماده  در صورتي كه كليه شركاء در

  14ماده 

  : وظايف مجمع عمومي عادي به شرح زير مي باشد 

  استماع گزارش هيئت مديره و بازرس يا بازرسان در امور مالي و ترازنامه ساليانه موسسه و تصويب آن : الف 

  پيشنهاد هيات مديره راجع به سود قابل تقسيم و تصويب آن   اتخاذ تصميم در مورد: ب 

  تعيين خط مشي آينده موسسه و تصويب آن : ج 

  بررسي پيشنهادهاي مختلف هيات مديره در زمينه هاي مربوطه و تصويب آن : د 

  انتخاب و تجديد انتخاب هيئت مديره و در صورت لزوم بازرس : ي 

  . ي كه آگهي ها و اطلاعيه هاي موسسه تا تشكيل مجمع عمومي سال بعد در آن انتشار خواهد يافت تعيين روزنامه كثيرالانتشار: و 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  العاده مجمع عمومي فوق

  15ماده 

  :فوق العاده به شرح ذيل است وظايف مجمع عمومي 

  تغيير اساسنامه يا الحاق يا حذف يك يا چند ماده اساسنامه : الف 

  افزايش يا تقليل سرمايه موسسه : ب 

  ورود، خروج شريك يا شركاء جديد به موسسه يا از موسسه : ج 

  عزل هيات مديره و انتخاب هيات مديره جديد : و 

  وسسهتصميم گيري در خصوص انحلال م: ي 

  .اي از شركا كه حداقل نصف سرمايه موسسه را داشته باشند ضروري است العاده حضور عده در مجمع عمومي فوق: 1تبصره 

حضور نماينده سازمان بهزيستي كشور در تشكيل مجامع عمومي فوق العاده در زماني كه انحلال موسسه مطرح است الزامي بوده و  :2تبصره 

  . گزارش دهد  بايد مراتب را به سازمان

  16ماده 

تصميمات شركاء در مجمع عمومي فوق العاده با موافقت دو سوم اعضاي حاضر كه حق راي دارند معتبر خواهد بود و در مجمع عمومي عادي 

  . قانون تجارت معتبر و لازم الاجرا خواهد بود   88طبق دستور ماده 

 امضاء خانوادگينام و نام  رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  هيات مديره : ب 

  17ماده 

نفر خواهد بود كه توسط مجمع عمومي عادي يا فوق العاده از بين شركاء و يا از خارج انتخاب مي ................ هيئت مديره موسسه مركب از 

  . شوند 

  18ماده 

از بين خود يك نفر را به سمت رئيس هيئت مديره ويك نفر را به سمت نايب رئيس و  يك نفر را به سمت مديرعامل تعيين مي هيئت مديره 

  .نمايد  و همچنين مي تواند براي ساير اعضاء خود سمتهاي ديگري تعيين نمايد

شخص حقيقي از خارج از اعضاي هيات مديره به عنوان  چنانچه مديرعامل از بين اعضاي هيات مديره انتخاب نشود لازم است يك نفر :تبصره 

  . مديرعامل تعيين شود 

  

  19ماده 

انتخاب مجدد هيئت مديره براي دوره هاي بعدي بلامانع بوده و هيات مديره موظف است . سال انتخاب خواهد شد 3هيئت مديره براي مدت 

هيات مديره موظف است يك . حداكثر دو ماه قبل از پايان مدت تصدي خود از مجمع عمومي بمنظور انتخاب هيئت مديره جديد دعوت نمايد

  . سازمان بهزيستي ارسال نمايد 26خابات خود را به كميسيون ماده نسخه از نتيجه انت

  

  

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  20ماده 

  : هيئت مديره نماينده قانوني موسسه بوده و مي تواند در كليه امور مخصوصاً در موارد زير مداخله و تصميم گيري نمايد

امور اداري موسسه از هر قبيل ، انجام تشريفات قانوني ، حفظ و تنظيم فهرست دارائي موسسه و تنظيم بودجه و تعيين و پرداخت حقوق و 

ه محاسبات ، پيشنهاد سود قابل تقسيم ساليانه ، تهيه آيين نامه هاي داخلي ، اجراي تصميمات مجامع عمومي ، هاي رسيدگي ب انجام هزينه

اداي ديون و وصول مطالبات ، تاسيس شعب ، واگذاري و قبول نمايندگي ،   انتخاب و انتصاب و استخدام متخصصان و كارمندان و كارگران 

نكها و ادارات و اشخاص ، خريد و فروش و اجاره اموال منقول و غيرمنقول و ماشين آلات و بطور كلي ،عقد هر گونه پيمان با شركت ها و با

وسائل مورد نياز و همچنين معاملات به نام و به حساب موسسه ، مشاركت با ساير موسسات و شخصيت هاي حقيقي و حقوقي ، استقراض و 

سسات و بازكردن حساب جاري و ثابت در بانكها ، دريافت وجه از حسابهاي موسسه، صدور تحصيل اعتبار و وام گرفتن از بانكها و اشخاص و مو

، ظهر نويسي و پرداخت هزينه ها و بروات و اسناد و سفته ها و اقدام در خصوص مرافعات موسسه چه مدعي باشد و چه مدعي عليه ، در تمام 

تدايي و استيناف و ديوان عالي كشور، انتخاب وكيل و وكيل در توكيل ، دادن مراحل با تمام اختيارات از رجوع به دادگاههاي صالحه و اب

اختيارات فوق جنبه محدوديت نداشته و هر تصميمي را كه هيئت : اختيارات لازمه به نامبرده و عزل آن ، قطع و فصل دعاوي با صلح وسازش 

  .پيشرفت موسسه اتخاذ نمايد معتبر مي باشد  مديره در چارچوب اساسنامه و با رعايت قوانين و مقررات موضوعه جهت

  . با مهر مؤسسه معتبر خواهد بود.............................................. و ........................................ تمامي اسناد و اوراق بهادار و تعهدآور با امضاي  :1تبصره 

  . براي اداره امور مؤسسه را مشروط بر رعايت حدود اهداف و وظايف دارد هيأت مديره تمامي اختيارات لازم: 2تبصره

  

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  21ماده 

. جلسات هيئت مديره با حضور اكثريت اعضاء رسميت مي يابد و تصميمات هيئت مديره با اكثريت آراء معتبر است  

  مديرعامل   : ج 

  22ماده 

تواند از بين خود يا خارج از اعضاي هيأت مديره، يك نفر شخص حقيقي را به مديريت عاملي موسسه انتخـاب كـرده و حـدود     هيأت مديره مي
عزل وي نيز از اختيارات هيأت مديره خواهد بود و مديرعامل در حدود اختياراتي كه از طرف هيـأت مـديره بـه وي    . اختيارات او را تعيين كند

  . شود نماينده موسسه محسوب شده و از طرف موسسه حق امضا دارد تفويض مي

  .سال انتخاب خواهد شد 2مدير عامل براي مدت حداكثر  :1تبصره

  .انتخاب مجدد مدير عامل بلامانع است :2تبصره

  سان رس يا بازرباز: د

  23ماده 

  . نفر را بعنوان علي البدل براي مدت يك سال انتخاب خواهد نمود ................نفر را بعنوان بازرس اصلي و ........... مجمع عمومي عادي  

  .انتخاب مجدد بازرسان بلامانع است  :تبصره 

  24ماده 

  :وظايف بازرس يا بازرسان به شرح زير است

  تهيه گزارش عملكرد مالي براي مجمع عمومي  بررسي كليه اسناد و اوراق مالي و) 1

  بررسي گزارش سالانه هيات مديره اعم از مالي و غير مالي و تهيه گزارش عملكرد براي اطلاع مجمع عمومي)2

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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سازمان بهزيستي و مجمع   26ارائه گزارش هر گونه تخلف ، تقصير و قصور هيات مديره و مدير عامل از مفاد اساسنامه به كميسيون ماده ) 3

  . عمومي 

  . بازرس مي تواند بدون داشتن حق راي در جلسات هيات مديره شركت كند: تبصره

  25ماده 

تمامي اسناد و مدارك مؤسسه اعم از مالي و غيرمالي در هر زمان بدون قيد و شرط بـه وسـيله هيـأت مـديره مؤسسـه بايـد بـراي بررسـي در         

  . مؤسسه قرار گيرد) يا بازرسان(دسترس كارشناسان مامور سازمان بهزيستي و بازرس 

  منابع تأمين اعتبار و مواد متفرقه : فصل سوم

  26ماده 

شود تامين  ن اعتبار موسسه از طريق انجام فعاليت هاي مندرج در اساسنامه كه در جهت تامين منابع مالي موسسه تخصيص داده ميمنابع تأمي

  . گردد مي

كليه وجوه ودرآمدهاي مؤسسه در حساب الكترونيكي مخصوصي كه به نام موسسه و با معرفي سازمان بهزيستي در نزد يكي از  :1تبصره 

در صورت نياز سازمان بهزيستي مجاز است هرگونه . شور جمهوري اسلامي ايران مفتوح شده است نگهداري خواهد شدبانكهاي رسمي ك

  . گزارش گردش حساب مالي مؤسسه را از بانك طرف حساب آنها اخذ نمايد

ابد به استثناي سال اول كه ابتداي ي سال مالي موسسه از اول فرودين ماه هر سال شروع و به آخر اسفند ماه همان سال خاتمه مي :2تبصره 

  . آن از تاريخ تاسيس موسسه است 

  27ماده 

حقوق كاركنان و مديران ، استهلاك ماليات ساير عوارض دولتي و ديون ،از درآمد موسسه در پايان هر سال مالي هزينه اداري : تقسيم سود 

  . الشركه بين شركاء تقسيم خواهد شد ويژه است به نسبت سهمكسر و پس از وضع حداقل صدي ده بابت ذخيره قانوني، بقيه كه سود 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  28ماده 

. توانند به مشاركت  خود ادامه دهند  فوت يا محجوريت هر يك از شركاء باعث انحلال موسسه نخواهد شد و وراث متوفي و يا ولي محجور مي

  . درغير اين صورت بايستي سهم الشركه خود را پس از انجام تشريفات قانوني دريافت و يا به شريك ديگري منتقل و از موسسه خارج شوند 

  29ماده 

شود و مكاتبات رسمي مؤسسه با امضاي مدير عامل و در غياب او  ها و نوشتجات در دفتر مركزي مؤسسه نگهداري مي مامي مدارك، پروندهت

  . رئيس هيأت مديره و با مهر موسسه معتبر خواهد بود

  . ي ذيربط خواهد رسيدمصوبات و صورتجلسات هيأت مديره در دفاتر مخصوص به ترتيب تاريخ، ثبت و به امضاي اعضا: تبصره

  30ماده 

سازمان بهزيستي بوده و در اداره ثبت شركتها و علائم  26محل مؤسسه و تغييرات بعدي آن بايد پس از كسب مجوز كتبي از كميسيون ماده

  . تجاري به ثبت برسد

  

  31ماده

  . خواهد رسيد 26كميسيون ماده مؤسسه داراي مهر و يا آرم مخصوص خواهد بود كه متن آن به تصويب هيأت مديره و تأييد

  . هيأت مديره در حفظ و حراست از مهر و آرم مؤسسه مسئوليت قانوني دارد :تبصره 

  32ماده

در ساير موضوعاتي كه در اين اساسنامه پيش بيني نشده است مطابق مقررات قانون تجارت جمهوري اسلامي ايران و ساير قوانين موضوعه 

  .دكشوري عمل و رفتار خواهد ش

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف
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  33ماده

قانون تجارت منحل خواهد شد و در صورتي كه مجمع شركاء راي به انحلال موسسه دهد يك نفر از بين  199موسسه مطابق ماده :  انحلال

سازمان بهزيستي تعيين خواهد شد و وظايف مدير  26يا خارج موسسه به سمت مدير تصفيه پس از هماهنگي با كميسيون ماده شركاء و 

  .تصفيه طبق قانون تجارت مي باشد 

خاص كه انحلال و يا تعطيل دائم مؤسسات غيردولتي مطرح است سازمان بهزيستي در ارتباط با بدهي و تعهدات به اش در مواردي :1تبصره

  .حقيقي و حقوقي هيچگونه مسئوليتي نخواهد داشت

  

درصورت لغو اعتبار يا ابطال پروانه تاسيس موسسه در كميسيون عالي و يا توسط مراجع قانوني ذيصلاح، هيات مديره موظف است  :2تبصره

ا مدير تصفيه و طي مراحل انحلال اقدام ظرف مدت يك ماه از تاريخ لغو اعتبار يا ابطال نسبت به تشكيل مجمع و انتخاب و معرفي هيات ي

تواند تعيين هيات يا مدير تصفيه را از  سازمان بهزيستي راسا ميبديهي است درصورت عدم اقدام در موعد مقرر از سوي هيات مديره، . نمايد

  .دادگاه تقاضا نمايد

  34ماده

  .سوي موسسه پس از اخذ مجوزهاي لازم مجاز استانجام فعاليت هاي فرهنگي موسسه با رعايت مقررات و موازين مربوطه از 

  35ماده

ز براي انجام هر يك از فعاليت ها و اهداف مندرج در اين  اساسنامه، موسسه بايد پس از دريافت پروانه تاسيس ، پروانـه فعاليـت لازم را ني ـ  

  .استاني اخذ نمايد 26مطابق دستورالعمل هاي مربوطه از كميسيون ماده

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء خانوادگينام و نام  رديف
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6   12   
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  36ماده

ــر    ــتمل بـــــــــــــ ــنامه مشـــــــــــــ ــن اساســـــــــــــ ــل و 3ايـــــــــــــ ــاده و  39فصـــــــــــــ                                                                                                        21مـــــــــــــ

  .هيأت مؤسس به تصويب رسيد.........................تبصره در نشست مورخ
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  ششمفصل 

  قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت  26ارزيابي و نظارت بر موسسات و مراكز غيردولتي ماده 

  47 ماده

  اهداف نظارت

  ضوابط مربوطه تعيين وضعيت عملكرد مراكز و موسسات غيردولتي بر اساس دستورالعمل ها والف ـ 

   برخورد قانوني با متخلفان از الزامات و ضوابط مربوطه ب ـ

  هاي مؤسسات و مراكز غيردولتي مند كردن و ساماندهي اقدامات و فعاليت سازي به منظور اصلاح و نظام آگاهج ـ 

  ارتقاي مستمر كيفيت ارائه خدمات د ـ 

   هاي لازم ه خدمات بهتر و دادن آگاهياعتماد و رضايت ارباب رجوع از طريق ارائ افزايشـ ه 

  

  48ماده

  ابعاد نظارت

آئين بر اساس كه داراي مجوز از سازمان بهزيستي كشور هستند  26نامه داخلي ماده آئين نظارت بر مؤسسات و مراكز غيردولتي موضوع

  .دستورالعملهاي تخصصي و عمومي سازمان صورت مي پذيردنامه ها و 

  49 ماده

  انواع نظارت

هاي تهيه شده توسط  نظارتي است كه توسط مؤسسات و مراكز غيردولتي بر نحوه انجام فعاليت و عملكرد خود بر اساس فرم :نظارتي خود -1

  .حوزه تخصصي صورت مي پذيرد

ييـد  تشكل سازمان يافته قانوني از موسسات و مراكز غيردولتي استاني مـورد تا نظارتي است كه توسط  :تشكل هاي غيردولتي نظارت  -2

  .سازمان ، مطابق با شيوه نامه ابلاغي از سوي سازمان صورت مي پذيرد

  . پذيرد و شامل نظارت عمومي و تخصصي است نظارتي است كه در جهت ارتقاي كيفيت خدمات ارائه شده صورت مي :نظارت سازماني -3

نظارتي است كه مطابق با دستورالعمل تخصصي معاونت مربوطه به دو صورت گروهـي يـا انفـرادي و توسـط معـاون       :الف ـ نظارت تخصصي 

  .پذيرد تخصصي، كارشناس مربوطه ستادي، استاني و شهرستان صورت مي
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صـورت گروهـي يـا    بـه دو   26نمايندگان اعضاي كميسيون مـاده  نظارتي است كه در دو سطح كشوري و استاني توسط : ب ـ نظارت عمومي 

و  بديهي است در صورت لزوم با تشخيص مـديركل همراهـي كارشناسـان تخصصـي بـا گـروه نظـارت ضـروري اسـت          .پذيرد انفرادي انجام مي

  .نمايندگان تشكل هاي غيردولتي به تشخيص رئيس كميسيون مجاز به انجام بازديد خواهند بود

  50 ماده

  :غيردولتيفرآيند رسيدگي به تخلفات مؤسسات و مراكز 

  :تذكر )الف

تخلفـي در  ) به صورت انفرادي يا گروهـي (چنانچه در زمان بازديد از سوي كارشناس شهرستان يا اعضاي كميته تخصصي و عمومي استان 

صورت كتبي با امضاي رئيس شهرستان صادر  اداره امور تخصصي و عمومي مؤسسه يا مركز مشاهده شود بر اساس گزارش اين بازديد، تذكري به

امتياز و يـا عـدم حضـور وي، مـوارد      در صورت خودداري از دريافت تذكر توسط صاحب. شود ركز تحويل و رسيد دريافت ميامتياز م و به صاحب

) به تشخيص رئيس شهرستان(روزه 30در اين تذكر مهلتي حداكثر .گردد امتياز ارسال مي توسط بهزيستي به صورت پست سفارشي براي صاحب

بـديهي اسـت   .اسـتان ارسـال گـردد    26مـاده  شود كه لازم است رونوشت آن به دبيرخانه كميسـيون   ده ميامتياز دا براي اصلاح امور به صاحب

  .كارشناس شهرستان پس از اتمام مهلت مقرر، بايد از مركز بازديد كرده و گزارش خود را كتبا به رئيس بهزيستي شهرستان اعلام نمايد

  :اخطار اول) ب

استان  26ماده و درصورت عدم اصلاح امور، موارد توسط رئيس بهزيستي شهرستان به كميسيون  بعد از بازديد توسط كارشناس شهرستان

ارسـال نامـه بـه صـورت پسـت      (امتيـاز مركـز    اين كميسيون را با دعوت كتبي از صـاحب    استان جلسه 26ماده دبيركميسيون . شود اعلام مي

روز بـه وي   15صورت كتبي با عنوان اخطار اول بـه نـامبرده اعـلام و حـداكثر      و با حضور وي برگزار و طي آن جلسه موارد تخلف به) سفارشي

امتياز در جلسه مذكور، اخطار صادره به صورت پست سفارشـي   در صورت عدم حضور صاحب.شود تا نسبت به رفع آنها اقدام كند مهلت داده مي

  .گردد به وي ابلاغ مي

  :اخطار دوم) ج

امتياز صورت نپذيرد و اين موضـوع محـرز شـود، اخطـار دوم پـس از       در اخطار اول اقدامي از سوي صاحبچنانچه بعد از اتمام مهلت مقرر 

استاني با ذكر تمامي موارد برطرف نشده در اخطار قبلي ، با امضاي رئيس كميسيون صادر و توسط پست سفارشـي   26ماده تشكيل كميسيون 

  . شود براي صاحب امتياز ارسال مي

شود و چنانچه بعد از پايان مهلت اخطـار دوم مـوارد تخلـف اصـلاح نشـود       امتياز داده مي روزه به صاحب15لتي حداكثر  در اخطار دوم مه

  .استان مطرح خواهد شد 26ماده گيري و  صدور راي در كميسيون  پرونده مؤسسه يا مركز مربوطه براي تصميم

 :صدور راي ) د

استان كه مراحل تذكر ، اخطار اول و دوم را گذرانده است و صاحب امتياز مركز يا موسسـه در مهلـت    26ماده پرونده واصله به كميسيون 

   .استان و اتخاذ تصميم خواهد بود 26ماده مقرر موارد تخلف اعلامي سازمان را اصلاح ننموده باشد ، آماده رسيدگي در كميسيون 
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امتياز ابلاغ و اقدامات قانوني مترتب بـرآن را بـه مرحلـه     به صاحب سه روز اداري استان بايد راي صادره را ظرف مدت  26ماده كميسيون  

امتياز خواهد بود و  از طريق  روز قابل تجديدنظرخواهي از سوي صاحب20استان ظرف مدت  26ماده راي صادره توسط كميسيون . اجرا گذارد

  .صورت خواهد گرفت 26ماده عالي  استان يا كميسيون 26ماده طرح درخواست وي در دبيرخانه كميسيون 

امتياز مكلف است در صورت رفع موارد نقص يا اعتراض به تذكر و اخطارهاي ابلاغ شده به وي مراتب  در هريك از مراحل فوق صاحب:  1تبصره 

ره ثبت آن در سيستم استان اعلام و شما 26ماده روز اداري كتباً به اداره بهزيستي شهرستان يا دبيرخانه كميسيون   5را ظرف مدت 

عدم وصول پاسخ يا اعتراض كتبي . اتوماسيون اداري را دريافت يا موارد را به صورت مكتوب و از طريق پست سفارشي به بهريستي ارسال نمايد

د اين تبصره در بديهي است مفا.امتياز در مهلت مقرر بدون نياز به انجام بازديد كارشناسي به منزله عدم رفع نقص تلقي خواهد گرديد صاحب

  .استان بايد به صاحب امتياز بصورت كتبي اطلاع رساني گردد 26ماده زمان ابلاغ آراء و مصوبات كميسيون 

فقـره تـذكر بـا مـوارد      3صـدور  .رعايت توالي و فواصل زماني و نيز همساني موضوع تخلف در مراحل فرآينـد نظـارت الزامـي اسـت     : 2تبصره  

فقره اخطار اول با موارد غير مرتبط  3صدور . تذكر قبلي خواهد شد   3ار اول با ذكر مجموع موارد مندرج در هر غيرمرتبط منجر به صدور اخط

  .اخطار اول قبلي خواهد شد 3منجر به صدور اخطار دوم با ذكر مجموع موارد مندرج در هر 

در ادامه فعاليت، مجددا همان تخلف را مرتكب شود، اخطار  كه پس از اخطار اول، صاحب امتياز مركز رفع نقص كند ولي در مواردي : 3تبصره 

همچنين اگر پس از صدور اخطار دوم صاحب امتياز اقدام به رفع نقص كرده ولي در ادامه فعاليت مركز، مجددا همان تخلف . شود دوم صادر مي

  .استاني رسيدگي خواهد شد 26ماده را مرتكب شود، به موضوع در كميسيون 

صاحب امتياز موارد نقص اعلام شده در هر تذكر را رفع نمايد ، با گذشت يك سال پس از رفع نقص و تاييد بهزيسـتي   كه صورتي در : 4تبصره

) يـك سـال  ( استان ، آن تذكر ملغي الاثر شده و از سوابق مندرج در پرونده مركز يا موسسه حذف خواهد شد ؛ مشروط بر آنكه طي اين مدت 

  .بديهي است در خصوص اخطار اول نيز اين رويه جاري خواهد شد.  تياز ابلاغ نشده باشدتذكر ديگري به صاحب ام

اسـتان   26مـاده  كميسيون ،  وقوع هر يك از موارد ذيل الذكر در مراكز و موسسات غيردولتي داراي مجوز از سازمان در صورت :  5تبصره 

ساعت،رسيدگي و  48به تخلف صورت گرفته بدون طي مراحل فرآيند نظارت، حداكثر ظرف مدت  با عنايت به دستورالعمل هاي تخصصي  بايد

  . گيري نمايد در خصوص آن تصميم

  )تشخيص آن به عهده مدير كل استان خواهد بود( امكان بروز خطر جاني براي خدمت گيرنده  �

  گيرنده هرگونه قصور منجر به صدمه يا فوت خدمت �

 قانون عنوان مجرمانه داشته باشد هرگونه تخلفي كه مطابق �

مـاده  هرگونه  قصور منجر به صدمه يا فوت خدمت گيرنده در مركز يا مؤسسه غيردولتي، كميسيون  ياهمچنين در صورت بروز خطر جاني 

  .  استان، مجاز به تعطيل موقت واحد مربوطه بوده تا تصميم نهايي در خصوص آن اتخاذ شود 26

بهزيسـتي  مربوطه د تخلف مؤسسه يا مركز غيردولتي در بازديد صورت گرفته توسط معاونين، مديران كل و كارشناسان چنانچه موار :  6تبصره 

  .شود استان ارجاع مي 26ماده كشور محرز شود، موارد بدون نياز به صدور تذكر براي صدور اخطار اول به دبير كميسيون 

 

:تجديدنظر) ه   

 26مـاده  امتياز توسط خود وي يا ارجاع از سوي بهزيستي استان  به دبيرخانه كميسيون عالي  در صورت ارائه درخواست تجديدنظر صاحب

اين دبيرخانه موظف است ظرف مدت يك هفته كاري طي مكاتبه با بهزيستي استان مربوطه مستندات ) شده در سيستم اتوماسيون اداري ثبت(
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مطابق فرمـت  (مستندات را  سه روز اداريبهزيستي استان نيز مكلف است حداكثر ظرف مدت . ز يا موسسه را مطالبه  نمايدپرونده نظارتي مرك

ارسال نموده و اين دبيرخانـه نيـز موظـف اسـت پـس از وصـول مـدارك و         26ماده به دبيرخانه كميسيون عالي ) 11ذكرشده در توضيح ماده 

استان و رونوشت راي ابلاغ شده به صاحب امتياز درخواست تجديدنظر وي  26ماده كميسيون نهايي  مستندات ، همچنين رونوشت صورتجلسه

مطرح و نسبت به اتخاذ تصميم و صدور راي لازم در خصـوص پرونـده و ابـلاغ راي بـه بهزيسـتي اسـتان        26ماده را در جلسه كميسيون عالي 

اسـتان مـي باشـد قطعـي و      26مـاده  كه به منزله تجديد نظر در راي كميسـيون   26 مادهراي صادره توسط كميسيون عالي .نمايد مربوط اقدام

  .الاجرا است لازم

در صورت اثبات و احراز عدم صلاحيت صاحب امتياز مؤسسه يا مركز غيردولتي و اعلام آن توسط مراجع نظارتي سـازمان بهزيسـتي ،   : 1تبصره

در چنـين  . به لغو اعتبار مجوز مؤسسه يا مركز بدون طي مراحـل فرآينـد نظـارت اسـت    استان پس از بررسي پرونده، مجاز  26ماده كميسيون 

  . عمل نخواهد آمد شرايطي، از صاحب امتياز براي حضور در جلسه كميسيون مربوطه، دعوت به

و مسـئول فنـي مركـز و     درصورت بروز هرگونه تخلف در مؤسسات و مراكز غيردولتي داراي مجوز از سازمان بهزيستي، صاحب امتياز  :2تبصره

  .اعضاي هيات مديره در موسسات ، در قبال سازمان بهزيستي و ساير مراجع قانوني ذيصلاح پاسخگو خواهند بود

در مراكز مشاوره و خدمات روانشناختي كه پروانه فعاليت خود را از طريق طرح تقاضـاي مراجـع ، نهادهـا و ارگانهـاي دولتـي از      : 2 – 1تبصره 

  .كنند مسئوليت پاسخگويي به مراجع ذيصلاح استثنائا  به عهده مسئول فني مركز است تي دريافت ميسازمان بهزيس

  )3-4پيوست(فرآيند رسيدگي به تخلفات مؤسسات و مراكز غيردولتي  :3تبصره

  51ماده 

  مدارك لازم براي تكميل پرونده نظارتي مؤسسات و مراكز غيردولتي

  )به صورت انفرادي يا گروهي(اعضاي كميته تخصصي و عمومي گزارش بازديد كارشناس شهرستان يا  -1

 )3-1پيوست(امتياز مركز يا تذكركتبي   مكاتبه رئيس شهرستان با صاحب -2

 )يا رسيد پست سفارشي(دريافت رسيد تذكر كتبي به صاحب امتياز  -3

 .گزارش بازديد كارشناس شهرستان و اعلام عدم اصلاح امور -4

 استان منضم به گزارش بازديد كارشناس شهرستان  26ماده مكاتبه رئيس شهرستان با دبيرخانه  -5

 استان و دريافت رسيد  26ماده رونوشت يا تصوير دعوتنامه صاحب امتياز براي حضور در جلسه كميسيون  -6

 استان  26ماده صورتجلسه كميسيون  -7

 )3-2پيوست (روزه  15اخطار اول به صاحب امتياز با مهلت  -8

 رسيد پست سفارشي ارسال اخطار اول  -9

 )اعلام عدم اصلاح با درج موضوع تخلف اعلام شده(گزارش بازديد پس از اخطار اول توسط كارشناس تخصصي استان  -10

 استاني  26ماده صورتجلسه كميسيون  -11

 )3-3(روزه براي رفع موارد تخلف  15اخطار دوم با مهلت  -12

 رسيد پست سفارشي ارسال اخطار دوم   -13

 )اعلام عدم اصلاح با درج موضوع تخلف اعلام شده(گزارش بازديد پس از اخطار دوم توسط كارشناس تخصصي استان  -14

 استان  26ماده صورتجلسه كميسيون نهايي   -15

موسسـات  امتياز يا مسئول فني مركز يا وكيل قـانوني ايشـان و در     در مراكز غيردولتي به صاحب(تصوير راي ابلاغ شده به دارندگان مجوز -16

 )غيردولتي به رئيس هيات مديره ، مديرعامل يا وكيل قانوني آن موسسه
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 52ماده 

 

  مدارك لازم براي طرح درخواست تجديدنظر 

 

  )افراد حقيقي يا حقوقي يا وكيل قانوني ايشان ( 26ماده كننده تجديدنظر از كميسيون عالي  درخواست كتبي مطالبه  –1

موافقت اصولي،پروانه فعاليت،پروانه مسئول (به اضافه تصوير مجوزهاي معتبر 12مطابق مفاد ذكرشده در ماده  شده پرونده نظارتي تكميل -  2

  )نامه تاسيس شعبه فني،پروانه تاسيس،پروانه همكاري،اجازه

وني ايشان و در  موسسات امتياز يا مسئول فني مركز يا وكيل قان در مراكز غيردولتي به صاحب(تصوير راي ابلاغ شده به دارندگان مجوز – 3

  غيردولتي به رئيس هيات مديره ، مديرعامل يا وكيل قانوني آن موسسه 

استان مطالبه خواهد شد و لازم است پرونده  26ماده از كميسيون  26ماده  با درخواست كميسيون عالي   3و  2،  1مستندات بندهاي : توضيح

از طريق سيستم  PDFصرفا به صورت نسخه ديجيتال و در قالب فرمت ) و بالاتر از آنبندي محرمانه  به جز اسناد داراي طبقه(نظارتي 

  .  ارسال گردد 26ماده اتوماسيون اداري از بهزيستي استان به دبيرخانه كميسيون عالي 

 

   53 ماده

ماده و   53صورت گرفته و در  26ده قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت ، توسط كميسيون عالي ما 26بازنگري آئين نامه داخلي ماده 

  .توسط رياست محترم سازمان جايگزين آئين نامه قبلي شده و لازم الاجرا خواهد بودتبصره ، از زمان ابلاغ   83
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    ..............................................................................................................................................................................ركز  م

      مورخ              به شماره پروانه تاسيس / پروانه فعاليت  داراي 

اعضـاي كميتـه تخصصـي يـا عمـومي و      / كارشناس بهزيستي شهرستان        با توجه به بازديد مورخ 

  :مشاهده نواقص مشروحه ذيل

1 -   

2 -   

3 -  

.  

.  

.  

  و مراتب را به اداره بهزيستي شهرستان كرده مطروحه را رفع  نواقصشود تا  روز مهلت داده مي    به شما مدت 

  . كتباً گزارش دهيد   

  

  خانوادگي صاحب امتيازنام و نام 

  ...ئيس بهزيستي شهرستانر                   تاريخ/ امضا
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��ر�                            اخطار اول                                                 �:...........  

��ر�( ( ( ( � ���ر� �� ���ر� �� ���ر� �� �      ............:>ر;                                                                                                    ))))٣٣٣٣- - - - ٢٢٢٢ �
 

  امتياز حقوقي  صاحب�

ــانم  ــاي/ خـــ ــه     ................................................................................  آقـــ ــديره    موسســـ ــت مـــ ــيس هيئـــ رئـــ

ــي  .........................................................................................................  ــماره ثبتــــــــــــــــ داراي شــــــــــــــــ

...............................................................  

  صاحب امتياز حقيقي �

ــانم  ــاي/ خـــــــــــــــــــــــــــ   .............................................................................. آقـــــــــــــــــــــــــــ

ــي  ــد ملــــــــ ــز    ............................................................ داراي كــــــــ ــاز مركــــــــ ــاحب امتيــــــــ صــــــــ

..............................................................................................................................................................................    

         مورخ                 به شماره پروانه تاسيس / پروانه فعاليت  داراي 

  :ذيل مشروحه  نواقص در خصوص           مورخ        پيرو تذكر كتبي به شماره 

1 -  

2 -  

3 -  

.  

.  

.  

   است، شدهاصلاح و برطرف ن مقررمشكلات مطروحه در مهلت و   نواقصبا توجه به اينكه 

كميسيون مراتب را كتباً به دبيرخانه كرده ، شود تا موارد را اصلاح و برطرف  روز به شما مهلت داده مي     مدت 

  .نظارت استان گزارش دهيد 

  

  ...دبير كميسيون نظارت استان             نام و نام خانوادگي صاحب امتياز

  تاريخ/ امضا
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  اخطار دوم

��ر�( ( ( ( � ���ر� �� ���ر� �� ���ر� �� �� ٣٣٣٣- - - - ٣٣٣٣((((  
  

  صاحب امتياز حقوقي �

رئيس هيئت مديره    موسسه   ................................................................................ آقاي / خانم 

شماره ثبتي  داراي......................................................................................................... 

.......................................................................................................  

  صاحب امتياز حقيقي �

  ..............................................................................آقاي / خانم 

صاحب امتياز مركز  ............................... .............................داراي كد ملي

.............................................................................................................................  .................................................  

    مورخ                 وانه تاسيس به شماره پر/ پروانه فعاليت  داراي 

موسسه / با توجه به اينكه نواقص و مشكلات آن مركز      مورخ       پيرو اخطار اول به شماره 

  :به شرح ذيل 

1 -  

2 -  

3 -  

.  

.  

.  

شود تا موارد را اصلاح و  روز به شما مهلت داده مي     در مهلت مقرر اصلاح و برطرف نشده است مدت 

  . برطرف كرده ، مراتب را كتباً به دبيرخانه كميسيون نظارت استان گزارش دهيد 

  و مشكلات مطروحه ، پرونده براي  نواقصبديهي است در صورت عدم اصلاح و برطرف كردن 

    .تصميم گيري نهايي در كميسيون نظارت استان مطرح خواهد شد
  

   ...استان نظارت رئيس كميسيون             امتيازنام و نام خانوادگي صاحب 

  تاريخ/ امضا

��ر� �:............  

<;:............  
 

 

 



 

احراز تخلف مركز  ) 1

يا موسسه  توسط  

 بهزيستيكارشناس 

شهرستان يا اعضاي 

كميته تخصصي و  

عمومي استان

صدور تذكر  بصورت  )2

  30كتبي با مهلت حداكثر 

روز توسط رئيس  

شهرستان و تحويل به  

يا  صاحب امتياز مركز 

موسسه

بازديد توسط ) 3
كارشناس شهرستان و 

احراز اصلاح يا عدم 
اصلاح نواقص مركز يا  

مؤسسه

اعلام نواقص   )4
موجود در مركز يا  

موسسه توسط رئيس  
بهزيستي شهرستان به  

دبيرخانه كميسيون  
استاني 26ماده 

تشكيل جلسة 

استان  26كميسيون ماده 
با حضور صاحب امتياز 

مركز يا موسسه و تحويل 
اخطار اول به نامبرده با 

روز 15مهلت حداكثر 

بازديد توسط 
كارشناس تخصصي 

استان و احراز اصلاح  
يا عدم اصلاح نواقص 

مركز يا مؤسسه

تشكيل جلسه 
استان  26كميسيون ماده 

و صدور اخطار دوم با 
روز  15مهلت حداكثر 

توسط مديركل استان و 
تحويل به صاحب امتياز 

مركز يا موسسه

بازديد توسط 
كارشناس تخصصي 

استان و احراز اصلاح  
يا عدم اصلاح نواقص 

مركز يا مؤسسه
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تشكيل جلسة ) 5

كميسيون ماده 
با حضور صاحب امتياز 

مركز يا موسسه و تحويل 
اخطار اول به نامبرده با 

مهلت حداكثر 

بازديد توسط ) 6
كارشناس تخصصي 

استان و احراز اصلاح  
يا عدم اصلاح نواقص 

مركز يا مؤسسه

تشكيل جلسه ) 7
كميسيون ماده 

و صدور اخطار دوم با 
مهلت حداكثر 

توسط مديركل استان و 
تحويل به صاحب امتياز 

مركز يا موسسه

بازديد توسط ) 8
كارشناس تخصصي 

استان و احراز اصلاح  
يا عدم اصلاح نواقص 

مركز يا مؤسسه

طرح پرونده تخلف ) 9
مركز يا مؤسسه در 

 26كميسيون ماده 
استان و اتخاذ تصميم 
و صدور راي متناسب

ابلاغ رأي ) 10
كميسيون ماده 

استاني به صاحب 26
امتياز مركز يا موسسه

ارائه درخواست  ) 11
تجديد نظر صاحب 

امتياز مركز يا  
موسسه به كميسيون  

26عالي ماده 

اخذ مستندات ) 12
پرونده از استان توسط  

دبيرخانه كميسيون  
ظرف  26عالي ماده 

مدت يك هفته

فرآيند رسيدگي به تخلفات مراكز و موسسات غيردولتي
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تشكيل جلسه  ) 13
كميسيون عالي ماده 

براي رسيدگي به  26
درخواست تجديد نظر 
صاحب امتياز مركز يا  

موسسه

اتخاذ تصميم و ) 14
صدور راي تجديد نظر

ابلاغ راي ) 15

كميسيون عالي ماده  

به بهزيستي  26

استان
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