
دستور العمل نحوه و چگونگي دريافت تقاضا، تشكيل و تكميل پرونده بررسي كارشناسي طرح درخواست در كميسيون 

مصوبه شماره  3ماده  2)موضوع تبصره   نگهداري سوابق و مصوبات و ابلاغ تصميمات كميسيون و كميسيون تقويم 1ماده  1تبصره 

 هيأت محترم وزيران( 15/4/1381مورخ  ه 39113/ت 95895

 

 الف( چگونگي دريافت تقاضاي تغيير كاربري اشخاص حقيقي و حقوقي و نحوه رسيدگي به آن:

به دبيرخانه كميسيون تبصره  پيوستاشخاص حقيقي و حقوقي درخواست تغيير كاربري خود را به همراه مدارك ذيل بر اساس فرم هاي ابلاغي  -1

 يااا مااديرياات جهاااد كواااااور ي شاااهرسااا ااان م اال وقو  م اا  تقاادي       اسااا ااان ان جهاااد كواااااور ي مسااا اقر در سااااا ماا   1ماااده  1

 مي نمايند. 

سند مالكيت يا گواهي اداره ثبت موعر بر مالكيت و يا موافق احكام قطعيت ياف ه صادره ا  م اك  قضايي مالكيت آنان م قق شده باشد  1-1

ي و اجباري نباشاد و ا  قدي  اييام ا  ساوي اشخاص به ننوان مال  مورد بهره   و چنانچه اراضاي مككور در مناقق مواموا انلان ثبت نموم  

 وبرداري واقع و شاوراي اسلامي م ل تصر  مالكانه ققانده يد  م قاضي را تيييد نمايد و مس نني بودن اراضي مورد نرر ا  انوا  اراضي م ي  

 عارض باشد، مال  ت قي مي شود. دول ي به تيييد مراجع ذيصلاح رسيده و تصرفات بلامنا   و بلام

 در خصوص اراضي وقفي، اخك نرريه م ولي موقوفه الزامي مي باشد. :1تبصره

 رانت و باغ شده تا قبل ا  تعيين تك يف توسط مراجع قانوني ذيربط، قابل اراضاي منابع م ي و دول ي كه بدون موو  تصر  و تبديل به   :2تبصرره 

 نمي باشد. 1ماده  1تبصره قرح در كميسيون 

 ذي ربط در چارچوب قوانين و مقررات مربوط صادر مي شود. سيسي كه توسط دس گاههاي اجرايي يموافقت اصولي يا جوا  ت 1-2

 نقوه نرصه م ل اجراي قرح با موخص بودن نوارض قبيعي و نقاط ثابت جهت تطبيق م ل وقو  م   در قبيعت.  1-3

 خاااواساااااات تاااغااايااايااار كاااارباااري را جاااهااات اناااواااام        درشااااااهااارساااااا اااان  مااادياااريااات جاااهااااد كواااااااور ي     -2

 6 هبررسي هاي اوليه ان  ا  مطابقت مدارك منض  به درخواست و نقوه ارائه شده و توخيص  راني و يا باغ بودن اراضي برابر مقررات موضو  ماد

و  وصوا نرريه مككور مبني بر  راني آيين نامه اجرايي به كارشاناس يا كارشناسان من خ  رئي  سا مان جهاد كواور ي ارجا  مي نمايد و پ  ا  

آيين نامه اجرايي اقدام و پرونده م وك ه را به دبيرخانه كميسيون ارساا تا در نوبت رسيدگي  3باغ بودن، نسبت به اخك پاسخ اس علامات مقرر در ماده 

 قرار گيرد. 

ور اراضي مورد نرر باشد درخواست م قاضي منض  به نرريه مككچنانچه نرريه كارشاناس يا كارشناسان من خ  بر غير  راني و باغي بودن   تبصره:

 بدون اخك اس علامات به دبيرخانه كميسيون ارساا تا به شرح ذيل اقدام گردد:

جهاد كواور ي اس ان باشد مرات  ندم شموا قانون حفظ كاربري و اصلاحيه الف  چنانچه نرريه غير  راني و باغي بودن مورد تيييد رئي  سا مان 

 مي گردد.  انلاميا م قاضي آن ا  قريق دبيرخانه كميسيون به مرجع اس علام كننده 

                                                           
  كتاب مراجعه فرماييد. 17تا  45براي ملاحظه فرم ها به صفحات 



چنانچه نرريه غير  راني و باغي بودن، مورد تيييد رئي  ساا مان جهاد كوااور ي اسا ان نباشاد، به مديريت جهاد كواور ي شهرس ان انلام تا      ب 

 . آئين نامه اجرايي را انوام دهد 3اس علامات موضو  ماده 

پرونده هاي واصاا ه ا  مديريت جهاد كواااور ي پ  ا  تكميل در دبيرخانه كميساايون و دفاتر مخصااوص ثبت و  مان ثبت پرونده در دبيرخانه    -3

 آيين نااامااه اجرايي قااانون اصااالاح قااانون حفظ كاااربري اراضاااي  راني و   3ماااده  3كامايسااايون بااه ننوان  مااان مصااارحااه در تبصاااره     

در صااورت نقص و ندم تكميل مدارك مورد لزوم دبيركميساايون قي اخطاريه اي به م قاضااي انلام مي نمايد تر  مدت  باغها ت قي مي گردد و  

 ي  ماه ا  تاريخ ثبت درخواست نسبت به رفع نقص اقدام نمايد.  

مرات   2مي بايست در اجراي بند را به دبيرخانه كميسيون تس ي  نمايد دبير كميسيون  1در صاورتي كه م قاضي مدارك و مس ندات موضو  بند   -4

ماه،  2ارساا تا پ  ا  تكميل پرونده و با رنايت نوبت و تر  مدت شهرس ان را به همراه مدارك و مسا ندات مربوقه به مديريت جهاد كواور ي  

 مطرح و اتخاذ تصمي  گردد. 1ماده  1موضو  در كميسيون تبصره 

ال اقي قانون را در توخيص ضرورت  7ات پرونده تكمي ي، ضاوابط پنوگانه مصارحه در ماده   انضااي كميسايون موتفند نلاوه بر م  وي   تبصرره: 

 رنايت نمايند.

ماده  1موتف است به منرور توكيل به موقع ج سات كميسيون تبصره  مي شود،توسط رئي  سا مان جهاد كواور ي ان خاب كه دبيركميسايون   -5

 ء اقدام و تصميمات كميسيون را در سوابق دبيرخانه ثبت و ضبط نمايند. دنوت نامه ك بي براي انضاسبت به ارساا ن 1

د هماهنگي با رئي  سا مان جها ضمندر صاورت درخواسات دسا گاه اجرايي ذيربط و يا بر اساس نو  قرح و توخيص دبيركميسيون     :1تبصرره  

 ق رأي  دنوت به نمل مي آيد.كواور ي ا  نماينده دس گاه اجرايي ذيربط براي حضور در ج سه كميسيون قبدون ح

 ابلاغ تصميمات كميسيون و صدور موو  ضرورت تغيير كاربري توسط دبيركميسيون صورت مي پكيرد.  :2تبصره 

  مي شود.ضوابط مربوط به تقوي  و ار يابي اراضي در قال  دس ورالعمل جداگانه اي ابلاغ  -6

 

 قانون:  8ه در ماده ب( چگونگي رسيدگي به استعلامات دستگاههاي مصرح

دبير خانه كميسايون يا مديريت جهاد كواور ي شهرس ان در صورت وصوا اس علام در خصوص صدور موو  يا پروانه ساخت و تيمين و واگكاري  

  ير بنايي به شرح  ير نمل مي نمايد:خدمات و تيسيسات 

دبير كميساايون يا مدير جهاد كواااور ي  1ماده  1توساط كميساايون تبصاره   در صاورت وجود سااابقه مبني بر موافقت يا مخالفت با تغيير كاربري   -1

 با مراجعه به سوابق نسبت به پاسخگويي به مرجع اس علام كننده اقدام مي نمايد.شهرس ان 

 بند الف ريا مديريت جهاد كواور ي شهرس ان مطابق ضوابط مقرر ددر صاورت درخواسات احداب بنا يا تيسايساات جديد، دبيرخانه كميسيون      -2

 مي نمايد.اين دس ورالعمل اقدام 

  ا  شموا مقررات اين دس ورالعمل 31/3/1374باغها قمصوب ك يه ساخت و سا هاي صورت گرف ه قبل ا  قانون حفظ كاربري اراضي  راني و -1

 خارج مي باشد.
 



ح قانون حظ  كاربري اراضي آيين نامه اجرايي قانون اصلا 3ماده  1ج( چگونگي رسيدگي به درخواستهاي موضوع تبصره 

 قانون(: 2اصلاحي ماده  2)تبصره زراعي و باغها 

اس اني  و قرح هاي خدمات نمومي مورد نيا  مردم و  –ققرح هاي م ي  اي درخواسات دسا گاههاي موري قرح هاي تم   دارايي هاي سرمايه   

  نوبت مورد اجراي قرح بصورت خارج ا             مقياسدر و نقوه نرصه گردشگري با ارائه مصوبه مرجع قانوني ذيربط و دو نسخه كروكي م ل 

 در كميسيون مطرح خواهد شد

 :استان د( تمركز اطلاعات مربوط به تغيير كاربري در سازمانهاي جهاد كشاورزي

با امكانات و توهيزات  1ماده  1يسيون تبصره رئي  سا مان جهاد كواور ي مك ف است نسبت به تهيه مكاني مناس  جهت اس قرار دبيرخانه كم -1

 ي م براي نگهداري سوابق، مصوبات، پرونده هاي م وك ه و غيره در مديريت امور اراضي اقدام نمايد.

قوي  ت كميسيون ،1 ماده 1 كميسيون تبصره تصميمات نو   مين،ساا مان امور اراضي برنامه نرم افزاري ي م جهت ثبت و ضبط سوابق توخيص   -2

 مي نمايد. ارساا اس انها تهيه و به سا مانهاي جهاد كواور ي و ....  تغييركاربري هاي غير موا  و

 نرم افزار مربوقه به سا مان امور اراضي ارساا نمايند.   ماهه را در قال   3موتفند گزارش نم كرد اس انها سا مانهاي جهاد كواور ي  -3

 

 

 م مد رضا اسكندري                                                                                                

 و ير جهاد كواور ي                                                                                                
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